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Can cu Diéu 1é Pang, Quy dinh s6 29- -Qb/TW, ngay 25-7- 2016 cua
Ban Chap hanh Trung uong vé “Thi hanh Diéu 1é Dang”, Hudng dan s6 01-
HD/TW, ngay 20-9-2016 cia Ban Bf thu "Mot so van dé cu thé thi hanh
bicu I€¢ Pang";

Ban T6 chtic Trung wong huéng dan mot sé vAn dé vé nghiép vu cong
tac dang vién nhu sau:

I. KET NAP PANG VIEN

1. Quy trinh, thi tuc két nap dang vién

1.1- Xay dung va thuc hién ké hoach két nap ding vién

a) Tinh uy va twong dwong

- Can cit phuong cham, phuong hudng, tiéu chuin, didu kién két
nap ngudi vao Dang ctia Trung uong dé dé ra ké hoach két nap dang
vién phu hop vai diéu kién, dac diém cua dang bd va nhiing bién phap
chi dao thuc hién.

- Chi dao ban t6 chiic cing véi cac ban tham muu cua cip uy xay
dung va hudéng dan thuc hién ké hoach ket nap dang vién cua dang bo.

- Thucmg xuyén kiém tra cap uy cdp dudi thuc hién ké hoach két nap
dang vién; hiang nam so két rGt kinh nghiém va béo cdo Ban Bi thu (qua
Ban T6 chirc Trung uong).

b) Huyén uy va twong duong

- Cu thé hoa ké hoach két nap dang vién ctia cp uy cip trén phu hop
voi dac d1em cua dang bo; chi dao, hudng dan céc cdp uy cip dudi xay
dung va t6 chire thuc hién ké hoach két nap dang vién.

- Pinh ky hing thang xét dé nghi cta cap uy co s6 dé bd sung, didu
chinh danh sach cam tinh Pang; chi dao trung tdm bdi dudng chinh tri m&
16p boi dudng nhan thic vé Pang cho cam tinh Pang, noi khong ¢6 trung



tAm bbi dudng chinh tri thi ban thuong vu cap uy giao cho ban t6 chirc cap
uy chu tri, phdi hop véi cdc ban tham muu cla cap uy t6 chiic boi dudng.

¢) Cdp up co 56

_ Cu thé hoa ké hoach két nap dang vién cua clp uy cip trén phu hop
véi dic diém ctia dang bg; chi dao, huéng dan, kiém tra chi bo xay dung va
thuc hién ké hoach két nap dang vién.

- Pinh ky hang thang xét dé nghi cta chi bd dé bd sung, diéu chinh
danh sich cam tinh Pang cua dang bo; xét, dé nghi cho cam tinh Dang di
hoc 16p bdi dudng nhan thic vé Dang; xét deé nghi cua chi b, quyét dinh
cho cam tinh Pang duoc lam thu tuc xem xét két nap vao Déang.

d) Chi b

- Panh gia, phan tich chat lwong quan chung dé xay dung ké hoach tao
nguon két nap dang vién; t6 chirc tuyén truyén, gido duc; chi dao cac doan
thé chinh tri - xa hdi, nhét 12 Poan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh gi4o
duc, lra chon doan vién, hoi vién wu ta gidi thig¢u véi chi bo.

_ Chi bd giao nhiém vu cho cam tinh Pang dé thir thach va c nghi
quyét phan céng dang vién chinh thirc gitp d& cam tinh Pang phin d4u
vao Dang.

- Pinh ky hing thang xem xét, ra nghi quyét lua chon quan ching wu
ti vao danh sach cam tinh Pang, dua nhiing ngudi khong du tiéu chuén ra
khoi danh sach; xét, d& nghi cho cam tinh Dang di hoc 16p boi dudng nhan
thitc vé Dang; xét, d& nghi dang 1ty co s& quyét dinh cho cam tinh Péang
duge 1am thu tuc xem xét két nap vao Pang.

1.2- Két nap dang vién ¢ noi chwa co dang vién, chiwa co chi by

Viée két nap ngudi vao Pang o noi chua cé dang vién, chua c6 chi
bo thue hién theo nd1 dung tai Piém 3.4 Quy dinh sb 29- Qb/TW, ngay
25-7-2016 cua Ban Chap hanh Trung wong (sau day goi tat 1a Quy dinh
29-QP/TW), cu thé dbi véi mot sb trudng hop sau:

a) O thon, ap, ban...

- Dang uy cAp xd giao cho chi b co didu kién thuén loi nhat dé phan
cong dang vién chinh thic tuyén truyén, gitip d& ngudi vao Bang Khi ¢6
du diéu kién va tiéu chuan vao Pang thi chi bd noi c6 dang vién gitp d&
ngudi vao Pang dang sinh hoat 1am tha tuc dé nghi két nap vao Dang theo
quy dinh. Nhiém vu nay duogc thuc hién cho dén khi thén, 4p, ban... ¢6 du
s6 dang vién chinh thac dé 14p chi bo.




e} nhiing xa chua thanh 1p dang bo thi chi bg co s¢ xa cir dang vién
tuyén truyén, gido duc, giup d& ngudi vao Ddng, khi nguoi d6 co du diéu
kién va tiéu chudn vao Pang thi chi bo lam thu tuc dé nghi két nap theo
quy dinh.

b) O céc don vi sy nghiép cong ldp va ngodi céng ldp

- Cac don vi su nghiép cong ldp va ngoai cong lap dong trén dia ban
xd, phuong, thi tran nhu trudng tiéu hoc, trudong trung hoc co sO, trudng
mAam non, tram y té... thi dang uy x& (hodc tuong duong) thyc hién céc thu
tuc két nap dang vién nhu d6i véi thon, ip, ban néu trén.

- Cac don vi su nghiép cong lap va ngoai cong lap do uy ban nhén dan
cap huyén va tuong dwong quan ly (trung tdm gido duc thudong xuyén,
truong dan lép, truong tu thyc, bénh vién...) thi cp uy huyén (hodc tuong
duong) chi dao cap uy, t6 chtrc dang & nhitng co quan chuyén mén truc
tiép quan 1y thuc hién viéc két nap dang vién.

- Céc don vi su nghiép cong 1ap va ngoai cong lap do tinh, thanh phd
quan ly thi tinh uy, thanh uy chi dao cép uy, to chiic dang ¢ nhiing co quan
chuyén mén truc tiep quan ly thuc hién viéc két nap dang vién.

¢) O cde doanh nghiép

Thue hién tuong tu nhu cac don vi su nghiép cong lap va ngoai cong
lap, cu thé: néu do cap huyén (hoic tuong duong) quan ly thi giao cho cép
uy & nhitng co quan chuyén mén true tiép quan 1y hodc cip ty x4, phudng,
thi trAn noi doanh nghiép ¢6 tru s& dn dinh, 1au dai thuc hién; #ié0 do Hnh
(hodc twong duong) quan ly thi giao cho cdp uy & nhiing co quan truc tiép
quan ly thuc hién; néu do céac bd, nganh Trung vong quan ly thi dang uy co
quan cac bo, nganh Trung wong chi dao chi bo ¢ diéu kién thuan loi thuc
hién viéc két nap dang vién.

1.3- Khai va chitng nhan Iy lich ciia ngwoi xin vao Dang (Mau 2-KND)
1.3.1- Yéu cau

Ngudi vao Dang phai tu khai ly lich cua ngudi xin vao Dang, khong
nho nguoi khac V1et ho; khai trung thue, day du, r6 rang, khong tdy xo4,
stra chita; khong viét cach dong.

1.3.2- Cdc ngi dung trong ly lich cua nguwoi xin vao Pang

0l. Ho va tén dang dung: Ghi dang ho, chit dém va té€n ghi trong gidy
ching minh nhan dén hodc cén cude cong dan, bang chit in hoa, vi
du: NGUYEN VAN HUNG.

02. Nam, nii: La nam thi gach chitr "n@t", la nii thi gach chtt "nam",
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Ho va tén khai sinh: Ghi ding ho, cht dém va tén ghi trong gidy khai
sinh.

Céc bi danh: Ghi céc bi danh da dung (néu cé).

Sinh ngay... thang... nam...: Ghi ding ngay, thang, ndm sinh ghi
trong giay khai sinh.

Noi sinh: Ghi 6 xa (phuong, thi tran), huyén (quén, thanh pho truc
thudc tinh), tinh (thanh phd truc thuéc Trung uong) noi cap gidy khai
sinh theo tén hién dung cta hé théng hanh chinh Nha nuéec.

Qué quan: Ghi theo qué quéan trong gidy khai sinh (néu c6 thay d6i dia
danh hanh chinh thi ghi ¢4 noi cii va hién nay); truong hop ca biét co
thé ghi theo qué quan cua nguoi me hodc ngudi nudi dudng minh tir
nhé (néu khong biét 16 b6, me). Ghi dia chi nhu cach ghi & muc 06.

Noi cu tru:

- Noi thuong tra: Ghi dia chi dépg ky thuong tra (thon, xa, huyén,
tinh, thanh pho; so nha, dudng pho, phuong, thi xa, quén, thanh pho).
- Noi tam tra: Ban than dang tam trd & dau thi ghi dia chi noi tam
tru do.

Dan tdc: Ghi tén dan tdc gdc cua ban than nhu: Kinh, Thai, Tay,

Nung, Muong... (néu 12 con lai ngudi nuée ngoai thi ghi 18 quoc tich,
dén tdc ctia bd, me 12 ngudi nude ngoai).

Ton gido: Theo ton gido nao thi ghi rd (vi du: dao Phat, Cong glao
dao Hoi, dao Cao bai, dao Hoa Hao... ghi ca chic sdc trong ton gido
- néu ¢6), néu khéng theo tdn gido ndo thi ghi chit "khéng".

Nghe nghiép hién nay: Ghi rd cong viéc chinh dang lam theo hop
d6ng lao ddng hodc quyét dinh tuyén dung, phan coéng, bd nhiém..
Vi du: cong nhén, néng dan, cong chure, vién chuce, bac s§ ngoa1
khoa, by d61, nha vén, nha bao, chii doanh nghié€p, hoc sinh, sinh vién
hoac chua c6 viée lam v.v...

Trinh d6 hién nay:

- Gi4o duc phé thong: Ghi 16 dd hoc xong 16p mAy, hay tbt nghiép hé
10 nam, 12 nam, hoc pho théng hay bo tac. Vi du: 8/10 pho thong,
9/12 bo tuc; tot nghi€p trung hoc phd thong hé 12 nam.

- Gido duc nghé nghiép (bao gom trung cip chuyén nghiép va day

nghé): Ghi theo chimg chi, van bang da dugce cap. Vi du: Cong nhén
k§ thuat han bac 3, Trung cdp Tha y..
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- Gido duc dai hoc va sau dai hoc (bao gdm trinh do cao dang, dai
hoc, thac sy, tién s§): Ghi theo van bing di duoc cap, thudc chuyén
nganh nao, hinh thirc dao tao (chinh quy, tai churc, chuyén tu, dao tao
tir xa). Vi du: Cao ddng Su pham, Pai hoc nong nghiép, Ctr nhén
Luat tai chue, Ky su co khi, Bac sy 'Ngoai khoa; Thac s§ kinh té, Tién
sy toan hoc, Tién s§ khoa hoc ... Néu c¢6 nhidu bang thi ghi tit ca.

- Hoc ham: Ghi chtrc danh duge Nha nu6e phong (Gido su, Pho
g1ao su).
- Ly luén chinh tri: Ghi theo chimg chi, vén bang cao nhit da duoc

cap nhu: so cip, trung cip, cao cap, cir nhéan; hoc tip trung hay
khong tap trung.

Dbi v6i nhitng trudng hop da hoc Iy luén chinh tri & cac co s¢ dao
tao ngodi hé thong trudong chinh tri cua Bang hodc dd hoc chinh tri
chuyén nganh va sau dai hoc tai Hoc vién Chinh trj - Hanh chinh
quoc gia H6 Chi Minh, thi ghi trinh do ly luan chinh trj theo gzay
xdc nhdn trinh dg Iy lugn chinh tri duge céc co quan c6 thim quyeén
cap theo quy dinh cta Ban B{ thu va huéng dan ctia Ban Té chite
Trung wong'.

- Ngoai ngit: Ghi theo van bang hoic ching chi da duogc cap (vi
du: dai hoc tiéng Anh, tiéng Phap, tiéng Nga... hoic tiéng Anh
trinh do A...).

- Tin hoc: D(n v6i hé boi dudng thi ghi theo chung chi, ching nhén
da dugc cap (vi du: tin hoc vin phong; tin hoc trinh d6 A, B, C.. JE
néu t6t nghiép dai hoc chuyén nganh tin hoc thi ghi 12 dai hoc.

- Tleng dan tdc thiéu sb: Néi duoc tleng dan toc thiéu s6 nao thi ghi
rd tén dén toc do.

Ngay va noi két nap vao Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh:
Ghi 16 ngay, thdng, nam va noi két nap vao Poan (chi doan, Poan co
s&, huyén, tinh hoac co quan Trung wong).

D61 voi nguoi xin dugce két nap lai vao Pang:

- Ngay va noi két nap vao Pang Cong san Viét Nam 1an thi nhét: Ghi

' Quy dinh SO 256-OB/TW, ngay 16-9-2009 ciia Ban Bi thu “Vé viéc xdc dinh trinh do

Iy lugn chinh tri doi véi cdn b, dang vién da hoc Iy lugn chinh tri ¢ cdc co sé dao tao ngoai
hé thong truong chinh tri ciia Dang hodc da hoc dai hoc chinh tri chuyen nganh va sau dai
hoc tai Hoc vién Chinh tri - Hanh chinh quéc gia H6 Chi Minh”; Céng vin sé 2045-
CV/BTCTW, ngay 29-12-2016 cia Ban Té chitc Trung wong “Vé viéc xdc dinh trinh do ly
ludn chinh tri”
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13 ngdy, thang, ndm va noi két nap vao Pang (chi bd, dang bo co s0,
huyén, tinh hoac co quan Trung uwong).

- Ngay va noi cong nhan chinh thirc lan thr nhét: Ghi rd ngay, thang,
nam va noi dugc cdng nhan chinh thice (chi b, dang bo co s, huyén,
tinh hodc co quan Trung vong).

- Ngudi gidi thidu vao Dang lan tht nhat: Ghi rd ho, tén, chirc vy,
don vi cong tic cua ting ngudi tai thoi diém gii thidu minh vao
Pang, néu ban chap hanh doan co s hodc tap thé chi doan co s gidi
thiéu thi ghi r6 tén t6 chitc doan thanh nién co s& va doan thanh nién
cap trén truc tiép (néu ban chdp hanh cdng doan co s& gidi thicu thi
cling ghi nd1 dung tuong tu).

Lich st ban than: Tom tit qua trinh tir thoi nién thiéu cho dén ngay
tham gia hoat dong xa hoi (nhu ngay vao Poan thanh nién, ngay nhap
ngll, ngdy vao hoc & céc truong dai hoc, cao dang, trung hoc chuyén
nghiép hodc ngay tham gia hoat dong trong cac t6 chuc kinh té, xa
héi...). Vi dy, nguoi xin vao Pang sinh nam 1985, khai lich str ban than:

Tu thang 9-1991 C\Ién thang 8-2000 hoc Tiéu hoc va Trung hoc co s&
tai Truong Van Ho, Quan Hai Ba Trung.

T thang 9-2000 dén thang 6-2003 hoc Trung hoc phé thong tai
Truong Tran Nhan Téng, Quan Hai Ba Trung. Puoc két nap vao
Poan TNCSHCM ngay 26-3-2001.

Nhiing cong viée, chirc vu da qua: Ghi day du, o rang, lién tuc (theo
thang) tir khi tham gia hoat d6ng xa hoi; di 1am; di hoc dén nay, timg
théi gian 1am viée gi? O dau? Giit chirc vu gi vé Pang, chinh quyén,
trong luc lugng vii trang, cac doan thé, céc to chirc van hoa, giao duc,
khoa hoc, xa@ hoi... (ghi ca thoi gian nhap ngd, Xut ngt, tai ngfi, di
hoc, di chita bénh, di nghi mat, tham quan nudc ngoai, bi bat, bj tu, bi
gian doan lién lac hodc khong hoat dong néu cé...).

Piac diém lich st: Ghi 15 ly do bi gian doan hodc khong sinh hoat
dang (néu cd); ¢o bi bat, bi tu khong (do chinh quyén nao, tir ngay
thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau). C6 tham gia hodc ¢6
quan hé voi cac td chtrc chinh tri, kinh té, xd hdi ndo & nude ngoai
(lam gi, t6 chirc ndo, tru s cla t6 chirc dat & dau?). Da tham gia cac
chirc séc gi trong céc ton gido.

Nhiing 16p dao tao, bdi dudng di qua: Ghi rd d3 hoc nhing 16p 1y
luén chinh tri hay chuyén moén, nghi€p vu nao, theo chuong trinh gi;
ca‘ip nao mo, tén truong, thoi gian hoc, & dau; hoc chinh quy hay tai
chirc; tén van bang hodc ching chi duoc cép.
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Di nude ngoai: Ghi rd thoi gian tlr thang ndm nao den thang nam nao,
di nude nao; co quan, don vi, to chitc nao quyét dinh (chi ghi céac
trudng hop di hoc tap, lao dong hop tac, cong tac...tr 3 thang trd 1én).

Khen thudng: Ghi r thédng nam, hinh thirc dugc khen thudng (tir
bang khen trd 1én), cAp nao quyét dinh; cac danh hiéu duge Nha nudc
phong ting: Anh hung lao dong, Anh hing luc luong vii trang, Nghé

s§ nhan dan, Nghé sy wu tG, Nha gido nhan dan, Nha gido uu tg, thay
thudc nhan dan...

Ky luat: Ghi 16 thang nam, ly do sai ‘pham, hinh thure ky luat (ky luat

dang, chinh quyén, doan thé tir khién trach trd 1én). Cép nao quyét
dinh.

Hoan canh gia dinh: Ghi rd nhitng ngudi cht yéu trong gia dinh nhu;

- P6i v6i 6ng, ba, ndi ngoai: Ghi rd ho tén, ndm sinh, qué quan, noi
cu tra, nghe nghiép, lich sir chinh tri cua timg ngudi.

- Cha, me dé (hodc ngudi nudi dudng tir nhd); cha, me vo (hodc cha,
me chdng); vo (hoic chong) Ghi r6: ho va tén, nam sinh, noi sinh,
qué quan; noi cu tru, nghe nghi¢p, thanh phan giai cap, lich str chinh
tri cua tirng ngudi qua cac thoi ky:
+ Vé thanh phan giai cip: ghi r6 thanh phan giai cdp trude cach
mang thang tam nam 1945, trong cai cach rudng dat nam 1954 (&
mién Bic) hoic trong cai tao cong, noéng, thuong nghiép nam 1976
& céc tinh, thanh phé phia Nam tir Quang Tri tré vao nhu: ¢b néng,
ban nong, trung noéng, phi ndng, dia chu, cdng chirc, vién chirc, dan
nghéo, tiéu thuong, tleu chu, tiéu tu san, tu san...(néu co su thay dbi
thanh phan giai cap can ghi 15 ly do). Néu thanh phan gia dinh
khéng duogc quy dinh & cac thoi diém néu trén va hién nay thi bo
trong muc nay.

+ V¢ lich st chinh tri ctia timg nguoi: Ghi rd da tham gia t6 chic
cach mang; lam cong tac gi, gitt chirc vu gi ? Tham gia hoat dong va
giit chirc vu gi trong to chire chinh quyén, doan thé, dang phai nao...
cta dé quéc hodc ché d6 cii; hién nay, nhitng ngudi d6 lam gi ? O
d4u ? Néu da chét thi ghi rd 1y do chét, nim nao ? Tai déu ?

- Anh chi em rudt cta ban thén, cta vg (hoac chéng); cac con: Ghi rd
ho tén, nim sinh, noi cu try, nghé nghi€p, hoan canh kinh té, viec
chip hanh chu truong, chinh sich cia Dang, phap luat ctia Nha nude
cua ting nguol.

Tu nhén xét: Ghi nhiing wu, khuyét diém chinh ctia ban than vé cac
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mat pham chat chinh tri, dao dac 161 song, nang luc cong tac va quan
hé quan chung; su tin nhi€ém cla quan chung va dang vién ¢ don vi
cong tac, lam viéc doi vdi ban than nhu thé nao?

Cam doan va ky t€n: Ghi rd “T01 cam doan da khai day du, 13 rang,
trung thuc va chiu trach nhiém trudc Pang vé nhiing ndi dung da
khai trong ly lich”; ngay, thang, ndm, ky va ghi r6 ho tén.

Luu y: Chi bo, cép uy co s& chua nhan xét, chua chirng nhéan, ky tén,
dong dau vao ly lich ma chi déng dau giap lai vao tit ca cac trang va
anh trong ly lich ctia ngudi xin vao Dang; giri cong van dé nghi tham
tra hodc ctr dang vién di thim tra 1y lich.

Khéng dugc cir ngudi vao Pang hoac ngudi than (b6, me, vo, chong,
anh, chi, em, rudt) cia nguoi vao Pang di tham tra 1y lich.

Nhén xét ctia cap uy, t6 chie dang noi dén thim tra ly lich cia nguoi
vao Dang:

a) Nhan xét cua chi uy, chi bg; ban thuong vu hodc cta ban chép
hanh dang bd co s& noi dén thdm tra

V1et nhitng ndi dung can thiét vé ly lich clia nguoi xin vao Dang do
cap uy noi ¢6 ngum Xin vao Bang yéu cdu da dung, hay chua dung
hodc chua du v6i ndi dung ngudi xin vao Pang da khai trong ly lich;
tap thé cap uy hodc ban thuong vu cap uy thong nhit noi dung ghi
vao muc “Nhan xét ctia cap uy, t6 chirc dang...” ¢ phan cudi ban “Ly
lich clia nguoi xin vao Dang”. Ngudi thay mat cap uy x4c nhan, ky
tén, ghi rd chirc vu, déng diu cta cip uy.

b) Nhén xét clia co quan té chirc hodc cua thudng truc cap uy cép
trén co so (néu co)

Vlet nhitng ndi dung can thiét vé 1y lich clia ngudi xin vao Dang do
cap uy noi c¢6 ngudi xin vao Pang yéu ciu da dang, hay chua ding
hoac chua du véi ndi dung ngudi xin vao Ding da khai trong ly lich;
tap thé thuong truc cép uy hoic lanh dao ban t6 chtrc cap uy thong
nhit noi dung ghi vao muc “Nhan xét clia cip uy, t6 chirc dang...” ¢
phéan cubi ban “Ly lich cua ngudi xin vao Pang”. Nguoi thay mat
thuong truc cip uy hodc lénh dao ban td chirc xéc nhén, ky tén, ghi
r& chirc vy, déng dAu ctia cip uy hodc ban td chire.

Nhén xét cua chi uy hodc cua chi bd (noi khong c¢é chi uy): Sau khi
6 két qua thdm tra, x4c minh ly lich cua nguoi xin vao Pang, chi bd
nhan x¢ét, bi thu hodc phé bi thu ghi 15 ban ly lich da khai dung su
that chua? Khéng dtng & diém nao? C6 vin dé vé lich st chinh tri va




chinh tri hién nay khéng? Quan diém, lap truomg, pham chét dao die,
161 séng va quan hé quan ching... ciia ngudi xin vao Pang?

27. Chung nhén cia cép uy co sd: Cip uy co SO tham dinh lai két qua
thdm tra, X4c minh va lam rd nhimmg van d& chua rd hodc con nghi van
trong n6i dung ly lich cua nguoi xin vao Pang. Néu ngudi xin vao
Dang ¢ van dé can xem xét vé chinh tri (bao gom ca lich su chinh tri
va chinh tri hién nay) thi phai dugc cap iy c¢6 thim quyén két ludn
theo quy dinh tai Piéu 12 Quy dinh s6 57-QbB/TW, ngay 03-5-2007
ctia B6 Chinh tri “Quy dinh mot s§ van dé v& bao v€ chinh tri ndi bd
Pang”; Diéu 1, Chuong I Muc III Huéng dan s6 11-HD/BTCTW,
ngay 24-10-2007 cua Ban TH chirc Trung uong huéng dan thuc hién
Quy dinh s6 57-QD/TW ctia B4 Chinh tri. Sau khi tip thé cip uy co s&
xem xét, két luan thi dong chi bi thu cip uy ghi rd: "ching nhan ly lich
cua qu?m chiing... khai tai dang bo (hodc chi bg) co sé ... 1a ding su
that; khong (hodc ¢6) van dé vé lich st chinh tri va chinh tri hién nay
clia ngudi vao Dang theo quy dinh ctia B6 Chinh tri; quan ching... da
(hoac khong du) didu kién dé xem xét két nap vao Pang"; ghi 16 ngay,
thang, nam, chic vy, ky tén, ho va tén, dong dau cla cap uy co so.
Truong hop cap uy co s chua c¢6 con dau, thi cap uy cap trén truc tiép
xac nhan chir ky cua bi thu cap uy co sé, viét & chirc vu, ky tén, dong
dau ctia cap uy.

2. Khai Iy lich dang vién va phiéu b6 sung hé so dang vién
2.1- Ly lich dang vién

Sau khi dugc két nap vao Pang, dang vién khai Iy lich dé td chirc dang
quan ly, cach khai nhu sau:

- Céc ndi dung tir 1 (ho va tén dang dung) dén 21 (ky luat) ghi nhu
huéng dan vé khai 1y lich cia ngudi xin vao Pang; riéng muc 22 (hoan
canh gia dinh) phé‘m khai vé anh, chi em rudt, cac con va anh, chi em rudt
vo (hodc chdng) chi can ghi ho va tén, nam sinh, noi cu tru, nghé nghiép;
viée chap hanh chu truong, chinh sach cua Dang, phap ludt cia Nha nudc;
phén khai vé Ong, ba ndi ngoai chi ghi nhiing ngudi 6 déc diém chinh tri
anh huong t6t, xau véi ban than. Vi du: La Ldo thanh cdch mang, Anh
hung... hodc c6 td1 ac, bi cach mang x ly.

- Muc 14. Ngay va noi két nap vao Pang Cong san Viét Nam:

+ Ngay cap co tham quyen ra quyet dinh két nap: Ghi ro ngay, thang,
nam cap c6 thaim quyén ra quyét dinh két nap vao Pang CSVN.
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+ Ngay va noi két nap vao Pang: Ghi ro ngay, thang, ndm va noi td
chie 1€ két nap vao Pang (chi by, dang bd co s, huyén, tinh hodc co
quan Trung wong).

- Muc 15. Ngay va noi cong nhan chinh thire: Ghi rd ngay, thang, ndm
va noi dugce cong nhan chinh thic (chi bd, dang bod co sé, huyén, tinh hodc co
quan Trung vong).

- Cam doan - Ky tén: Ghi nhu muc 24 trong ly lich cia nguoi xin
vao Pang.

- Chutng nhdn cua cdp uy co sé: Co6 2 muc ching nhan:

+ Néu c‘ép Uy d3 tham tra, két luan ding sy that thi ghi: "Chtng nhin
ly lich cua dong chi... khai tai dang bg, chi bd co sé... 1a dung su that”.

+ Neéu cp ty chi dbi khép véi ly lich ctia ngudi xin véo Pang hodc ly
lich cii cua dang vién thay dung thi ghi: “Ching nhén ly lich cta dong
chi... theo dung ly lich ctia ngudi xin vao Pang (hodc ly lich cfi)”.

Ghi ngay, thang, ndm, chirc vy, ho va tén déng chi bi thu hodc pho bi
thu, ky tén, dong dau cuia cap uy co so.

Trudng hop cap Uy co sé chua ¢ con dau, thi cap uy cap trén tryc tiép
xac nhan chit ky, ghi rd chirc vu, ky tén, dong dau.

2.2- Khai Phiéu ding vién (méu 2- HSPV)

Sau khi dugc két nap vao Dang, dang vién khai Phiéu dang vién dé to
chirc dang quéan ly, cach khai nhu sau:

a) Khai cdc muc ¢ phan tiéu dé

- Ghi 16 tén dang b tinh va tuong duong, huyén va tuong duong,
dang bd co sd, dang bo bd phén va chi b dang vién dang sinh hoat dang.
Neu la chi b§ co s& thi ghi tén chi bd co s& vao dong "Pang bd, chi bd co

0", khong ghi vao dong “chi bg”.

- S6 Iy lich dang vién: Do 6 chitc dang quéan 1y hd so dang vién ghi
theo huéng dan & muc 1, phan 1L

- S6 thé dang vién: Ghi sb thé dang vién trong thé dang da duoc d6i
hodc phat tir khi thye hién Chi thi 29-CT/TW ngay 17-10-2003 cua Ban Bi
thu den nay. S6 thé dang vién gbm 8 chit s6, moi chir s6 dugce ghi vao mot
6 in san trong phiéu dang vién theo thir tu tir trai sang phai. Vi du:




11

- Anh ciia déng vién: anh mau, kidu chan dung, 3 x 4 cm. Dang vién
trong luc luong vi trang la anh mdc quan phuyc thu déng, d6i mi ké-pi.

b) Khai cdc muc trong phan néi dung

1. Ho va tén dang dung: Ghi ding ho, chit dém va tén ghi trong gidy
ching minh nhan dan hodc cin cudc cong dan, bang chit in hoa, vi du:
NGUYEN VAN HUNG.

2. Nam, n{i: La nam thi ghi ch@t “Nam?”, l1a nit thi ghi chit “N&”.

3. Ho va tén khai sinh: Ghi ding ho, chit dém va tén ghi trong gidy
khai sinh.

Cac muc: 4 (sinh ngay), 5 (noi sinh), 6 (qué quéan), 7 (noi cu tra), 8
(dan tdc), 9 (ton gido): Ghi nhu ndi dung tuong ung cac muc (5, 6, 7, 8, 9,
10) trong ly lich ctia nguoi xin vao Pang (néu tai diem 1.3 muc I).

Muc 10 (thanh phan gia dinh): Ghi thanh phan giai cép ctia cha hodc
me hodc ngudi nudi dudng tur nho theo quy dinh trong cai cach rudng dat
nam 1954 (& mién Béc) hodc trong cai tao cong, ndng, thuong nghxep nam
1976 & céc tinh, thanh phia Nam tir Quang Tri trd vao nhu: ¢6 néng, bin
nong, trung néng, phu néng, dia chu, céng chic, vién chire, dan ngheo,
tiéu thuong, tidu chu, tiéu tu san, tu san... Néu thanh phan gia dinh khong
duge quy dinh & cac thdi diém néu trén va hién nay thi bo trong muc nay.

11. Nighé nghiép hién nay, ghi r&: Céng nhan, noéng dn, céng chuc,
vién chirc, nhan vién van phong, bd déi, nha van, nha bdo, chu doanh
nghi€p; hoc sinh, sinh vién hodc chua c6 viéc lam v.v...

12. Ngay vao Pang va ngay chinh thire: Ghi ngay thang nam chi b td
chirc 18 két nap vao Dang, dugc cong nhén la dang vién chinh thie (nhu
trong ly lich dang vién). Tai chi bd: ghi rd tén chi by, dang bo co s,
huyén, tinh hodc dang bo truc thude Trung wong.

Nguoi gioi thi€u vao Dang: Ghi rd ho tén, chirc vy, don vi cong tac
clia tirng ngudi gidi thiéu minh vao Dang, hién nay dang & ddu; néu ban
chap hanh doan co s¢ gidi thi€u thi ghi 16 tén tf) chirc doan thanh nién co
s& va td chiic doan thanh nién cap trén truc tiép (néu ban chip hanh cong
doan co s& gidi thiéu thi cling viét ndi dung tuong tu).

13. Ngay duge tuyén dung:
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Ghi 8 ngay thang nam, tén va dia chi co quan, don vi tuyén dung lam
can bo, cong chure, vién chirc, cong nhan...

- Tham gia cach mang trude 19-8-1945: Ghi ngay thang ndm tham
gia hoat dong trong mot t6 chiic hodc mdt doan thé do Pang Cong san
bong Duong lanh dao.

- Tlr 20-8-1945 dén 7-1954: Ghi ngay thang nam tham gia hoat dong
trong mét co quan thudc hé thong to chic cua Pang Cong san Dong
Duong; Dang Lao dong Viét Nam; tham gia hoat dong trong hé thong
chinh quyén, doan thé tir cap co so trd 1én; ngay vao lam viéc trong co
quan, xi nghiép, truong hoc, luc lugng vii trang.

- Tir 8-1954 dén 30-4-1975: CAc tinh phia Bic (tir Vinh Linh, Quang
Binh tré ra): ghi ngdy thang nam dugc tuyén dung vao 1am viéc tai cac co
quan thudc hé thdng & chirc cua Pang Lao ddng Viét Nam, chinh quyén,
cac doan thé chinh tri, co quan, xi nghiép, trudng hoc, luc lugng vil trang...
cua nudc Viét Nam dan chu cdng hoa, dugc hudng luong tir ngén sach nha
nude. Cée tinh phia Nam ghi ngay thang nam vao hoat dong trong mét co
quan, mot td chie chinh quyén, doan thé tir cdp co s& thude hé thong t6
chirc cia Pang Lao ddng Viét Nam, Pang Nhan dan Cach mang mién Nam
hay ctia Mat tran Dan tdc giai phong mién Nam Viét Nam; hodc ngay dugc
cach mang giao nhiém vu rd rang va hoat dong lién tuc.

- Tu 01-5-1975: Ghi ngay thang nam dugc tuyén dung vao lam viéc
tai cac co quan thudc hé thong t6 chic cia Dang Lao dong Viét Nam,
Dang Cong san Viét Nam; chinh quyén, cac doan thé chinh tri, cic co
quan, xi nghiép, truong hoc, luc lugng vii trang cua nude Cong hoa xd hoi
chu nghia Viét Nam.

- D6i voi mot sé chire danh cha chét cia Pang, chinh quyén co so &
x3, phuong, thi trén (sau 7-1954 & mién Bac va sau 4-1975 & mién Nam
dén ngay Nha nudc ban hanh Phap 1énh can bd, cong chiic (ngay 26-02-
1998) nhu: Chu tich, pho chu tich, uy vién thu ky UBND; bi thu, phd bi
thu, uy vién thuong truc dang uy xa, phuong; xa doi trudng, xa doi pho,
chinh tri vién trudng, chinh tri vién pho xa doi; truéng va pho ban cong an,
an ninh x3) lién sau d6 dugc tuyén vao co quan, don vi thanh céng nhén,
vién chic... thi ngay tuyén dung duogc tinh tir ngay duoc hudng lvong
thudc ngén sach nha nudec.

- Tur ngay 26-02-1998 dén 31-12-2009: Ghi ngay thang nam dugc
tuyén dung lam can bg, cong chirc theo quy dinh cua Phap 1€nh cén bg,
cong chire.
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- Tir ngay 01-01-2010 tr& di: ghi ngay thang nam duoc tuyén dung
lam can b, cong chire theo quy dinh cua Luat can bg, cong chirc.

- T ngay 01-01-2012 tr& di: ghi ngay thang nim duoc tuyén dung
lam vién chirc theo quy dinh cta Luét Vién chire.

14. Ngay vao Doan Thanh nién c¢ong séan H6 Chi Minh: Ghi ngay
thang ndm dugc két nap vao Poan Thanh nién ¢ong san H6 Chi Minh.

15. Ngay tham gia cdc td chitc xa hoi khac nhu: Céng doan, hoi
néng dan, hdi chitr thap do, hoi lién hi€p thanh nién, hdi cuu chién binh,
hdi phu ntr...

16. Ngay nhap ngi, xuét ngii: Ghi ngay quyét dinh nhép ngti (tham gia
quan doi, cong an hodc thanh nién xung phong, lam nghia vy quan sy hodc
bao dam giao théng), quén ham hodc chirc vu cao nhét trong quan doi, cong
an, thanh nién xung phong. Néu da xuat ngl thi ghi rd ngay phuc vién,
chuyen nganh, nghi huu. Néu tai ngii thi ghi day di ngay thang nam cac lan
Xuét ngt, tai ngt.

17. Trinh dd hién nay: Ghi nhu néi dung muc 12 “trinh do hién nay”
trong ly lich cla ngudi xin vao Pang.

18. Tinh trang stc khoé: Ghi tinh hinh strc khoé ban than hién nay:
tot, trung binh, kém; bénh man tinh..

- Thuong binh loai: Ghi 6 thuong binh loai ndo. Néu dugc huong ché
do gia dinh liét si, gia dinh c6 cong véi cach mang, danh ddu "X" vao 6
tuong ing.

19. S8 ching minh thu: Ghi s6 chimg minh nhan dan hodc sé cin
cudc cong dan da dugce cap.

20. Puoc mién cong tac va sinh hoat dang thi ghi rd ngay, thang, nam,
thdi gian dugce mién.

21. Tém tit qua trinh hoat dong va cdng tac:

Ghi 18 tung giai doan: Tu thang ndm nao dén thang nim nao; lam
nghé gi, gilt chirc vu gi & cac co quan, don vi nao... theo trinh tu thoi gian,
lién tuc; néu ¢6 thoi gian gian doan phai ghi 10 ly do

22. Dao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, 1y luin chinh tri,
ngoai ngi...

Ghi r8 hoc truong nao, chuyén nganh gi, thoi gian tir thang, ndm nao
dén thang, ndm nao. Hinh thtre hoc la chinh quy hay tai chirc...; da duoe cép
bang tbt nghiép hay ching chi t6t nghiép, tén van bang hodc chung chi.
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23. Khen thuong: Ghi rd tén, hang huln chuong, huy chuqng duoc
Nha nudc ting (ke ca huan chuong, huy chuong nudc ngoai) va bang khen
dugc tang; thang ndm dugc ting.

24. PBugc tang Huy hiéu Dang: Puoc tang Huy hiéu Pang 30, 40, 45,
50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nam, thi danh dau x vao cac 6 tuong ng.

25. Danh hiéu duge phong: Anh hung lao dong, Anh hung luc luong
vl trang, Nha gido nhan dan, Nghé si nhan dan, Nha gido wu tu, théiy thude
nhan dan..., duge phong nam nao.

26. Ky luat: Ghi rd hinh thirc ky luat Dang (khai trlr, cach chire, canh
cdo, khién trach); ky luat hanh chinh (budc théi viée, cach chuc, canh cao,
khién trach, gidng chirc, ha bac luong...); tén co quan quyét dinh ky luat,

thoi gian bi ky luét, 1y do bi ky luét. Néu d3 dugc sira 4n ky luat thi ghi 13
ly do, cap nao ra quyet dinh...

27. Biac diém lich st ban than:

a) Bi khai trir hodc xo04 tén trong danh sach dang vién; xin ra khoi
Dang: Thot gian, ly do, tai chi bd, dang bo nao ?

b) Pugc két nap lai vao Pang: Ghi nhu muc 13 néu trén.

¢) Bugc khoi phuc dang tich: Ghi rd ngay thang ném, tai chi bd, dang
b6 nao ? Ly do duge khoi phuc va cép uy dang ra quyét dinh.

d) Bi xtr ly theo phdp luét (ghi r5: Tu giam, 4n treo, cai tao khong
giam gift, canh cdo..., cdp nao quyét dinh, do chinh quyén nao, tir ngay
thang ndm nao dén ngay thang nam nao, & dau).

7 d) Ban than c6 lam viéc trong ché do cii (co quan, don vi nao, dia
di€ém, chirc danh, chtc vy, thoi gian lam viéc...).

28. Quan hé voi hudce ngoai:

a) Da di nude ngoai: Nhitng nude nao, thoi gian di, di lam gi, cip nao
ctr di (chi ghi nhitng 1an di nuée ngoai tir 3 thang trd 1én).

b) Tham gia hodc c6 quan hé vai cac td chire chinh tri, kinh té€, xa hoi
nao ¢ nudc ngoai (lam gi, to chirc nao, tru s¢ dat & dau...?).

c) Co6 than nhén (cha, me dé; cha, me vg hoac chéng; vo hoic chong;
con, anh chi em rudt) & nude ngoai (ghi rd: ho va tén, quan hé, tén nudce
dang ¢, lam gi, dia chi...).

29. Quan h¢ gia dinh:
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Ghi 16 ho tén, ndm sinh, qué quan, nghé nghiép, chic danh, chic vu,
don vi cong tac, noi & hién nay (trong, ngoai nudc) cua cha me dé, cha me
vo hodc chong (hoic ngudi nudi dudng ban than tir nho); vo hoic chong,
anh chi em rudt va cac con dé, con nuoi.

30. Hoan canh kinh té ctia ban than va gia dinh: Ghi tai thoi diém
ké khai.

+ Téng thu nhap cta hd gia dinh (trong 1 nam): Gom luong, cac
nguon khac cta ban than va cua cac thanh vién cing sinh song chung trong
mdt ho gia dinh vé kinh té.

+ Nha &, dat &, dat san xudt, kinh doanh (ghi ro nguon gbe: nha duge
cap, duoc thué, tu mua, tu xay dung, nha duoc thira ké, nha dugc ting hodc
cho; dit duoc giao quyen st dung, dat dugc thura ké, dit do chuyén
nhuong, dat duoc thué... téng dién tich) cua ban than va cua céc thanh vién
khac cung sinh sdng chung trong mot ho gia dinh (thanh vién nao di ra &
riéng thi khong khai & day).

+ Hoat dong kinh té: Ghi 15 kinh té c4 thé, ho gia dinh, hop tac x4,
doanh nghi€p tu nhan, céng ty trach nhi¢m hitu han, céng ty c6 phan tu
nhén, chu trang trai..., s lao dong thué mudn.

-+ Nhung tai san c6 gia tri 16n: Ghi nhiing tai san cla béan than va ho
gia dinh ¢6 gi tri 50 triéu dong trd 1én nhu 6 t6, tau, thuyén...

Luu y: Cap uy co s¢ dong dau giap lai tat ca cac trang trong ly lich
dang vién, phiéu dang vién bang con d4u uét cua cp uy; dong dau giap lai
vao anh trong ly lich dang vién va phiéu dang vién bang con diu ndi cua

cap uy.
2.3- Khai phiéu bé sung ho so ding vién (méu 3- HSDV)

a) Cac muc O phin iéu dé ghi nhu noi dung tuong Gng trong phiéu
dang vién.

b) Céac muc trong phan ndi dung: Chi ghi nhiing muc c6 ndi dung thay
doi so véi nam trude, nhitng muc khéng co thay d6i so v6i nam trude thi
ghi vao muyc d6 chir "K". Cac muc dé c6 chi dan thi ghi theo chi dén trong
phiéu, cdc muc con lai ghi nhu hudng dan khai phiéu dang vién.

¢) Su dung va quan ly phiéu bd sung hd so dang vién:

- Chi uy, chi b hudng dan, thu nhén, kiém tra, x4c nhén phiéu bd
sung hd so dang vién, ghi bd sung nerng thay d6i vao danh sach dang vién
ctia chi b6 va chuyén phiéu bd sung hd so dang vién 1én dang uy co s¢ (néu
la chi bd co sé thi chi uy x4c nhén vao muc cia cip uy co sd).
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- Cép uy co so ghi b sung nhiing thay ddi vao ly lich dang vién va
danh sach dang vién cua dang bo, chuyén phiéu bd sung ho so dang vién
1én cAp uy cap trén truc tiép.

- Cap uy cap trén truc t1ep ctia t6 chiic co so dang kiém tra, thu nhén
phiéu bd sung hd so dang vién; b sung nhiing thay d6i vao phiéu dang
vién, ly lich dang vi€n, danh séch dang vién va co so dir liéu dang vién; luu
gitt phiéu bd sung ho so dang vién cung voi ho so dang vién, néu cap Uy co
s& quan Iy hd so dang vién thi chuyén phiéu cho cép uy co sé.

3. Tha tuc giai quyét nhing truong hop két nap nguoi vao Pang
hoac cong nhan dang vién chinh thie sai quy dinh

Cép uy céc clp, qua kiém tra, x4c minh phat hién viéc két nap nguoi
vao Dang va cong nhén dang vién chinh thirc sal quy dinh thi xu ly theo
quy dinh tai Diém 4.4 Quy dinh 29-Qb/TW, thu tuc tién hanh nhu sau:

a) Truong hop quyét dinh két nap ngudi vao Pang va cdng nhén
dang vién chinh thirc khong dung tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai Diéu
1 Bleu I¢ Dang; két nap lai khdng dung quy dinh thi hanh Piéu 1¢ Pang,
thi cap uy cép trén truc tiép chi dao cdp uy ra quyét dinh phai huy bo
quyét dinh ctia minh va théng bao cho chi bo noi dang vién sinh hoat xo04
tén dang vién do trong danh sach dang vién.

- Trong van ban chi dao cta cap uy cap trén doi voi cap uy ra quyet
dinh két nap nguoi vao Pang va cong nhan dang vién chinh thice phai huy
bd quyét dinh can néu rd cac ndi dung:

+ Khong du tiéu chudn ctia ngudi vao Pang theo quy dinh tai Pidu 1
Diéu ¢ Dang vé pham chat chinh tri; hodc pham chat dao duc va 161 song;
hodc y thirc t6 chire, ky ludt va doan két ndi bo.

+ Khoéng du diéu kién vé lich sir chinh tri va chinh tri hién nay; hoac
khai ly }ich khong trung thuc; hodc chua da tudi dc‘yi;’hoé_ic khong thude dién
duoc ket nap lai vao Dang theo quy dinh ctia Ban Chap hanh Trung uong.

- Khi nhén dugc quyet dinh, dang uy co s¢ luu van ban chi dao cua
cap uy cap trén va quyét dinh néu trén vao ho so cia dang vién bi xod tén
dé quan ly theo quy dinh, chi bo cong bb va giao quyét dinh khong duoc
cong nhén la dang vién cua Pang, xoa tén trong danh sach dang vién trong
cuoc hop chi bo.

b) Truong hop quyét dinh két nap nguoi vao Dang, cong nhan dang
vién chinh thic khong ding tham quyén, khong ding thu tuc quy dinh tai
Dicu 4, Diéu 5 Dicu 1€ Dang va quy dinh thi hanh Diéu 1€ Dang; quyet
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dinh keét nap lai khong dung thdm quyén, nhung nguoi vao Dang du tiéu
chuén, diéu kién két nap hodc dang vién du bi du d1eu kién chuyén dang
vién chinh thue thi cap uy cip trén truc tiép cua cap uy ban hanh quyet
dinh (hodc cdp Gy ban hanh quyét dinh) chi dao cép uy co thAm quyén
thim tra, x4c minh viéc thuc hién khong dung thAm quyén, tha tuc; lam lai
cac thu tuc ding quy dinh, theo nguyén tic sai thi tuc nao phai stra thi tuc
d6, ké thira cac tha tuc da thue hién ding. Sau khi khic phuc céc sai sot,
thye hién ding cac quy dinh vé thAm quyén, thi tuc thi can cr timg trudng
hop cu thé, xem xét ra quyét dinh huy bo quyet dinh khong dung tham
quyén, thu tuc va cdng nhan dang vién hodc cong nhén dang vién chinh
thirc; x4c dinh lai ngay duogc két nap (ké ca két nap lai), ngdy duoc cong
nhén chinh thitc va ghi vao quyét dinh. Pong thoi, xem xét, xir Iy trach
nhiém ctia t6 chire, ¢4 nhén c6 lién quan.

Sau khi nhan duoc quyét dinh, cac cép uy truc thudc bd sung cac tai
liéu trong qua trinh l1am lai thi tuc; hoan chinh hé so cta dang vién dé
quan ly theo quy dinh, chi b6 cong bb va trao quyét dinh cho dang vién
trong cudc hop chi bd.

¢) Trudng hop dang vién chuyén dén co quar, don vi méi; cip ty noi
dang vién chuyén dén kiém tra, phat hién viéc két nap nguoi vao bang
hodc cong nhin dang vién chinh thirc khong ding tiéu chuén, diéu kién
quy dinh tai Diéu 1 Bleu 1é Pang; két nap lai khong ding quy dinh thi
hanh Piéu 1& Dang, thi cap uy noi dang vién chuyen dén dimng tiép nhén
dang vién, c6 cong van gui cap uy noi chuyén di xem xét huy bo quyét
dinh két nap hodc quyét dinh cong nhan ddng vién chinh thirc.

II. QUAN LY HO’ SO PANG VIEN, PHAT ’[HE PANG VIEN,
GIOI THIEU SINH HOAT PANG

T ChU’C thuc hién cong tic phat thé dang vién, quan ly hd so dang
vién, gidi thiéu sinh hoat dang theo quy dinh tai Piéu 6 Piéu 1é Pang,
Diém 6 Quy dinh 29-QD/TW va diém 7, 8, 9, 10 Hudng dan 01-HD/TW,
ngay 20-9-2016 ctua Ban Bi thu “Mot s6 vAn d& cu thé thi hanh Didu 18
Pang” (sau ddy goi tat 1a Huéng dan 01-HD/TW).

1. Quan Iy ho so ding vién

1.1- Hé so ding vién

a) Khi xem xét két nap vao Dang

(1) Gidy ching nhén hoc 16p bdi dudng nhén thire vé Pang;

(2) Bon xin vao Dang;
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(3) Ly lich cua ngudi vao Pang va cac van ban thdm tra kém theo;
(4) Gidy gidi thiéu cia dang vién chinh thic dugc phan cong gitp do;

(5) Nghi quyet gi¢i thiéu doan vién uu ti vao Dang cia Doan Thanh
nién Cong san HO6 Chi Minh hoic ctia cong doan co s¢ (néu co);

(6) Tong hop ¥ kién nhan xét ctia doan thé chinh tri - x4 hdi noi
ngudi vao Pang sinh hoat va chi uy (hodc chi bd) noi cu trd d6i véi
nguoi vao Dang;

b) Sau khi chi bé xét, dong y két nap vao Pang

(1) Nghi quyét xét, dé nghi két nap dang vién cta chi bg;

(2) B4o céo tham dinh cila ding uy bd phén (néu co);

(3) Nghi qliyét xét, dé nghi két nap dang vién cta dang uy co sd;
(4) Quyét dinh két nap dang vién cla cAp uy c6 tham quyén;

(5) Ly lich dang vién;

(6) Phiéu dang vién.

c) Khi dang vién da dwoc cong nhan chinh thirc c¢o thém cac tai
liéu sau.

(1) Giy chimg nhén hoc 16p bdi dudng dang vién méi;
(2) Ban tu kiém diém cta dang vién du bi;

(3) Ban nhéan xét dang vién dy bi cia dang vién chinh thirc duoc phan
cdng giup do;

(4) Tdng hop v kién nhan xét cuia doan thé chinh tri - xd hdi noi
dang vién du bi sinh hoat va chi uy (hodc chi bd) noi cu tra d6i véi dang
vién du bi;

(5) Nghi quyét xét, dé nghi cong nhan déng vién chinh thirc ctia chi bg;
(6) Bao c4o thdm dinh ctia dang uy bd phan (néu co);

(7) Nghi quyét xét, d& nghi cong nhan ding vién chinh thic cla
dang uy co so;

(8) Quyét dinh c6ng nhén dang vién chinh thirc va quyét dinh phat thé
dang vién, quyét dinh tdng Huy hi¢éu Dang cua cap uy co thdm quyén;

(9) Céc ban bd sung hd so dang vién hang nam;

(10) Cac ban tham tra, két luan veé ly lich dang vién (néu cd);
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(11) Cac quyet dinh cua cap c6 tham quyén vé dleu dong, bo nhiém,
nghi huu, nghi mat ste, chuyen nganh, phuc vién, xuét ngtl, ky luat, khen
thuéng; ban sao cac vin bang, chimg chi vé chuyén mon, ly ludn chinh tri,
ngoai ngit, tin hoc...

(12) Hé théng giéy gidi thiéu sinh hoat dang tir khi vao Péang;

(13) Céc ban tu kiém diém hiang nam (cta 5 nim gin nhét) va khi
chuyén sinh hoat dang cta dang vién.

Ngoal nhitng tai li¢u trén, nhiing tai liéu khac kém theo trong ho so
dang vién déu 1a tai liéu tham khéo.

- Céc tai liéu trong ho so dang vién (trir phiéu dang vién dugc sap xep
quan ly theo quy dinh riéng) duoc ghi vao ban muc lyc tai li¢u va sap xép
theo trinh tu nhu trén, dua vao tai hod SO dé quan ly; ban muc lyc céc tai
liéu trong ho so dang vién phai dugc cap uy quan ly ho so dang vién kiém
tra, x4c nhan, ky va déng dau cép uy.

1.2- Ghi sé Iy lich dang vién

a) S6 Iy lich dang vién

S6 Iy lich dang vién gbm 6 chit sé va 2 dén 3 chit ky hiéu cua dang bo
tinh, thanh phd va dang bd truc thude Trung wong duge t6 chirc dang noi

quan ly h6 so dang vién ghi vao dong “s6 LL” & trang bia ly lich dang vién
va ly lich cia ngudi xin vao Dang da duogc két nap vao Pang.

- Cum 56 Iy lich (6 chik s6 cila 56 Iy lich déang vién) thuc hién theo quy
dinh ctia Ban T6 chirc Trung wong, cu thé:

63 dang bo tinh, thanh phd, Pang bo Khéi Doanh nghiép Trung uong
va Pang bo Quén doi st dung cum sb tir 000 001 dén 999 999 cho mbi
dang bd.

Pang bo Khbi cac co quan Trung wong va Pang bé Cong an Trung
wong str dung cum sb tir 000 001 dén 099 999 cho mo6i dang bg. Dang b
Ngoai nudc sir dung cum s tir 72000 001 dén 7200 9999.

Can ct cum s6 néu trén, ban to chue tinh uy, thanh uy, dang uy truc
thuoc Trung wong quy dinh cum 56 cho cac dang bo cap huyén va turong
duong (cho cum s6 nhiéu hon 2-3 14n sé luong dang vién cua tirng dang bo
true thude), sb con lai dé du phong. Vi du: Pang bd quan Ba Dinh, thanh
pho Ha Noi tai thoi d1em cho cum s6 ¢6 sb luong dang vién la 13.000 dang
vién, thi cho cum s6 c6 s6 lugng nhiéu hon 3 1an: 13.000 x 3 = 39. 000, lay
tron la 40.000.
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Ban t6 chirc huyén uy va tuong duong cho s6 1y lich ‘dang vién trong
dang bd theo trinh tu lién tuc tr nho dn 16n trong cum s do ban t6 chirc
tinh uy, thanh uy, dang uy truc thuge Trung vong quy dinh. Vi du: Dang
bd quin Ba Binh c6 13.000 dang vién, cum s6 Ban Té chtrc thanh uy Ha
Néi quy dinh cho quan Ba Dinh la tor 000 001 dén 040 000 (40.000 s0),
Ban Té chtc Quan uy Ba Binh ghi s6 1y lich d6i véi dang vién trong dang
b6 theo trinh tu tir 000 001 den 013 000 (13.000 dang vién) dang sinh hoat
dang chinh thirc va duoc mién sinh hoat dang cta dang bd. Sau do cho tiép
s6 1y lich d6i v&i dang vién moi dugce két nap vao Pang tir cum 56 013.001
cho dén 040.000.

Chi cép s6 1y lich dm v6i nhitng dang vién thude dién phai khai phiéu
dang vién tai dang bd gom nhiing dang vién dang sinh hoat dang chinh
thire, dang vién duge mién sinh hoat dang va dang vién maoi dugc két nap.

- Ky hiéu trong s6 Iy lich dang vién: Thuc hién theo Quy dinh s6 01-
Qb/TCTW, ngay 26-12- 2002 ctia Ban T chic Trung uong “quy dinh ky
hiéu, s6 hleu va cum sb céc dang bo tinh, thanh phé va dang bd truc thude
Trung uong”.

b) Cdch ghi sé Iy lich dang vién
6 6 dau ghi chir s8, mbi 6 ghi 1 chir s6 theo thir tu tir trai sang phai; 3 6

tiép theo ghi ky hiéu bang chit in hoa, mdi 6 ghi mot chit theo thir ty tir trai
sang phai.

Vi dy: dang vién dau tién & Pang bd quin Ba Binh duge cho s6 1y lich
000 001, ky hiéu ctia Dang bd thanh phd Ha Noéi duge Ban Té chic Trung
uong quy dinh 1a HN, s0 ly lich cua dang vién nay la:

0. 10 [0]0 |0 |1 | |H [N

* Cde mau tdi lidu vé quan ly ho so dang vién tai muc IlI, phu luc 2.

2. Phat va quan ly thé dang vién

2.1- Phat hanh thé dang vién

M3Au thé dang vién thuc hién theo Quyét dinh sé 85-QP/TW, ngay
06-10-2003 cua Ban Bi thu (Khoa IX). Thé dang vién do Ban Tb chic
Trung uong in 4n, phat hanh va quan Iy thong nhat. Céc cap uy truc thude

Trung uvong t6 chirc lam thé, phat cho dang vién va quén ly thé dang vién
theo ché d6 mat.
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2.2- Quy trinh lam the, phat thé va quan ly thé dang vién
a) So thé dang vién

- Mbi dang vién mang mot s6 thé dang vién gdm 8 chit s8, chia lam 2
nhém, ngan céch bang ddu chim (). Nhoém 1 1a 2 chit s6 s6 hiéu cua dang
b0 truc thudc Trung wong, nhéom 2 gom 6 chit s6 nam trong cum s6 (tor
000.001 dén 999.999) theo Quy dinh 56 01-QB/TCTW, ngay 26-02- 2002
ctia Ban T6 chic Trung vong “Quy dinh ky hiéu, s6 hi€u va cum sb cua
cac dang bo tinh, thanh phd va dang bo truc thude Trung vong”. Vi du:
bang vién A cua tinh Ha Nam dugc cip sb thé dang vién 30. 000010 (hai
chit sb dau 30 1a s6 hiéu ciia Dang b tinh Ha Nam, sau chit 56 tiép theo
la day s6 nam trong cum sd tir 000001 dén 999.999 duoc ghi trong Quy
dinh s6 01-QD/TCTW ctia Ban Té chire Trung uong).

- Ban t6 chirc cua cap uy tryc thude Trung wong st dung chire nang
thé¢ dang vién trong phan mém quén 1y co so dif lidu dang vién duyét, cap
56 thé dang vién vao danh sach phat thé dang vién cua huyén uy va tuong
duong (miu 1A-TPV) theo nguyén tic lién tuc, tir nhd den 16n theo thoi
gian nhdn danh sach phat thé dang vién, khéng chia cum s6 thé dang vién
cho cac huyén uy va tuong duong; hang nam téng hop danh sach phéat thé
cua dang b trong may tinh, truyén theo mang 1én Ban T6 chic Trung
uong quan ly.

b) Lam the dang vién

- Sau khi chi bé ra nghi quyét dé nghi céng nhén dang vién dy bi
thanh dang vién chinh thirc; chi uy giri ho so dé nghi céng nhan dang vién
chinh thirc, danh sach dé nghi phat thé va 2 anh chan dung (cd 2 x 3 cm)
cua dang vién lén dang uy co s&; dang uy co s¢ xet, gui hé so dé nghi cong
nhan dang vién chinh thirc va danh sach (theo mau 1-TBV) d& nghi cip uy
¢ tham quyen ban t6 chirc cAp uy ¢6 thdm quyén tap hop, 18p danh sach
dé nghi (theo mau 1A-TDV) béo cao ban thuong vu cip uy; ban thuong vu
xét, quyét dinh cong nhén dang vién chinh thirc cung v6i viée xét, quyét
dinh phat thé dang vién.

- Ban tb chirc huyén uy va tuong duong lam thé dang vién theo trinh
tu sau:

+ St dung phan mém quan ly dif liu dang vién dé 1ap danh sach cé.p
moi thé dang vién da duge ban thuong vu duyét. Néu khéng co ket ndi
mang t&i may chu cap tinh thi ket xuat dit liéu ra file, guri 1én ban td chuc
tinh uy va tuong duong. Ban t6 chite tinh uy va tuong duong xét, cip 56
thé dang vién theo noi dung tai diém 2.2.a néu trén vio danh sach phat thé
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dang vién. Néu khong co ket ndi mang t6i may chii cip huyén thi két xuét
dit lidu ra file, giri vé& ban t6 chirc huyén uy va twong duong dé cap nhat dit
liéu da dugc phé duyét.

+ Can cr danh sach phét thé dang vién da duoc ban t chire tinh uy va
twong duong phé duyet st dung phin mém Quan ly dit liu dang vién dé in
cac yéu t6 ctia dang vién vao thé dang vién; dén anh (¢ 2 x 3 cm) vao thé.

+ Mang th¢ dang vién dén ban td chirc tinh uy va twong duong dong
dAu ndi thu nhé cta tinh uy, thanh uy va dang uy truc thudc Trung uong
vao goc phai cua anh dang vién (vanh ngoai cta con déu tinh tir dudi cam
trd xuong trong anh dang vién).

+ Ep nhua bdo vé€ (chu y ddu bdo vé in san trong tAm nhua phai dat
tring v6i vi tri anh ctia dang vién trong thé dang vién).

+ Poéng dau kiém tra k§ thudt thé vao 6 tuong g véi ky kiém tra k§
thuat thé (tir thang 3-2016 dén 3-2021 12 6 s6 3).

+ Can ctr the dang vién va danh sach pha’t thé dang vién, vao 50 phat
thé dang vién (mau 8-TDV); giao the dang vién cho cip uy co s6 (miu
9-TDBV), nguoi nhan thé ky vao so.

+ Truong hop thé ding vién bi lam sai, lam hong: Mang the dang vién
lam sai, 1am hong va anh dang vién vé ban t6 chirc tinh uy va tuong duong
dé kiém tra, 1am lai thé.

+ Ban to chirc tinh uy va tuong duong dung thé dang vién khong sb in
(mau den) s6 thé dang vién; nhép va in cac yéu t6 ctia dang vién trén the;
déan anh, dong dau nbdi va giao thé cho huyén uy va tuong duong tiép tuc
hoan thién tAm thé dang vién; thu lai thé 1am sai, lam hong dé quan ly.

¢) Thu tuc xét, cdp lai thé dang vién bi mat, doi lai thé dang vién bj hong

- Chi b6 can cr 1y do bi mét, bi hong thé trong ban kiém diém cua
déng vién dé xét va thu 2 anh chan dung (c& 2 x 3cm) gui cing danh sach
dé nghi dang uy co s0; dang uy co sd xét, gui danh sach (theo mau 2-ThV
va 3-TbV) @& nghi cap uy c6 tham quyen ban t6 chic cta cip uy co tham
quyén tap hop 1ap danh sach (theo mau 2A-TDV va 3A-TDV) bao cdo ban
thudng vu cip uy xét, ra quyét dinh chp lai thé dang vién bj mat hozc doi
lai thé dang vién bi hdng (theo mau 4-TDV).

- Sau khi ¢6 quyét dinh cua cip uy, ban t6 chic ctia cép uy hoan thién
danh sach cp lai thé dang vién bj mat va doi lai the dang vién bi hong vao
phan mem Quan ly dir liéu dang vién. Néu khéng c6 két no1 mang té1 may
chii cép tinh thi két xuat dit liéu ra file, gii 1én ban t chie tinh uy va
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tuong duong; gii anh cua dang vién lén ban t6 chirc tinh uy va tuong
dwong; ban t chic tinh uy va tuong dLrorng dung phan mém Quan ly d
lidu dang vién dé duyét va in thé dang vién, d4n anh, déng dau ndi va giao
thé cho huyén uy va tuong duong hoan thién thé, giao cho chi bd dé trao
thé cho dang vién.

d) Phat the dang vién

Cap uy co s, sau khi nhan thé dang ctia dang vién, giao cho chi bd o
chire trao the dang cho dang vién trong cude hop chi bd gan nhat.

e) Quan ly thé dang vién

- T6 chirc dang va dang vién phai thuc hién ding quy dinh Ve sir dung
va bao quan theé dang vién néu tai Diém 6.1 Quy dinh 29-QD/TW va Diém
7 Huéng dan 01-HD/TW. Pinh ky hing nam, chi bo kiém tra thé dang vién
cta dang vién trong chi bg. Dang vién bi khai trir, x6a tén va dua ra khoi
Dang bang cac hinh thic khac thi chi bg c6 trach nhi¢m thu lai thé dang
nép 1én cap ty cap trén tryuc tiép.

- Cap uy co s¢ va cap uy cap trén truc tlep cua co sO su dung, bao
quan t6t sO phat thé dang vién (mau 8- -TDV), s6 giao nhan thé dang vién
(mau 9- TDV) dinh ky hang nam, chi bd va cap uy co so té chirc kiém tra
thé dang vién, kip thoi xir Iy thé dang vién bi mat, bi hong cua dang vién.

- Hang nim ban t6 chuce tinh uy va tuong duong gui béo céo téng hop
két qua phat thé dang vién vé Ban Té chirc Trung wong.

* Cde mdu téi liéu vé phat thé dang vién trinh bay tai muc II, phu luc 3.
3. Gidi thiéu sinh hoat dang
3.1- Sir dung va qudn Iy gidy gidi thiéu sinh hoat ding

Céc loai gidy gidi thi€u sinh hoat dang do Ban Té chic Trung uong
phat hanh théng nhat va chi dugc st dung dé gidi thi€u dang vién chuyén
sinh hoat d’ang Céac cap uy phai ding dung mau va ghi ding vi tri ting 6
trong gidy gidi thiéu sinh hoat dang. Céap _phat gidy gidi thiéu sinh hoat
dang phai theo yéu cau thuc té, c6 s6 ghi ddy du, ky nhén rd rang.

Khi st dung hét gidy gidi thidu sinh hoat dang, ban t6 chic tinh uy va
tuong duong lam céng vén, kém theo bao cdo tinh hinh sir dung va quan ly
gidy gidi thi€u sinh hoat dang cua dang bd guri Ban T chire Trung uvong de
xét cAp bd sung gidy giGi thiéu sinh hoat dang. Neu duogc cap bd sung gidy
giéi thidu sinh hoat dang khong ky hiéu thi ban t6 chirc tinh uy va twong
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duong dong ky hiéu cua tinh, thanh uy vao gidy giGi thidu d6 dé su dung
chuyén sinh hoat dang.

Dinh k¥ hang nam, cap iy bao cao ban t6 chirc cip uy cép trén tinh
hinh st dung, bao quan; ban td chire tinh uy va tuong duong bao cdo Ban
T8 chtc Trung wong vé tinh hinh st dung, bdo quan gidy gidi thiéu sinh
hoat dang.

3.2- Ghi gidy gidi thiéu sinh hoat ding

a) Glay g10'1 thiéu sinh hoat dang do can bg nghi¢p vu hodc nguoi
duoc ky gidy gidi thiéu ghi; chi ding mét loai myc va mot kiéu chir; ghi rd
rang, chinh x4c, khong tdy xo4 sta chita, khong dung muc dé va but chi.
Déi voi ca 4 loai gidy gidi thidu sinh hoat dang, néu ghi sai 6 s6 1 thi phai
thay gidy khac dé viét lai, cac 6 con lai bj sai s6t nho thi 6 the stra chita
bang céch gach bo chd viét sai (nhung bao dam van doc dugc chir sai do),
viét lai cho ding 1én phia trén chd Vlet sai, déng ddu cuia cAp uy hodc cia co
quan t chirc, co quan chinh tri ctia cap uy vao chd sira chita.

b) M6t s6 diém cha y khi ghi gidy gi6i thiéu sinh hoat déang

- 86 TPV: Ghi theo sb trong thé dang duge d6i hodc phat thé dang
vién maoi cia dang vién.

- 86 LL: Ghi theo s6 Iy lich ctia dang vién.

- S6 SPV...: Ghi theo thi tu trong danh sach dang vién cta chi bd.

- Sb.... GTSHP: Ghi theo s tht tw trong s6 gidi thiéu sinh hoat dang
cua dang bd.

- Muc “da déng dang phi hét thang”: Ghi giéy gi6i thiéu sinh hoat
dang cho dang vién thang nao thi thu tién dang phi hét thang do.

- Muc “kinh giri”, “kinh chuyén” hodc “thay mat (T/M)”: ghi 13 "chi uy
chi bd.."; hoic "Ban Thuong wvu.."; hoic "Pang uy.."; hoic—"Ban tb
chue..."; "Phong chinh tri...". Ky, ghi r6 chirc vy, ho tén va dong d4u cla cép
uy, hoic clia co quan td chic, hodc cta co quan chinh tri theo quy dinh.

- Muc hd so kém theo: Giao cho dang vién chuyén sinh hoat dang
mang theo tai li€u nao trong ho so dang vién thi ghi vao myc “HO so kém
theo” trong gidy gidi thi€u sinh hoat dang loai tai liéu do.

3.3- Quy trinh gici thiéu sinh hoat dang

Dang vién xuét trinh quyét dinh ctia cap c6 tham quyén tuyén dung,
chuyén cong tac, thay doi noi cu tru, di hoce tap, lao dong, nghi huu, nghi
mat strc, phuc vién, di cong tac biét phai hodc dén lam hgp dong & cic co
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quan, doanh nghiép... va ban tu kiém diém vé wu, khuyét diém thuc hién
nhi€ém vu dang vién trong khoang thoi gian tir sau thoi diém kiém diém
ndm truée lien ké dén thoi diém chuyén sinh hoat dang, bao céo chi uy, chi
bo lam thu tuc gioi thiéu sinh hoat dang. Do6i véi dang vién dugc nudc
ngoai cap hoc bong, ky hop déng lao dong thi xuét trinh gidy nhép hoc,
hop dong lao dong cua nha trudng, cdng ty st dung lao ddng... dé lam thu
tuc chuyén sinh hoat dang.

3.3.1- Chuyén sinh hoat déng chinh thitc (cdt dang sé & dang bo)
a) Chuyén sinh hoat ding chinh thirc & trong nuoc

- St dung gidy gidi thiéu sinh hoat dang chinh thirc (c6 10 6, nén
hoa vdn mau la ma in ky hi¢u riéng cua tung dang bd tinh va tuong
duong), quy uée 1a gidy gisi thidu sinh hoat dang “loai 10 6”. H6 so kém
theo khi chuyén sinh hoat dang chinh thirc gdm:

+ Phiéu dang vién (khi dang vién chuyén sinh hoat dang ra khoi
dang b6 huyén va tuong duong).

+ Thé dang vién.
+ HO so dang vién.

+ Bén tr kiém diém dang vién, c6 nhan xét ctia chi bd va cip uy
co s& noi gidi thiéu dang vién chuyén sinh hoat déang chinh thirc.

- Chi uy (ké ca chi uy co sd) noi c6 dang vién chuyen sinh hoat dang
chinh thire di, sau khi kiém tra quyét dinh cta cAp c6 thdm quyen cho dang
vién chuyén cdng tac, hoc tap, thay dbi noi cu trd..., ban tu kiém diém va
thé dang cua dang vién, viét 6 sb 1 trong g1ay g10r1 thiéu sinh hoat dang
"Loai 10 6" gi6i thiéu dang vién dén cép uy cap trén truc tiép nhu: dang uy
b0 phén hodc dang uy co s, hodc ban thudng vu huyén uy va tuong duong
(néu chi bd co sé truc thudce dang b huyén va tuong duong), hodc ban td
chirc tinh uy va twong duong (néu chi bé co so truc thude dang bd tinh va
tuong duong).

Chi b6 khong c6 cap uy, khi déng chi bi thu chuyén sinh hoat dang
chinh thirc thi déng chi bf thu dugc ky gidy chuyén sinh hoat dang (6 56 1).

- Pang uy bd phén kiém tra, viét 6 s6 2 gidi thiéu dang vién dén
dang uy co so.

- DPang uy co s¢ kiém tra, viét nhdn xét vao ban kieém diém cua dang
vién; viet 6 s0 3 gidi thi€u dang vién dén cap uy cap trén truc ti€p nhu: ban
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thuong vu huyén uy va tuong duong, hoac ban td chire tinh uy va tuong
duong (néu dang bd co s& truc thudc dang bd tinh va tuong duong), lam
ddy du thu tuc, niém phong hé so dang vién (néu da dugc giao quan ly ho
so dang vién) giao cho dang vién béo c4o cap uy noi dén.

- Ban thuong vu huyén uy va tuong duong klem tra, viét 6 s6 4 gi6i
thiéu dang vién dén cap uy cap trén tryc tiép cua to chirc co sé dang noi
dang vién s& chuyén dén nhu: ban thudng vu huyén uy va tuong duong,
hodc ban td chirc tinh uy va tuong duong (néu t6 chirc co so dang noi
dang vién chuyén dén truc thudc dang bo tinh va tuong duong); kiém tra
ddy du céc tai liéu trong hd so dang vién (hd so két nap, phiéu dang vién
va céc tai liéu lién quan khac), niém phong hd so dang vién gIao cho
dang vién mang theo; viét 02 phleu bao chuyén sinh hoat dang, guri bing
duong cong van (01 phleu gui cép uy cap trén truc tiép cua to chic co 5O
dang noi dang vién chuyén dén, 01 phiéu guri cap uy co sé noi dang vién
chuyén dén).

- Ban t6 chtic tinh uy va twong dwong; co quan chinh trj cua dang uy
Quén khu, Quan doan, Quén chung, Binh chung, cac Téng cuc va tuong
duong trong Pang bé Quan ddi, Tong cuc Chinh tri Céng an nhan dén noi
dang vién chuyen di klem tra, viét 6 s6 5 g10’1 thiéu dang vién dén cap uy
cAp trén truc tiép cua td chirc co sé dang noi dang vién sé chuyén dén nhu:
ban thuong vu huyén uy va tuong duong, ban t6 chirc tinh uy va tuong
duong; kiém tra va niém phong hé so dang vién giao cho dang vién mang
theo; viét 2 phleu bao chuyén sinh hoat dang guri theo duong céng van (1
ph1eu dén cap uy cap trén truc tiép cia td chirc co s dang noi dang vién
chuyen dén, 1 phiéu giri cip uy co s noi dang vién chuyen dén); Vlet 6 s6
6 dé tiép nhan va gidi thiéu dang vién veé cap uy cap dudi truc tiép nhu:
ban thudng vu cip iy cép trén truc tiép cta cap uy co sd, hodc dang uy co
s0 hodc chi uy co sé truc thudc noi dang vién chuyen dén sinh hoat; kiém
tra thu nhan quan ly toan b hd so dang vién (neu cap uy co s¢ da dugc
giao quan 1y hd so dang vién thi niém phong hd so dang vién giao cho
dang vién mang theo).

- Ban thuong vu huyén uy va tuong duong noi dang vién chuyen den
kiém tra, v1et 6 s0 7 dé tiép nhan va gi6i thidu dang vién vé cap uy cap
dudi truc tiép nhu: dang uy co s6, hodc chi uy co sé noi dang vién chuyén
dén sinh hoat; kiém tra, thu nhan quan ly hodc chuyén hé so dang vién
nhu trén.

- Dang uy co s& noi dang vién chuyén dén: ki€ém tra, thu nhan ho so
dang vién dé quan ly (néu dugc giao quan ly), viét 6 so 8 dé tiép nhédn va
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gidi thiéu dang vién vé dang uy bd phan (néu co), hoac chi uy chi bd noi
dang vién chuyén dén sinh hoat.

- Pang uy bo phan noi dang vién chuyén dén, viet 6 s6 9 deé tiép nhan
va gidi thiéu dang vién veé chi uy chi bd noi dang vién chuyén den sinh hoat.

- Chi uy (k€ ca chi uy co s¢) viét 6 s6 10 tiép nhan dang vién vé sinh
hoat va chuyén gidy gidi thiéu sinh hoat dang cua dang vién Ién dang uy co
s& dé quan ly theo quy dinh; néu 1a chi uy co sé thi truc tiép quan ly gidy
gidi thiéu sinh hoat dang do.

b) Chuyén sinh hoat dang chinh thirc tir chi bg nay dén chi bé khdc
trong cung mot dang bg co so

St dung gidy gidi thiéu sinh hoat dang noi bd (c6 5 6, nén hoa vin
mau non chudi), quy udce la gidy giasi thiéu sinh hoat dang “loai 5 6”.

¢) Chuyén sinh hoat dang chinh thirc ra ngoai nudc va tir ngoai nudc vé

- Déi vé6i dang vién di hoc (ca dién duoc ce"ip hoc béng va tu tuc),
dugc co quan, don vi cr di cong tac, lam chuyén gia... (quy dinh chuyén
sinh hoat dang nay thay thé quy dinh chuyén sinh hoar dang doi véi dang
vién di hoc tw tic néu tqi tai Diém 9, Huéng din so6 30-HD/BTCTW, ngay
09-2-2015 ctia Ban T6 chire Trung wong “Hudng dan thwe hién Quy dinh
56 228-OD/TW ngay 07-2-2014 ciia Ban Bi thu vé nhiém vu cia ding vién
va cong tde quan ly dang vién ¢ nudc ngoai”):

+ S{r dung gidy gi6i thiéu sinh hoat dang ra ngoai nudc (c6 2 6, nén hoa
van mau hong dao), quy udc 1a gidy gidi thi€u sinh hoat dang “loai 2 6”.

+ DPang uy Ngoai nudc: kiém tra hd so dang vién chuyen sinh hoat
dang tir to chire dang trong nudc chuyen dén, dung gidy gidi thiéu sinh
hoat dang "loai 2 8", viét 6 s6 1 dé tiép nhan dang vién va luu gitt glay gioi
thiéu sinh hoat dang dé cung vdi toan bd hd so cua dang vién; viét “Phiéu
cong tac chinh thirc ngoai nude” va thdng bao danh sach dang vién do dén
cdp uy cua ta ¢ ngoai nudc noi dang vién den theo doi, quan ly theo quy
dinh. Pang vién ra ngoai nudc bdo cao véi cap uy noi dén dé duoc tiép
nhéan sinh hoat dang va lam nhiém vu dang vién.

Trong thoi han 60 ngay lam viéc ké tir ngdy chuyén ra ngoai nudc,
dang vién phai ndp “Phiéu cong tic chinh thic ngoai nuoc” cho co quan
dai dién Viét Nam & nude so tai (cAp uy nude) dé duoc tiép nhan sinh hoat
dang. Dbi véi dang vién du bi, mang theo c4c van ban photocopy: Quyét
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dinh két nap dang vién, ban tu kiém diém cutia dang vién du bj va ban nhin
xét dang vién du bi cta dang vién chinh thic dugc phén cong gitp do
trong thot gian ¢ trong nude.

+ Khi dang vién tré v& nude, cAp uy & ngoai nude ghi nhan xét vao
ban tu kiém diém cta dang vién trong thoi gian & ngoai nudc, giao cho
dang vién de bao c4o v6i Pang uy Ngoai nude xét, 1am thi tuc chuyén sinh
hoat dang vé trong nuéc.

+ Pang uy Ngoai nude can cir ban kiém dlem cua dang vién va nhén
x€t clia cap uy 0’ ngoai nude dé viét tlep vao 6 s 2 gidy gidi thiéu sinh hoat
dang "loai 2 6" cua dang vién dé tiép nhan va gidi thidu dang vién dén cap
uy cap trén truc tiép cua to chic co s dang noi dang vién sé chuyén dén
nhu: ban tb chite tinh uy va tuong duong (néu t6 chirc co sé dang noi dang
vién vé truc thude dang bo tinh va tuong duwong), hodc ban thuong vu
huyén uy va tuong duong, kiém tra va niém phong ho so dang vién giao
cho dang vién mang theo cing vdi gidy gidi thiéu sinh hoat dang chinh
thire ctia dang vién lac chuyén di dé bao cdo vé6i cap uy noi chuyén dén.

+ Céc clp uy cip trén ctia td chirc co s& dang va chi uy chi bd noi
dang vién s& chuyén dén, str dung gidy gi6i thiéu sinh hoat dang chinh thirc
ctia dang vién Iac chuyén di dé lam tiép thu tuc tiép nhan dang vién vé sinh
hoat dang tai chi b0 theo trinh tu néu & diém (a) ndi trén.

Truong hop dang vién vé nude, nhung chura ¢6 noi tiép nhan cong tc
thi Dang uy Ngoéi nude 1am tha tuc chuyén sinh hoat dang chinh thl'rc cho
dang vién vé dang bd noi cu tra, khi ¢6 quyét dinh nhén cdng tac, cap uy
noi dang vién cu tra lam tha tuc chuyén sinh hoat dang cho dang vién dén
dang bo noi1 nhan cong tac.

Trong thoi gian dang vién & ngoai nuée, néu dang vién duoc co quan
cht quan va Pai st quan hodc co quan dai dién ctia Nha nudc ta cho phép
chuyén sang nuéc khéc, thi cip uy noi dang vién chuyén di ghi nhan xét
véo ban tu kiém diém cta dang vi€n trong thoi gian ¢ tai nude do, giao cho
dang vién dé bao céo vai cap uy noi chuyén dén dé tiép tuc sinh hoat dang
va lam nhiém vu dang vién. Cép uy noi dang vién chuyén di bao cdo danh
sach dang vién d6 vé€ Pang uy Ngoai nude dé thong béo cho cép uy noi
dang vién sé chuyen dén.

Truong hop dang vién da lam xong thu tuc chuyén sinh hoat dang
chinh thirc dén Pang uy Ngoai nudc, nhung lai co quyet dinh khéng ra
ngoai nudc nita, thi Dang uy Ngoai nude viét vao 6 so 6 gidy gi6i thidu
sinh hoat dang ctia dang vién dé tiép nhan va gi6i thiéu dang vién tro lai
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dang bd noi gidi thiéu dang vién di. Trudng hop dang vién trd vé td chirc
co so dang truc thude tinh uy va twong dwong thi Bang uy Ngoai nudc
khéng ghi vao 6 s6 6 gidy gi6i thiéu, lam cong van riéng theo hudng dan
tai Piém 10.3, T1et ¢ Hudng dan 01-HD/TW dé ban t6 chirc tinh uy va
tvong duong viét 6 s6 6 tiép nhan va gi6i thicu dang vién trd lai dang bo
noi gidi thiéu di.

- P6i v6i dang vién di lam viée theo thoi vu, luu dong thuong xuyén
theo cong trinh hop tac & nudce ngoai, khdng cét bién ché & co quan, doanh
nghiép... thi t6 chirc dang noi ctr dang vién di thanh 18p chi bg hoac t6 dang
sinh hoat theo hé théng t6 chirc dang ctia co quan, doanh nghiép... va thong
bao cho Pang uy Ngoai nude biét dé cing phdi hop quan ly.

- Déi véi dang vién di lao dong xudt khiu & ngoai nude:

+ Thuc hién cic thu tuc chuyén sinh hoat dang theo quy trinh
chuyén sinh hoat dang chinh thirc trong nudce tir chi bd téi cap uy huyén
va tuong duong.

+ Cép huyen va tuong duong tiép nhén, viét “Phiéu cong tac chinh thic
ngoai nuéc” (mau sé 3A-SHDP) giao cho dang vién bdo cdo vdi co quan dai
dién Viét Nam & nudc sé tai (cip uy nudc) dé duge tiép nhan, b tri sinh
hoat dang (dang vién khéng phai qua Dang ty Ngoai nudc); dong thoi giri
“Bé4o c4o danh sach dang vién chuyén sinh hoat chinh thic ra ngoai nudc”
(méau s6 3C-SHD) ve Pang uy Ngoai nuéc dé theo dai va thong bio cho &
chirc dang & ngoai nudc biét, tiép nhan dang vién dén sinh hoat (cap huyén
va tuong duong gitk lai ho so dang vién va thé dang vién dén khi dang vién
vé nude thi chuyén sinh hoat dang vé chi bé noi chuyén di).

Déi v6i dang vién du bi, mang theo cac van ban photocopy: Quyét
dinh két nap dang vién, ban tu kiém diém cua dang vién du bi va ban nhan
xét dang vién du bi cua dang vién chinh thirc duoc phan céng gitp d&
trong thoi gian & trong nudec.

+ Trong thdi han 60 ngay lam viéc ké tir ngay chuyén ra ngoai nudc,
dang vién phai bao cdo, nop “Phiéu cong tac chinh thirc ra ngoai nudc” cho
co quan dai dién Viét Nam & nuée ngoai (cip uy nude) dé duoc tiép nhan,
bé tri sinh hoat dang.

+ Khi vé nude, dang vién lam ban kiém diém trong thoi gian & ngoai
nudce, c6 xdc nhén cva dang uy hodc chi uy ngodi nudce, trong thoi han 30
ngay lam viée ké tir khi vé nudc, dang vién phai bao céo véi cap uy huyén
va tuong duong noi di gidéi thidu dang vién ra ngoai nude dé duoc tiép
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nhin, gidi thiéu vé clp uy co so bing gidy gidi thiéu sinh hoat dang luc
chuyén di.

d) Thu tuc xod tén dang vién vi pham quy dinh chuyén sinh hoat dang

Cap uy co s& noi ¢6 dang vién chuyén dén, qua kiém tra phiéu bao
chuyen sinh hoat dang va co s¢ dit liéu dang vién can li€n hé, thong bao
dén dang vién va td chirc co s dang noi chuyén dang vién di dé dang vién
d6 kip thoi dén lam thu tuc chuyen sinh hoat dang. Néu qua 3 thang ké tur
ngay nhén dugc phiéu béo chuyén sinh hoat hoic tir ngdy dang vién nhan
hd so chuyén sinh hoat dang ma dang vién khéng nop ho so chuyén sinh
hoat dang thi 1am van ban bao cdo cép uy cé tham quyén.

Cép uy c6 thAm quyén noi dang vién chuyén dén xem xét, néu dang
vién khong ndp hd so hodc chdm ndp hd so chuyén sinh hoat dang qua 3
thang ma khéng c6 1y do chinh dang thi ra quyét dinh x04 tén dang vién do
theo tham quyén vdi Iy do “tu y bé sinh hoat Pang?, ddng thoi gui thong
béo viéc xod tén dang vién téi chi bo va cAp uy cap trén truc tiép cta chi bd
noi dang vién chuyén di biét.

3.3.2- Chuyén sinh hoat ddang tam thoi (khéng cdt dang s6 ¢ dang bo)
a) Chuyén sinh hoat dang tam thoi ¢ trong nuéce

- St dung gidy gidi thiéu sinh hoat dang tam thoi (c6 8 6, nén hoa vin
mau vang chanh), quy udc la gidy gidi thiéu sinh hoat dang “loai 8 6”.

- Tai liéu chuyén sinh hoat dang tam thoi & trong nuée gom:

+ Thé dang vién hodc quyét dinh két nap dang vién (néu la dang vién
du bi).

+ Ban tu kiém diém dang vién, cé nhan xét cia chi bd va cip uy co s&
noi dang vién chuyén di va noi dang vién sinh hoat dang tam thoi khi tré ve.

- Chi uy (ké ca chi uy co s0) noi ¢6 dang vién chuyen sinh hoat dang
tam thoi di, sau khi kiém tra quyet dinh cua cap ¢6 tham quyén cho dang
vién di cdng tac, hoc tép..., ban tyu kiém diém va thé dang cia dang vién,
viét 656 1 glay gio1 thiéu smh hoat dang tam thoi "loai 8 6' ' 3¢ gidi thiéu
dang vién dén dang uy co so; néu la chi uy co sé thi gidi thiéu dang vién
dén dang uy co s, hodc chi uy co s& noi dang vién s& dén sinh hoat dang
tam thoi.

- Pang uy co s& noi ¢6 dang vién chuyén di, kiém tra, viét 6 s6 2 gidi
thiéu dang vién dén dang uy co s hoic chi uy co s noi dang vién s& dén
sinh hoat dang tam thoi.
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- Dang uy co s¢ noi dang vién chuyén dén sinh hoat dang tam thoi:
kiém tra, viét 6 s6 3 tlep nhan va glm thleu dang vién vé chi uy chi bo truc
thudc; chi uy hodc chi uy co sé viét 6 sé 4 dé tiép nhan dang vién dén sinh
hoat dang tam thoi.

- Khi dang vién hoan thanh nhiém vu tré vé: Chi uy, hodc chi uy co s&
noi dang vién sinh hoat dang tam thoi kiém tra, ghi nhan xét vao ban tu
kiém diém cua dang vién, viét 6 sb 5 gidi thiéu dang vién dén dang uy co
s& hodc chi uy co s noi dang vién sé trd ve.

- Pang uy co s noi dang vién sinh hoat dang tam thoi kiém tra, viét 6
s6 6 gidi thiéu dang vién dén dang uy co sd, hodc chi uy co s& noi dang vién
s& trdr ve.

- Pang uy co s6 noi dang vién try vé, kiém tra, viét 6 s6 7 tiép nhan va
gidi thi¢u dang vién tro vé chi uy chi bé truc thude. Chi uy hoic chi uy co
SO tiép nhan dang vién vao 0 sb 8 cho dang vién sinh hoat chi b, déng thoti
chuyén gidy sinh hoat dang ciia dang vién lén dang uy co s& quan ly theo
quy dinh.

b) Chuyén sinh hoat dang tam thoi ra ngoai medc

- Chi uy chi bd noi ¢6 dang vién chuyén sinh hoat dang tam thoi ra
ngoai nude, sau khi kiém tra quyét dinh cua cap c6 thim quyén cho dang
vién ra ngoai nudc cong tac, hoc tap... thoi gian tir 3 thang dén duéi 1 nam;
ban tu kiém diém va thé dang cua dang vién, gidi thiéu dang vién dén dang
uy co s0; dang uy co s@ kiém tra, viét “Phiéu cong tac tam thoi ngoai
nude” (mau s6 3B-SHD) g1ao cho dang vién bao cao voi co quan dai dién
Viét Nam & nudce sd tai (cap uy nudc) xét, t1ep nhan sinh hoat dang (dang
vién khoéng phai qua Pang uy Ngoai nuée); dong thoi giri danh séch trich
ngang “Béo céo danh sach dang vién chuyén sinh hoat tam thoi ra ngoai
nude” (mau sé 3D-SHP) cia dang vién d6 dén Pang uy Ngoai nuéc dé
theo d&i va thong béo cho t6 chitc dang & ngoai nude biét, tiép nhan dang
vién dén sinh hoat.

Trong thdi han 30 ngay lam viée ké tir ngay chuyén ra ngoai nudc,
dang vién phai ndp “Phiéu cong tac tam thoi ngoai nude” cho co quan dai
dién Viét Nam & nudc s tai (cép iy nude) d&é duge tiép nhan, bd tr sinh
hoat dang. '

- Khi dang vién trd vé nudc, dang uy hodc chi uy co s& & ngoai nude
ghi nhén xét vao ban kiém diém cua dang vién dé dang vién bdo cio voi
dang uy hodc chi uy co sé noi da gidi thiéu dang vién di xét, lam thu tuc tiép
nhan dang vién tr& vé sinh hoat.
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“Phiéu cong tac tam thdi & ngoai nude” va mau “Béao cao danh sach
dang vién chuyeén sinh hoat tam thoi ra ngoai nudce” néu ¢ Phu luc kem theo.

¢) Xét gia han thém thoi gian sinh hoat dang tam thoi

Pang vién dén & v6i ngudi than (vo, chong, bd, me, con, chau...); di
cong tac bi¢t phai, di lam hop dong do yéu ciu cdng tac; di hoc & trong
nude do yéu cau hoc tdp; dang vién nghi cho viéc lam; dang cong tac, hoc
tap, lao dong, tham quan, chita bénh... & ngoai nuoc do yéu cdu cong tac
hodc viéc riéng dugce co quan cht quan ¢ trong nudc, sit quéan, hoac téng
lanh su quan, truong doan dai dién cia Nha nudc ta & nude so tai déng y
cho ¢ lai thém mot thoi gian dudi 1 nam thi phai lam van ban bao cao voi
cAp uy co s& noi dang vién sinh hoat dang tam thoi & trong nuéc, hoic
Dang uy Ngoai nudc (d6i v6i dang vién sinh hoat dang tam thoi ¢ ngoai
nude) xem xét, viét thoi gian gia han vao gidy gi6i thiéu sinh hoat dang
tam thoi cta dang vién sinh hoat dang tam thoi & trong nude hodc phiéu
cOng tac tam thoi & ngoai nudce cia dang vién sinh hoat tam thoi ¢ ngoai
nudc; dang vién co trach nhiém bao cao voi cép uy co sO noi sinh hoat
dang chinh thirc dé theo doi.

3.3.3- Chuyén giao t6 chirc va chuyén sinh hoat dang cho dang vién & to
chirc dang giai tan, giai the; thanh lap maoi, chia tach, hop nhat, sap nhdp

a) Chuyén sinh hoat dang cho dang vién & té chitc dang bi gidi tdn,
hodc giai thé

Thyc hién theo ndi dung tai Piém 10.3, Tiét d Huéng dan 01-HD/TW,
cu thé nhu sau:

- Bang vién ¢ chi bg true thude dang uy co so bi g1a1 tan thi dang uy co
s& can ot vao ho so dang vién viét 6 s6 1 trong glay gidi thiéu sinh hoat dang
(loai 10 6) khong ky tén, khong déng dau, viét tiép vao 6 s6 3 dé gidi thiu
dang vién dén dang bd mai theo trinh tu, thu tuc néu & Tiét a, Diém 3.3.1
Hudéng dan nay dé dang vién duge sinh hoat dang & chi bo noi chuyén dén.

- Bang vién & dang b, chi bd co so bi giai tan, thi cap uy cap trén truc
tlep ctia to chic co so dang céan clr hd so dang vién, viét 6 s6 1 trong glay
gi61 thiéu sinh hoat dang (loai 10 6) khong ky t€n, khong dong dau; viét tlep
6 sb 4 (néu cap trén true t1ep cua t6 chic co so dang do la cap uy huyén va
tuong duong) hoac & s6 5 (néu cap trén truc tiép cua td chic co s dang dé
la cap uy tinh va tuong duong) dé gidi thi€u dang vién dén dang b mai
theo trinh tu thu tuc néu & Tiét a, Blem 3.3.1 dé dang vién duoc tham gia
sinh hoat dang & chi b noi chuyén dén.
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- T6 chuc dang b1 gial thé thi cp uy td chirc dang bi giai thé dé thuce
hién viéc chuyén sinh hoat dang cho dang vién ngay sau khi ¢ quyét dinh
giai thé, sau khi gid1 thi¢u dang vién chuyén sinh hoat dang xong, thi giao
ndp con dau clia cip uy theo quy dinh. Tha tuc chuyén sinh hoat dang cho
dang vién thuc hién theo trinh tu nhu Tiét a, Piém 3.3.1.

b) Chuyén giao té chirc va chuyén sinh hoat dang tdp thé cho ding
vién ¢ nhitng noi thanh [gp mdi, chia tach, hop nhat, sdp nhdp

Thue hién theo ndi dung tai D1em 10.5 Huéng dan 01-HD/TW. Cu
thé, sau khi cép uy co tham quyén quyet dinh thanh l8p mdi, chia tach, hop
nhét hodc sap nhép tb chiic dang thi cap uy cap trén truc tiép tién hanh lam
thu tuc chuyen giao t6 chic va chuyén sinh hoat dang tap thé cho dang
vién trong moi cap nhu sau:

- P6i véi chi bd truc thude dang uy co sé:

+ Néu trong pham vi dang b co s¢, thi dang uy co so ra quyet dinh
chuyén giao t6 chirc va dang vién; chi uy chi bd noi giao va noi nhén lép
bién ban ban giao s6 danh sach dang vién cta chi bd va cung ky tén vao
bién ban.

+ Néu ngoai pham vi dang bd co sd, thi dang uy co so ra quyét dinh
chuyén giao; dang uy co s& noi nhén ra quyét dinh tiép nhén t6 chic va
dang vién; dang uy co s& noi giao va noi nhan 14p bién ban ban giao sb
danh sach dang vién clia chi bo, kém theo hd so dang vién, ky tén, dong
du ciia cAp uy noi giao, noi nhén vao trang dau s danh sach dang vién va
bién ban ban giao.

- Béi voi dang b, chi bd co s6:

+ Néu trong pham vi dang b6 huyén va tuong duong thi cap uy huyén
va tuong dwong ra quyét dinh chuyén giao té churc dang va dang vién, dang
uy co sO noi giao va noi nhan 1dp bién ban ban giao s6 danh sach dang vién
cua cac chi bo truc thuge, kem theo ho so dang vi€n, ky tén, dong dau clia
cap uy noi giao, noi nhén vao trang diu sé danh sach dang vién va bién
ban ban giao.

+ Néu ngoai pham vi dang bo huyén va tuong duong thi cap uy huyén
va tuong duorng noi chuyen glao ra quyet dinh Chuyen giao to chu’c dang
va dang vién; cap uy huyén va tuong duong noi tiép nhan ra quyét dinh
tiép nhan. Ban t6 chirc cua cap uy huyén va tuong duong noi giao va noi
nhan 14p bién ban ban giao sé danh sach dang vién kém theo hd so dang
vién, ky tén, déng du cua ban td chitc noi giao va noi nhén vao trang dau
s6 danh séch dang vién va bién ban ban giao.
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- Péi v6i dang bo huyén va twong duong:
+ Trong pham vi dang bg truc thude Trung uvong:

Cép uy triue thuge Trung wong ra quyet dinh chuyén giao t6 chirc va
dang vién; ban t6 chitc cta cap uy noi giao va noi nhén lép bién ban ban
giao s6 danh sach dang vién cta to chuc co so dang truc thuge kem theo hd
so dang vién, ky tén, dong ddu cuia ban t6 chirc noi giao va noi nhén véo
trang dau sé danh sach dang vién va bién ban ban giao.

+ Ngoai pham vi dang bd truc thudc Trung uvong:

Céap uy truc thuée Trung wong c¢6 dang bo huyén va tuong duong
duge chuyén giao ra quyét dinh chuyen giao tb chic dang va dang vién;
cip uy tryc thudc Trung wong noi tiép nhan ra quyét dinh tiép nhan dang
bo huyén va tuong duong.

Ban td chiic cua cap uy truc thudc Trung uong noi giao va noi nhén
1ap bién ban ban giao s6 danh sach dang vién cta cac td chic co s¢ dang
truc thude kém theo hé so .dang vién, ky tén, dong d4u cua ban t6 chtic noi
giao, noi nhan vao trang dau sé danh sach dang vién va bién béan ban giao.

- D6i véi dang b tinh va tuong duong:

Sau khi ¢6 quyét dinh cua Trung uong, tinh uy (va tuong duong) noi
trude khi chia tich hodc sap nhdp ra quyét dinh chuyén giao td chuc dang
va dang vién gui tinh uy (va tu'orng duong) dugc chia tach hodc sap nhéap.

Ban tb chic cia cac cAp uy néu trén 1ap bién ban ban giao s6 danh
sach dang vién cta céc t chire co s¢ dang truc thude kem theo hé so dang
vién, ky tén, déng dau cia ban té chirc noi giao va noi nhan.

3.4- Thii tuc lap lai hé so chuyén sinh hoat dang bi mit

- Pang vién dé mat glay gidi thiéu sinh hoat dang va hd so chuyen sinh
hoat dang phai thuc hién day du cac ndi dung tai Piém 10.1, Tiét a Hudng
dan 01-HD/TW dé bao cdo vdi clp uy co sé noi da gi01 th1eu chuyén sinh
hoat dang di.

- Cép uy co sO noi da gidi thiéu dang vién chuyén sinh hoat dang di,
kiém tra k§ 1y do dé mat ho so chuyén sinh hoat dang néu trong ban tuong
trinh ctia dang vién. Néu thiy dang vién quan ly khong t6t dé mét hd so thi
dang vién phai kiém diém o khuyét diém trude khi cho 1ap lai hd so, viée lap
lai h6 so bi mat nhu sau:

(1) Dang vién viét lai 1y lich dang vién, phiéu dang vién va ban tu
kiém diém theo quy dinh.
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(2) Cép uy co so thim tra, x4c minh, chirmg nhan ly lich, ph1eu dang vién
va ghi nhan xét vao ban ty kiém diém ctia dang vién (chu y ¥: qua thim tra, Xac
minh thay dang vién khai khéng trung thue, phai xem xét that kg 1y do dé méat
hd so, néu thay rd hanh vi d& mat hd so nhim luoc bo nhitng ndi dung di ghi
trong ly lich trudc day véi muc dich tu loi thi tuy theo mire d6 sai pham dé xur
[y ky luat tir hinh thitc canh c4o dén khai trir ra khoi Pang).

(3) Sao lai quyét dinh két nap dang vién, quyet dinh c¢6ng nhén dang
vién chinh thirc (do van phong cap uy c6 tham quyén dang luu git).

(4) Lam lai thu tuc gidi thidu dang vién chuyén sinh hoat dén dang bd
mdi theo quy dinh.

(5) Tét ca cac van ban néu trén (Iy lich dang vién, phiéu dang vién,
ban tu kiém diém, ban tLrO’ng trinh, ban xac nhan cta cong an x&, phudng
hodc quén, huyén... noi bj mét h6 so chuyén sinh hoat dang: quyet dinh
két nap dang vién; quyét dinh cong nhan dang vién chinh thic; gidy gidi

thiéu sinh hoat dang...) dugc 14p thanh muc luc hd so va dua vao trong
hé so l4p lai clia dang vién.

- D6i v6i mot sd trudng hop déc biét, ho so dang vién bi hu hong do
14 lut, hoa hoan... khong thé khic phuc duoc, ¢é x4c nhin cia cap uy
quan ly h6 so dang vién, céng an x4, phuong hodc quén, huyén noi xay
ra 1@ lut, hoa hoan... thi vin dung quy trinh, thi tuc néu trén dé l4p lai hd
so dang vién bi chay, hong.

* Méu gz'cfy gioi thiéu sinh hoat dang trinh bay tai muc IV, phu lyc 3.
III. KHEN THUONG TO CHUC PANG VA PANG VIEN

Hinh thtre, thAm quyen khen thuéng; tiéu chuan, dbi twong khen thuéng
trong Pang, mic ting phdm kém theo thuc hién theo Diém 27, Quy dinh 29-
QD/TW va Piém 18, 19 Huéng dén 01-HD/TW. Cu thé nhu sau:

1. Tang Huy hiéu Pang

1.1- Quy trinh xét tang Huy hiéu Dang

a) Dang vién

Pang vién cé du 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 ndm
tu6i dang lam to khai dé nghi ch1 bo; dang vién méat Huy higu Dang lam
ban tuong trinh néi r6 ly do bi mat Huy hiéu Pang dé nghi chi bo; déi véi

dang vién d4 tr tran thi ngudi thin trong gia dinh 1am t& khai dé nghi chi
b0 xem xét.

b) Chi bé

Xét, néu c6 du tiéu chuén quy dinh tai DPiém 27.3 Tiét a, Quy dinh 29-
QD/TW va Diém 18, Huéng din 01-HD/TW thi dé nghi cap uy cdp trén
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xem xét ting Huy hiéu Pang, cap lai Huy hiéu Dang bi mét hodc truy ting
Huy hiéu Pang cho dang vién da tu tran.

c) Dang uy co so

- Xét va bao céo cap uy cap trén trire tiép danh sach dang vién dé nghi
tang Huy hiéu Dang (hodc d& nghi cap lai Huy hiéu Dang, d& nghi truy
ting Huy hiéu Bang) cho dang vién.

- T4 chue 18 trao ting Huy hiéu Pang cho dang vién. Viéc trao ting
Huy hiéu Pang cho dang vién da tir tran dugc trao cho dai dién gia dinh tai
buoi I€ hodc to chire tai gia dinh dang vién.

d) Huyén uy va twong duong:

- Xét, dé nghi ban thudng vu tinh uy (va tuong duong) ting Huy hiéu
Dang, cap lai Huy hiéu Pang va truy ting Huy hi€éu Déang cho démg vién.

- Sau khi cé quyét dinh, ban t& chirc cla cip uy ghi so Huy hiéu
Pang vao danh sach dang vién, ghi gidy chtimg nhan, vao sO ting Huy
hiéu Pang cua dang bd, giao Huy hi€éu Dang cung quyet dinh va gidy
chimg nhan ting Huy hiéu Pang cho cip uy co sd dé to chirc trao ting
Huy hiéu Dang cho dang vién.

- Phén cdng cap uy du va trao ting Huy hiéu Pang cho dang vién.
e) Ban thuong vu tinh uy va tuong duwong
Trén co s& dé nghi ctia ban t6 chire cip uy:

- Xét, ra quyét dinh tang Huy hiéu Pang, cép lai Huy hiéu Pang hoic
truy tang Huy hiéu Pang (quyét dinh chung va danh sach kém theo, quyét
dinh ddi v6i c4 nhan dang vién).

- Ban t6 chirc tinh uy va twong duong sau mdi dot xét taing Huy hiéu
Pang (3-2, 19-5, 2-9, 7-11 hang nam) téng hop danh sach dang vién duoc
ting Huy hiéu Pang dé quan ly.

1.2- Quy trinh lam Huy hiéu Ping bing phén mém

- Cap huyén: Lap va gui danh sach dé nghi cp méi, cap lai, truy tang
vao phan mém Quan ly dir liéu dang vién. Néu khéng c6 ket noi mang toi

cAp tinh thi kethuat dit lidu ctia huyén ra file giri 1én ban t6 chic tinh Gy va
tuwong duong de cap nhat dix liéu.

- Cap tinh: Phé duyét va cap s6 Huy hiéu Pang, sb quyet dinh cé nhan
va tap thé vao phan mém Quan ly dir liéu dang vién. Néu khong c6 két no1
mang t&i cap huyén thi két xuit toan bo dir liéu cua huyén do ra file gii vé
huyén dé cap nhat dir liéu. St dung phan mém Quan ly dit liéu dang vién
dé in gidy chting nhan va cc quyét dinh ca nhan, tap thé.
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1.3- Lé trao ting Huy hiéu Ding

- Vi€e trao tang Huy hiéu Dang duogc t6 chire vao dip ky niém cic
ngay 1& 16n 3-2, 19-5, 2-9 va 7-11 hang nim tai t6 chiic co s& dang. Hinh
thire trang tri budi 1& nhu 18 két nap dang vién néu tai Piém 3.8 Hudng dan
01-HD/TW, véi tiéu dé “Lé trao ting Huy hiéu Ddng”.

- N6i dung chuong trinh 1€ trao ting Huy hiéu Dang gém: Chao co,
tuyén bd 1y do, gidi thigu dai biéu dén du; dong chi dai dién dang uy, chi
uy co s¢ doc quyet dinh ting Huy hiéu Pang; dong chi thay mat ban chap
hanh dang bd cap trén trao ting Huy hiéu Pang cho dang vién, phat biéu y
kién (céc tinh uy, thanh Gy, dang uy truc thuge Trung wong cén c tinh hinh
thue t€ quy dinh cu thé cac chirc danh du va trao tang dbi véi timg loai Huy
hleu dang); dang vién duoc ting Huy hiéu Pang phat biéu y kién va ky vao
s6 tang Huy hiéu Pang ctia dang bd, chi bd co sd; chao cd, bé mac.

- Thanh phan du 1€ trao tang Huy hiéu Pang 14 toan thé dang vién cua
dang bo, chi bd co so; dang bd cd dong dang vién thi moi toan thé dang
vién cta chi bd c6 dang vién dugc tang Huy hiéu Pang va dai dién cuia céac
chi bd khac.

- P6i voi nhitng dang vién duogc ting Huy hiéu Pang nhung do gia
yéu hodc vi Iy do strc khée khong thé dén du 18 trao tang Huy hiéu Dang,
td chirc co so dang to chirc trao Huy hiéu Pang tai gia dinh, bao dam chu
dao, trang trong.

1.4- Phdt hanh Huy hiéu Ding va cho sé Huy hiéu Ping

- MAu, chat liéu Huy hi¢u Dang thuc hién theo quy dinh tai Thong béao
s6 57-TB/TW, ngay 27-4-1985 ciia Ban Bi thu va huéng din ctia Ban T6
chirc Trung vong.

- Mdi dang vién duoc ting Huy hiéu Pang mang mét s Huy hiéu
bang trong tung loai Huy hiéu Bang 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80,
85, 90 nam. S6 Huy hiéu Dang goém ky hi€u cua dang bo truc thude Trung
uong (néu trong Quy dinh s6 01-QD/TCTW, ngay 26-02-2002 cua Ban T6
chiic Trung wong) va chit s6 ndm trong cum sb theo timg loai Huy hiéu
Dang nhu sau:

+ Huy hiéu Pang 30 nam: Tir 0000001 dén 9999999 (7 chir sb);
+ Huy hiéu Pang 40 nam: Tir 000001 dén 999999 (6 chit s6);

+ Huy hiéu Dang 45 nidm: Tr E000001 dén E999999 (6 chit s§, co
chir E dau day so);

+ Huy hiéu DPang 50 nam: Tir 00001 dén 99999 (5 chit s6);
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+ Huy hiéu Pang 55 nam: Tir D00001 dén D99999 (5 chit b, c6 chit
D dau day so);
+ Huy hiéu Pang 60 nam: Tir 0001 dén 9999 (4 chit s6);
_ + Huy hiéu Pang 65 ndm: Tir C0001 dén C9999 (4 chit 50, c6 chit C
dau day so);

+ Huy hiéu Dang 70 ndm: Tir 001 dén 999 (3 chit s6); nhiing dang bo
cod nh1eu dang vién duoc ting Huy hiéu Dang cé thé mé réng cum s6 gdm
4 chir s6 (tir 0001 dén 9999).

_ + Huy hiéu Dang 75 nam: Tir B0O1 dén B999 (3 chit s, c6 chir B

dau day s0);

+ Huy hiéu Pang 80 nam: Ttr 01 dén 99 (2 chit sd);

+ Huy hiéu Pang 85 nam: Tr A01 dén A99 (2 chit s6, 6 chit A dau
day s0);

+ Huy hiéu Pang 90 nam: Tir 01 dén 99 (2 chit s6);

Vi du, Pang bd thanh phd Ha N6i ¢6 ky hiéu HN, s6 Huy hiéu Dang timg
loai la:

Huy hiéu Dang 30 nam: Tt HN 0000001 dén HIN 9999999

Huy hiéu Pang 50 nam: Tir HN 00001 dén HN 99999;

Huy hiéu Dang 55 nam: Tir HN D00001 dén HN D99999;

Huy hiéu Pang 65 nam: Tir HN C0001 dén HN C9999 v.v...

- Ban tb chtic tinh uy, thanh uy, dang uy truc thude Trung wong cho sb
Huy hiéu Pang trong danh sach ting Huy hiéu DPang (ting loai) ciia cac
huyén uy va trong duong, theo nguyén tic: Theo timg loai Huy hiéu Pang
(30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nam), lién tuc, tir nhé dén 16n
theo trinh tu thoi gian xét tang Huy hiéu Pang (khéng chia cum sé Huy
hiéu Pang theo cac huyén uy va tuong duong).

1.5- Mjt s6 ndi dung lién quan dén tang Huy hiéu Dang
a) Muc tang pham kém theo Huy hiéu Pang theo Quy dinh ctia Ban Bi
thu va Hudng dan cuia Van phong Trung uong Dang.

b) Kinh phi san xuit Huy hiéu Dang cta ding bo truc thude Trung
uong dugc tinh trong du toan chi thuong xuyén cua cac co quan dang.

¢) Pang vién sinh hoat dépg tam thoi khi ¢6 da 30, 40, 45, 50, 55, 60,
65, 70, 75, 80, 85, 90 nam tudi dang, lam to khai d€ nghi tdng Huy hiéu
Dang, bao céo chi bd noi sinh hoat dang tam thoi ghi y kién nhén xét vao
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ban khai, sau d6 dang vién bdo cdo vdi chi bd noi sinh hoat chinh thirc xét
tang Huy hiéu Pang.

d) Pang vién c6 du tiéu chuan xét ting Huy hi¢u Bang nhung chuyen
sinh hoat dang chinh thirc dén dang bd khac, thi t6 chirc dang noi dang
vién chuyen di xét tang Huy hiéu Pang cho dang vién trudce khi 1am tha tuc
chuyén sinh hoat dang.

2. Quy trinh xét khen thuéng to chire ding va dang vién

2.1- Xét ting giiy khen, bing khen cho chi bé truc thuoc dang uy co
50 theo dinh ky

a) Chi bd tu nhan xét danh gia, thay ¢6 du tiéu chuan thi lam ban
thanh tich dé nghi dang uy co s tang gidy khen, hodc dé nghi ban thuong
vu huyén uy va tuong duong tang gidy khen hodc dé nghi ban thuong vu
tinh uy va tuong duong tiang bang khen.

b) Pang uy co sé tham dinh thanh tich (théng qua cac chi uy chi bo;
lanh dao co quan chinh quyén, doan thé truc thudc) dé quyét dinh tang giay
khen hodc dé nghi ban thudng vu huyén uy va tuong duong tang gidy khen

hodc dé nghi ban thuong vu tinh uy va tuong duong ting bang khen cho
chi bd.

¢) Ban %) chtrc huyén uy va twong duong chi tri phéi hop véi cdc ban
tham muu ctia cip uy tham dinh thanh tich, bdo c4o ban thuong vu cip uy
xét, quyét dinh tang gidy khen, hodc dé nghi ban thuong vu tinh uy va
trong duong ting bang khen cho chi bd.

d) Ban t6 chtre tinh uy va tuong duong chi tri phéi hop véi cac ban
tham muu cta cap uy. thim dinh thanh tich, bdo cdo ban thuong vu cap uy
xét, quyét dinh ting bang khen cho chi bd.

Sau khi ¢ quyet dinh, ban to chtc ciia cap uy vao sb khen thudng va
tham muu cho cap uy trao ting gidy khen, bang khen cho chi bo.

2.2- Xét ting gidy khen, bang khen, ting cé cho té chire co sé dang
theo dinh ky

a) TO chiic co so dang tu nhan xét danh gia, thdy ¢6 du tiéu chuén,
lam ban thanh tich dé nghi cp uy c4p trén khen thudng theo quy dinh.

b) Ban tb chirc huyén uy va tuong duong chu tri ph01 hop véi céc ban
tham muu cia cap uy va lanh dao co quan chinh quyén, doan the quan
chung ... cung cap tham dinh thanh tich, bao cdo ban thudng vu cap uy xét,
quyét dinh tang gidy khen, hoic dé& nghi ban thuong vu tinh uy va tuong
duong tang bang khen, hodc ting c& cho td chic co s& dang.
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¢) Ban t6 chire tinh uy va tuong duong chu tri phm hop voi céc ban
tham muu cua cap uy va lanh dao co quan chinh quyén, doan the quan
chung... cung cap tham dinh thanh tich, bao céo ban thuong vu cap uy xét,
quyét dinh ting bang khen, hosc ting c¢& cho t6 chirc co s& dang.

Sau khi ¢6 quyet dinh, ban t6 chuc cua cap uy vao s6 khen thudng va
tham muu cho cap uy trao ting gidy khen, bang khen, ting c& cho t6 chirc
co s¢ dang.

2.3- Xét ting bdng khen, ting co cho ding by huyén va twong
dwong theo nhiém ky dai hoi cua dang bo

a) Két thic nhiém ky dai hoi, ban thuong vu huyén uy va tuong duong
tu nhan xét danh gi4, thay cd du tiéu chuan, [am ban thanh tich dé nghi ban
thuong vu tinh uy va tuong duong xét tang bang khen, hodc tdng co.

b) Thudng truc tinh uy va twong duong chi dao ban t6 chirc cip uy
phdi hop véi cac ban dang, ban can sy dang, dang doan thdm dinh thanh
tich va béo c4o ban thudng vu xét, quyét dinh ting bang khen hoic ting co
cho dang bo huyén va tuong duong.

Sau khi c6 quyét dinh, ban t5 chirc ctia cép uy vao so khen thudng va
tham muu cho cap uy trao tang bang khen, tang c& cho nhiing dang bo dugc
khen thudng.

2.4- Xét ting gidy khen, bang khen cho ding vién theo dinh ky

a) Pang vién tu danh gid, thdy ¢6 du tiéu chuén, lam ban thanh tich
béo céo chi bo xét, d& nghi chi bé co sé hodc dang uy co so ting gidy
khen hodc huyén uy va twong duong ting gidy khen hodc d& nghi ban
thuong vu tinh uy va trong duong tang bang khen.

b) Chi bd xét, dé nghi dang uy co s xét tang gidy khen hozc dé nghi
ban thuong vy huyén uy va tuong duong tang gidy khen hodc dé& nghi ban
thuong vu tinh uy va tuong duong téng bang khen cho dang vién. Chi bd
co s& xét, quyét dinh ting gidy khen cho dang vién cla chi bo.

¢) Ban t6 chtrc huyén uy va tuong duong chu tri phbi hop véi cac ban
tham muu cua cap uy tham dinh thanh tich, bao c4o ban thudng vu cap uy
xét, quyét dinh tang gidy khen, hodc dé& nghi ban thudng vu tinh uy va
twong duong tang béng khen cho dang vién.

d) Ban t6 chire tinh uy va tuong duong chu tri phéi hop véi cac ban
tham muu cua cap uy. tham dinh thanh tich, bdo cdo ban thudng vu cap uy
xét, quyét dinh tang bang khen cho dang vién.
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Sau khi co quyet dinh, ban to chitc ctia cip uy vao sb khen thudng va
tham muu cho cap uy trao ting gidy khen, bing khen cho dang vién.

2.5- Xét khen thwéng to chirc dang va dang vién khong theo
dinh ky

a) Viéc xét khen thudéng t6 chirc dang khong theo dinh ky thuc hién
theo ndi dung tai Piém 19.1 Tlet d Hudng dan 01-HD/TW. T chtc dang
lam ban thanh tich bao céo cap uy cap trén xét theo trinh tu tir cap uy cp
trén truc tiép dén cap uy ra quyét dinh khen thudng.

b) Viéc xét khen thuong dang vién khéng theo dinh ky thyc hién nhu
ndi dung tai Piém 19.2, Tiét b Huéng dan 01-HD/TW. Dang vién lam
ban thanh tich bdo céo chi by xét theo trinh ty tir chi b§ dén cap uy ra
quyét dinh khen thudng.

* Cdc mdu tai liéu vé xod tén dang vién va dang vién xin ra khoi
Dang, tang Huy hiéu Dang, khen thuong t6 chirc ding va dang vién
trinh bay tai muc V, VI, VII, phu luc 3.

IV. MOT SO VAN PE LIEN QUAN PEN PANG VIEN
1. Pang vién xin mién cong tic va sinh hoat ding

1.1- Bang vzen xin gidm, mién cong tdc va sinh hoat ding theo quy
dinh tai Diéu 7, Piéu Ié Ding

Thue hién theo quy dinh tai Piém 7, Quy dinh 29-QD/TW, cu thé
nhu sau:

a) Dang vién tudi cao, strc yéu khéng thé tham gia sinh hoat dang
dugce (c6 gidy xac nhan cua co sd y té cd thAm quyeén), tw lam don hoic
truc tiép bdo co véi chi b xin giam, mién cOng tc va sinh hoat dang.

b) Chi bd x€t, ra nghi quyet cho dang vién dugc mién cong tic va
sinh hoat dang (ghi so nghi quyet cta chi bd), chi uy hodc bi thu (pho bi
thu) chi bo bio céo cip uy clp trén truc tiép biét.

¢) Khi dang vién mubn tro lai céng tac va sinh hoat dang, tu lam don
hodc truc tiép bao céo vdi chi bo xét, quyét dinh.

1.2- Bang vién xin mién céng tic va sinh hoat diang khong vi ly do
tudi cao, sirc yeu nhw ¢ diém 1 (1.1) néu trén

a) Pugc van dung Piéu 7, Piéu 1é Pang xét cho dang vién dugc mién
cOng tac va sinh hoat dang trong cac truong hop sau day:

- Do phai di diéu tri bénh dai ngay hodc diéu tri bénh & xa noi cu tri.
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- Pang vién ra nuéc ngoai 1am nhiém vu don 18, vi vige riéng (du lich,
chira bénh, thdm than nhén...); dang vién di lao dong don l¢, & nhiing vung
xa, khong c6 t6 chirc dang hoic diéu kién di lai kho khan, khéng thé tham
gia sinh hoat dang.

- Di lam viéc luu dong & céc dia phuorng, don vi trong nuge thoi gian
dudi 1 nam, viéc lam khong on dinh, hodc & nhiing noi chua cé t chirc
dang, khong c6 diéu kién tré vé tham gia sinh hoat chi b theo quy dinh.

- Dang vién 1a can b9, cong chirc nghi cong tac cho dén tu01 nghi huu
theo ché d6 quy dinh ctia Nha nude cd nguyén vong duoc mién sinh hoat
dang trong thoi gian nghi cho quyét dinh nghi huu.

- Dang vién nit trong thoi gian nghi sinh con theo quy dinh cua Luat
Lao dong c6 nguyén vong mien sinh hoat dang.

b) Dang vién phai 1am don néu r6 1y do va thoi gian xin mién cong tac
va sinh hoat dang, bao cao chi bd.

¢) Chi bd xét, ra nghi quyét d nghi cdp uy co s& xét, quyét dinh.

2. Phan cong cong tac cho dang vién

Thuc hién theo ndi dung tai Piém 2.3 Hudéng dan 01-HD/TW, cu
thé nhu sau:

2.1- Yéu cau

a) Bao dam dé mdi dang vién trong chi bd (ké ca déang vién sinh hoat
dang tam thoi) déu duoc phan céng nhiém vu cu thé, phu hop véi kha
ning, diéu kién, hoan canh va sttc khoé.

b) Vi¢c phin cong codng tac cho dang vién dugc tién hanh & chi bo
hing nim va duoc bo sung, diéu chinh theo yéu cau nhiém vu cia chi b
trong nam; két qua thuc hién nhiém vu duoc phan cong 1a co s& dé xem xét
danh gia chét luong dang vién hing nam.

2.2- Noi dung phin cong

Trén co so thuc hién Diéu 16 Pang; chic nang, nhiém vu cta chi bd va
nhiém vu dugc cap uy cap trén giao, chi bd tién hanh phén céng cong tac
cho dang vién nhu sau:

a) Doi voi dang vién dang cong tdc trong cdc co quan, don Vi sy
nghiép, luc luwong vil trang, doanh nghiép ...

- Thuc hién nhiém vu dang vién theo quy dinh tai Piéu 2 Piéu 1é Pang.

- Thuc hién chie trach, nhiém vu chuyén moén do chinh quyén, co
quan, don vi giao.
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- Thyc hién chirc trach, nhiém vu do t6 chire dang, doan thé phéan cong.

- Thuc hién mot s6 nhiém vu cu thé vé xay dung chi bd trong sach,
vitng manh, co quan, don vi va céc doan thé vitng manh.

- Thuc hién nghia vu c¢dng dan noi cu tri theo Quy dinh 76-QD/TW
ngay 15-6-2000 cua B Chinh tri (Khoa VIII).

b) Doi vdi dang vién ¢ xa, phwong, thi tran
- Pang vién la cong chirc co s6:

Thuc hién cac ndi dung tuong tu tai diém (a) néu trén va mot so nhiém
vu cua dang vién khong phai la cong chirc co sd néu dudi day.

- Dang vién khéng phai la cong chire co so:
+ Thyc hién nhiém vu dang vién theo quy dinh tai Diéu 2 Piéu 16 Pang.

+ Thue hién hodc tham gla thue hién mot s6 chuyén dé nhu: chuyén
d6i co clu cdy trong, vat nuoi; lam kinh té ho gla dinh; xay dung thén,
x6m, t6 dan phd sach dep van minh va xdy dung gia dinh van ho4; phong
chong cac t& nan x4 hdi; bdo dam trét tu, an toan, doan két khu dan cu;
giup d& ho gia dinh xo0é do1 giam ngheo...

+ Theo doi, giup d& quan ching wu ta phan dau vao Pang; gmp do
cac td chirc quan chung hoat dong va tuyén truyén, gido duc doan vién,
ho6i vién phan dau vao Pang.

- Péi véi dang vién duoc mién cong tac va sinh hoat déng thuc hién
nhiém vu dang vién theo quy dinh tai Diéu 2 Diéu 1é Dang phu hop voi
didu kién, hoan canh va stc khoé cua dang vién; gido duc gia dinh, con
chau chdp hanh t6t cac chu truong, chinh sich cua Dang, phép luat cia
Nha nudc, cac quy dinh cua dia phuong va xdy dung gia dinh van hoa.

2.3- Phuwong pha’p tién hanh

a) Poi véi chi bé (ké ca chi bé co s6)

- Hang nam (vao dip dau nam) chi uy (hodc bi thu chi bd) ra soat,
diéu chinh viéc phén cong cong tac trong nam cho ting dang vién, bao
cao chi bg.

- Chi b6 thao ludn, ra nghi quyét vé viéc phan cong cong tac cho timg
dang vién; phén cong chi uy vién theo dbi, kiém tra va béo céo chi bo ket qua
thuc hién cong tac cua dang vién, noi chua c6 chi uy thi dong chi bi thu chi
bd thue hién.

- Can ¢t nhiém vu duoc phan cong, dang vién xay dung ké hoach thuc
hién va bao cdo két qua thuc hién trong céc ky sinh hoat chi bo.
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- Cubi nim, dang vién tu kiém diém, dénh gia két qua thuc hién nhiém
vu duoc phan cong va ty danh gia chat lugng dang vién trude chi bo dé chi
b xem xét, danh gi4 chit lugng dang vién theo Hudng dén ctia Ban T chirc
Trung uong.

b) Pang uy co so

- Chi dao, hudng dan, kiém tra cac chi bo truc thude té chire thuc hién
cac ndi dung tai di€m a néu trén.

- Chi dao céc t6 chirc chinh quyén, doan thé quém chung truc thude kip
thoi thong bao cho chi bd vé nhiém vu chuyén mén da giao cho can bd,
cong chirc va nhiém vu duoc doan thé quan ching phén céng cho doan
vién, hoi vién la dang vién cia chi bd.

- Hang nam t6 chic so két rut kinh nghiém va bao céo két qua thuc
hién viéc phan cong cbng tac cho dang vién 1én cAp uy cip trén.

c) Cdc cdp uy cap trén co so

Lanh dao, chi dao, kiém tra cac cép uy truc thudc thuc hién viéc phan
cdng cong tac cho dang vién; kip thoi bieu duong khen thudng t6 chic
dang thuc hién tot, nhac nhd to chire dang thuc hién chua tot.

V. TAI LIEU, PHUONG TIEN THU'C HIEN
NGHIEP VU CONG TAC PANG VIEN

1. Tai liéu va phuwong tién phuc vu nghi€p vu cong tac dang
vién gom:

- Phuong tién luu trit hd so dang vién (tu dung, cap, tui hd so...) va tai
liéu vé dang vién; céc trang thiét bi k§ thuat nhu: May vi tinh, may in, diu
kiém tra k§ thuat thé dang vién, phuong tién phuc vu viéc lam thé dang
vién, tang Huy hiéu Pang, xdy dung va quan ly co so dit liéu dang vién tu
huyén dén tinh.

- Hé théﬁ"g‘l‘sé sach phuc vu viéc quan ly dang vién la: Cac s6 phat thé
dang vién, giao nhan ¢hé dang vién, tang Huy hiéu Pang, giao nhén Huy
hiéu Dang,,dan*ﬁ,asﬁﬁh dang vién, dang vién du bi, dang vién tir tran, dang
vién ra khoi Dang, giao nhan hd so dang vién, gidi thidu sinh hoat dang,
theo doi phleu bao chuyen smh hoat dang, theo doi khen thuéng, theo doi
gisi thiéu dang vién v€ gir mdi lién hé noi cu tra va sb ghi nghi quyét cua
chi bo, cép uy.

- Ban T4 chirc Trung uong théng nhat phat hanh va cdp phat cho
céc tinh uy va tvong duong thé dang vién; gidy gidi thi€u sinh hoat dang
cac loal.
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Céc tai liéu, trang thiet bi khac do Ban Té chirc Trung wong quy dinh
‘mau, ban tb chirc cia clp uy o trich nhiém lap ké hoach, dir trui kinh phi
d& xudt v6i cép uy dat in tai liéu, mua sim.

- Ban t6 chic tinh uy va twong duong cé trach nhiém quan 1y chat che
c4c tai lidu va phuong tién néu trén theo ché dd bao mét; sir dung dung
muc dich; néu dé mét mat, hu hong phai 14p bién ban, kiém diém, lam 1o
nguyén nhén, quy dinh & trach nhiém, xu 1y kip thoi va bao céo vé Ban TH
chuc Trung vong.

2. T6 chirc thanh ly cac tai lieu khong con gia tri sir dung

Tai liéu khong con gia trj sir dung gdm: Thé dang vién lam hong (ké
ca thé dang vién khdng c6 sd) va the dang cta dang vién bi hong; gidy gioi
thiéu sinh hoat dang lam hong va cuéng gidy gi6i thiéu sinh hoat dang.

Cac ban t6 chirc huyén uy va tuong duong quan 1y va té chire thanh ly
cac tai liéu khéng con gia tri str dung; lap bién ban va bao cdo ban t6 chirc
tinh uy va tuong duong. Ban té chuce tinh uy va tuong duong tong hop béo
c40 Ban T4 chirc Trung wong vao cudi nam.

Hudng dan nay thay thé Huéng dan s6 12-HD/BTCTW ngay 17-5-2012
ctia Ban T6 chirc Trung uong; ducrc phd bién dén chi bo va thue hién ké tir

ngay ky.
Qua trinh thuc hién néu con vuéng méc, c4c cap uy phan anh vé Ban
T6 chiic Trung wong xem xét, huéng dan

K/T TRUONG BAN
PHO TRUONG BAN
(Pa ky)

Ha Ban

TINH UY QUANG NAM Sao luc
VAN PHONG Tam Ky, ngéy 20 thdng 6 nim 2017

Sé 345-BS/VPTU

ANH VAN PHONG

Noi nhén:

- C4c BCS dang, dang doan, M H VAN PHONG
- Céc d/c tinh uy vién, : Vi

- C4c ban dang Tinh uy, ] _“'rcf/‘ 57 %

: 5 AE T e L 4 i
- Céc huyén, thi, thanh ty, dang uy truc thudce, ' 7

- Luu Vin phong Tinh ty. NGO '/ n Dite Binh
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PHU LUC 1

QUY DINH THOI GIAN DU BI VA TINH TUOI DANG
CUA DANG VIEN TAI CAC KY PAI HOI DANG

1- Diéu l¢ Péing Cong san Dong Dirong (thuc hién tir khi thanh lap
Déang dén thang 11-1951) quy dinh thot ky dw bi ctia dang vién nhu sau:

Cong nhén: 2 thang, néng dan: 4 théang, tri thitc va thanh phéan khéc: 6
thang, nhiig nguoi phu trach cac dang phai khae: 12 thang.

2- Diéu 1¢é Ddng Lao dong Viét Nam khod Il (thue hién tor thang
12-1951 dén thang 8-1960) quy dinh thai ky du bi cua dang vién nhu sau;

a) Tho thuyén, ¢b ndng, ban nong, dan ngheo ¢ thanh thi: 6 thang.

b) Trung ndng, ticu tu san tri thirc va nhitng ngudi thude cac tang lép
tiéu tu san khac: 1 nam.

¢) Thude cac tang 16p xa hoi khac: 2 nim.

t Binh sT cach mang tuy theo thanh phan giai cap ma két nap. Nhirng
binh sT da tham gia quin dgi trén 3 nam, néu thude thanh phcm glai cap loai
b (tire la trung ndng, tiéu tu san trf thie...) thi duoc hudéng d1eu kién loai a
(Ia tho thuycn cb néng, ban néng, din nghéo & thanh thi), néu thudce thanh
phin giai cip loai ¢ thi dtrac huong diéu kién loai b.

Nhiing binh s7 c6 cong dac biét, khi dugce két nap vao Pang thi c6 thé
duge rat ngan thai ky du bi. Viée rit ngan thoi ky du bi nay s& do chi bd
quyét dinh va cip trén chuan y.

+ Nhitng ngudai doi nghé trén 3 nim thi tinh theo thanh phan giai cap
mot.

Khi hét thoi ky du bi thi xét chuyén thanh dang vién chinh thirec. Neu
thiy chua du diéu kién thi c6 thé kéo dai thot ky du b, nhiu nhét 1a g glp

d6i. Néu hét thoi gian 4y ma xét viin khong du didu kién cong nhén 1a dang
vién chinh thire thi dua ra khoi Dang.

3- Diéu l1é Ddang Lao déng Viét Nam khod I11: (thuc hién tir thang
9-1960 dén 12-1976) quy dinh thoi ky du bi ctia dang vién nhu sau:

Cong nhin: 9 tlmn;b, cac thanh phan khac: 1 ndm, thoi ky du bi tinh tur
ngdy chi bo tuyén bd két nap vao Dang. Khi xét chuyén chinh thire néu
chua du diéu kién co thé kéo dai thoi ky du bi nhung khong qué 1 nam, hét
thot gian kéo dai néu khéng dt diéu kién thi dua ra khoi Dang.
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O mi@n Nam, Diéu 1& Dang Nhan dan cach mang quy dinh: cong
nhén, ¢6 ndng, ban néng, dan ngheo thanh thi phai qua 9 thang du bi; trung
néng, hoc sinh, sinh vién, trf thirc ticu tu san phai qua 1 nim du bi.

4- Picu 1é Pdang Céng san Viét Nam (khoa 1V, tir thang 12-1976 dén
thdng 2-1982 va khoad V, tie thang 3-1982 dén thang 11-19806) quy dinh:

Thoi gian du bi la 1 nam dbi véi cong nhan da truc tiép san xual S
nam trd 1én; can bo, nhan vién va chién si hoat dong chuyén nghi¢p W 5
nam (ré 1én trong bd may cua Dang, ciia Nha nudc, cua cac doan th¢ cach
mang va trong cdc lue lugng vii trang nhan déan; 18 thang doi vai cde thanh
phan va nhiing trudong hop khac.

Heét thoi ky du bi néu xét thay khong du tu cach de cong nhin la dang
vién chinh thirc thi xo0d tén trong danh sach dang vién dur bi.

Thoi ky du bi tinh tir ngay chi bo tuyén bo ket nap vao Dang.

Tudi dang cua dang vién tinh tir ngay duge chi bd quyct dinh cong
nhan la dang vién chinh thtc.

5- Piéu ¢ Pang Cong san Viét Nam (khoa VI, VII, VI, IX, X, &
thang 12-1986 dén thang 12-2010) quy dinh:

Nguoi duge két nap viio Dang phai trai qua thoi ky du bi muoi ha
thang, tinh tir ngay chi bd to chiic lc-, két nap. Trong thoi i\}- du by chi bgf
tiép tuc gido duc...; néu khong du tu cach dang vién thi dé nghi lén cap uy
¢ thAm quyén quyét dinh xod tén trong danh sach dang vién du bi.

Tuoi dang cua dang vién tinh tr ngay ghi trong quyct dinh cong nha
dang vién chinh thae.

6- Diéu lé¢ Pang Cong san Viét Nam khoa X1 quy dinh:
Ngudi duge két nap vao Dang phai trai qua thoi ky du bi muoi ha

thang, tinh tr ngay chi bd o chire 18 két nap.

Tubi dang cua dang vién da duogc cong nhan chinh thae tinh tr ngay
ghi trong quyét dinh két nap.

7- Diém 4.5a, Quy dinh 56 29-OP/TW, ngdy 25-7-2016 ctia Ban Chapp
hanh Trung wong khda XII quy dinh: Pang vién dugc cong nhan chinly
“thtic thi tu6i dang cua dang vién duge tinh tir ngay cip co tham quycn rg
quyét dinh két nap, trir thoi gian khong tham gia sinh hoat dang.
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PHU LUC 2

CAC MAU TAI LIEU VE CONG TAC DANG VIEN

TT

Ten tai lién

chinh thirc)

Ky hiéu
; TAI LIEU TRONG HO SO KET NAP PANG VIEN
i VA CONG NHAN DANG VIEN CHINH THUC
I | Gidy chimg nhan hoc Iép nhin thie vé Déng CN-NTVD
‘ ki B Mau 1-
2 | Don xin vao Diéng
& KND
3 | Ly lich cta nguoi xin vao Pang Mau 2-
y i & KND
4| Gidy gi6i thiéu ngudi vio Ding Man 3
J O ¥ 5 o KND
" . L s 2L . ; Mau 4-
5 | Nghi quyét gidi thiéu dodn vién uu ti vao Déan
ehi quyet g cu dodn vién ¢ g KND
6 | Nghi quyét gidi thiéu doan vién cong doan vao Dang Mo
; KND
. Téng hop v kién nhin xét cia doan thé chinh tri - xA hoi noi sinh Mau 5-
hoat va chi uy (hodc ¢hi bd) noi cu trit doi v6i ngudi vao Dang KND
. S ah o : ey S5 Mau 6-
8 | Nghi quyét dé nghi két nap dang vién ctia chi bd KND)
9 Bdo cao vé viée tham dinh nghi quyét d& nghi két nap dang vién (cua Mau 7-
ddng uy bo phin) KND
R e e ;e P S o S 5 ; Mau 8-
10| Nghi quyét dé nghi két nap dang vién (ctia dang uy co so) KND
L g £ Y cn 3 A ¥ iz A X Mﬁu 9-
[T | Quyét dinh két nap dang vién (cta cip uy ¢6 tham quyén)
: KND
e £ : < : I SE S X Mau 9A-
12 | Quyét dinh két nap lai ngudi vio Dang (cia cap uy c¢d thim quyén) KND
2, e £ : S e . ! ) A Miu 9B-
13 | Quyét dinh két nap dang vién (cua dang uy co s& duoc uy quyén) KND
14 | Gidy chimg nhin hoc 16p dang vién moi CN-DVM
s Ban tu kiém diém cua dang vién dy bi (dé nghi cong nhin dang vién | Mau 10-

KND
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TT lcn Lai |lLll Iw thII
16 Ban nhdn x¢t dang vién du bi (cuia dang vién dnuc phan cong |  Mau -
giup da) IKND
17 Téng hop y kién nhén xét cta Lo c,htu, d(mn t]lc dunh (ri - xa hm N Mau 12-
sinh hoat va chi uy noi cu i dm vai dang vién du hl KND
yEL S B el Mau 13-
18 | Nghi quyét dé nghi cong nhan dang vién chinh thire (ctia chi bg) KND
19 Béo cao v& viée thim dinh nghi quyét ctia chi bo dé nghi cong nhan Mau 14-
dang vién chinh thic (cua dang uy bo ph’m) KND
20 Nghi quyét d& nghi cong nhén ddng vién chinh lhuc (c.m dang uy co |  Mau 15-
50) I\NI)
21 quei dinh cong nhin ddngj vién dnnh thuce (um Ap uy o 1Im|n Mnu ih-
quyén) KNP
2 Quyét dinh cong nhan dang vién chinh thic cta ding uy co s& duge Miu 16A-
uy quyén IKND
Gidy chimg nhin ngudi vio l)an ch trong 111()1 1an duo(, td chire | Mau 17-
23 Yy g & g dang g
dang giap do, xem xét I\cl ngp: cua Cap uy CO SO KND
o Céng viin clia cip ty co sO gidi thi¢u nguoi vao I)ang} da dum chi | Mau [7A-
b0, dang uy co s¢ lam Lhu tuc dé ngln I\ct nap Dcmg: KND
95 Cong van cua cap uy co tham (]UVLH EIOI thicu nguoi vao I)(ms_ dia | Miu 17B-
dugc cip uy co sO lam lhu tuc dé nth két nap ddng, KND
2% Cong van giot thiéu nguoi vao Dang da duge cap uy co [Imm quyén | Mau 17C-|
ra quyét dinh két nap Dang KND
Céng van gidi thiéu nguoi vao Dang dd duou cap uy co tham quycn NMau 17D-
27 |ra quyét dinh két nap vao Dang nhung chuyén ra ngoai dang bo iKNH-
huyén (va tuong duong) oy
T s o I S e Mau 18-
28 | SO dang vién du bi (cta chi uy co s trd 1én st dung) KND
29 Gidy gidi thi¢u (cta dang uy, chi uy co s6) ctr ding vién hode cap uy | Miu 19-
vién di 1ham tra ly 11(,11 ciia nguol Xin vao Danrr KN
Mau 20-
30 | Cong van dé nghi thim ra Iy lich cua nguoi Xin vao Dang KND
3] B g O Bl o g X s il | %y - g Mau 2 1-
1 | Quyét dinh cua cdp uy co tham quyen xod tén dang vién du bi

XTDV
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- Tén tai licu

Ky hiéu

2
I

(S}
)

(F5)

N

O

)

I ln danu vu:n

ding llc'll dnhm dlt,ll l\lCIl

ding ticu LthlIl dlul lxl(.n

(")uyét dinh xo0d én dang vién dy bi cia dédng uy co sé duge uy quyén Mm} cla
; XThbV
Lom_) vin Lllf cho viée Iam [a[ llllIL hién ding cac quy dinh vé thim | Mau 1A-
quyeén, lhu [u(, xem \L[ quyet dmh !\L{ nap dang vién HKN
Quyét dmh cong nlnm dang vién sau khi khic phuye, ﬂurc hién ding | Mau 1B-
quy dmh v llmm L]ll\’(,ﬂ Ihu tuc két nap c[ang vién HKN
Cong vin (hl dao vice }am lai, thuc, hién dung céc quy dinh vé thim | MAiu 2A-
quycn thu e cong nimn dfmg vién dunh thire HIKN
Quyét dmh cong nh.ln (hng, vién Lh[ﬂh lhu(, sau khi klnc phuc, thue | Mau 2B-
hién ding quy dinh vé thdm quyén, thi tuc HIKN
Quyét dinh huy quvél dinh két nap dang vién sai quy dinh, khéng | Mau 3A-
HKN
Quyét dinh hty quyct dmh kcl nap Lu cldng vién sai quy dinh, khong | Miu 3B-
HKN
Quyét dmh huy quvcl dlnh cong nlmn dang vién chinh thire sai quy Mau 4-
dinh, l\hong, ding tiéu (,hu'm diéu 1\1en HKN
Quyét dinh khoi phue quyén clia da’mg vién VA 1
e ' : KPDbV

()uth dmh n()l ]dl smh hoat ddll}:, cuia dang, vién

Mau 1-NSH

I IIA"‘ T]ll4 DAN(. Vll N

l)anh sach dc 11;3111 plnt the d’mg vién cua cap uy co s va chi bo

Mau 1-TDYV

Danh sach phat thé diang vién cua huyén uy va twong duong

Mau 1A-
TV

Danh sdach dé nghi cp lai thé dang vién bi mét cua cap uy co s¢ va
chi bo

Maiu 2-TDV

Danh sach cap lai thé dang vién bi mat cta huyén uy va tuong
duong

va th bo

dmmg

Mau 2A-
bV
Danh séch dé nghi dm lai thé dang vién bi hong cua C’lp uy co s¢ Mau 3-TDV
Ddi]ll sqch dm Lu l11 dang vién bi hong cia huyén uy va tuong | Mau 3A-
TEW
Quyét dinh plml tln, dang vién (110% cnp lcll lhe bi mét hoac ddi lai Miu 4-TDV

the dﬂngj vu,n 1)1 hum.)

()uyu dmh p]lat ﬂlt, L,h() cé nl an dang V1Ln

Mau 5-TBV
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T T'én tai liéu
10 Quyét dinh cép lai thé dang vién bi mat cho ¢a nhan diang vién
11 | Quyét dinh ddi lai thé dang vién bi hong cho ca nhian dang vicn
12 | SO phat thé dang vién
13 | SO giao nhan thé dang vién
IIL. | QUAN LY HO SO DANG VIEN
1 | Ly lich dang vién
2 | Phiéu ddng vién
3 | Phiéu bo sung ho so dang vién
4 | Phiéu bdo dang vién duge cong nhan chinh thirc
5 | Phieu bdo dang vién ra khoi Dang
6 | Phiéu bao dang vién tir trian
7 | So6 danh sach dang vién
8 | SO dang vién ra khoi Dang
9 | SO dang vién tir tran
10 | SO giao nhan ho so dang vién
11 | SO cho mugn tai li¢u trong ho so dang vién d¢ nghién ciru
12 | Muc luc tai liéu trong ho go dang vicn
IV. | GIOT THIEU SINH HOAT DANG
1 | Gidy gidi thiéu sinh hoat dang chinh (hae (loai 10 6)
2

Gidy gidi thiéu sinh hoat dang tam (hoi (loai 8 )

| IKy hi¢u
Miu 6-TBV.
Méu 7-TDV
M m\l] AY

Mau 9-ThV

Mau 1-
HSPV

Mau 2-
ISPy
Mau 3-
FISDY

Mau 4- |

M 5-
Hshyv |

Mau 6-
ISPV

Mau 7-
ISPV

Mau 8-
ISV

Mau 9-
HSDHV

Miu 10-
[ISDV

Mau L=
REERAY

Mau [2-
HSHhY |

Mau 1-SID

—r—

Mau 2-SHT
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chire dang chia tach hoac sap nhip

T Tén l:‘li licu Ky hié¢u
3 (ucny gjlm lhlU.l smh hml d(mb ra 1120(11 nuoce (loai 2 6) Mau 3-SHD
5 A . ; . .\ - . M?lu 3A-
4 | Phicu cong tac chinh thire ngoai nudce
= i SHD
: ok 5 r £ i . M?IU 3B-
5 | Phiéu cong tac tam thoi ngoal nude
Gl & SHD
p Bio cdo danh séch ding vién chuyén sinh hoat dang chinh thic ra Miu 3C-
' ngﬁ(m nudce SHb
. Bdo cao danll mh dcmg vién Llluyen sinh hoat dang tam thoi ra Mau 3D-
n }Dﬂ‘ll nuae SHD
8 (nmy gm 1hlcu fsmh huat danb noi bo ( 0ai 5 0) Mau 4-SHD
0 | Gidy gi6i llngu dang vién vé gitt méi lién hé noi cu (1@ (loai 1 6) Mau 5-SHDP
10 Nhén xét ctia cp ty noi cu i dbi véi ddng vién vé gitt mbi lién hé | MAu SA-
0 noi cu uu SHD
()uyu dmh Lhuytn giao o clluc va dang vién dbi voi chi bd truc x
11 Mau 6-SHD
lhum DU co s6¢ chia tiach hoac sap nhép trong pham vi dang b co sé
()uyet dinh chuyén giao t6 chirc va dang vién ddi véi chi bo truc Miu 6A
12 thudc DU co sé chia tach hoac sap nhép ngoai pham vi dang bo SHUD
Cco SO
()uyet dmh (,huyen giao t6 chirc va dang vién dbi voi td chire co
13 | so dang chia tich hodc sap nhép trong pham vi dang bd huyén va | Mau 7-SHD
(wrong duong
Quyét dinh chuyén giao td chirc va dang vién d6i Vi td chire co Mau TA
14 | s& dang chia tach hodc sdap nhip ngoai pham vi dang b huyén va SHD
tvong duong
Quyét dinh chuyén giao td chirc va dang vién déi v6i dang bo huyén
15 | va twong duong chia tdch hoac sap nhép trong pham vi dang bo tryc | Mau 8-SHP
L]uam T rung wong
()uyet dinh uhuyen giao 6 chtr(, va c‘[ang vién dbi véi dang bo huyén Miu 8A
16 | va twong duong chia tach hodc sap nhap ngoai pham vi dang bd truc :SHD
1huoc Tumg wong
()uyet dinh tiép nlmn 16 chuc va dang vién dbi véi dang bo huyén va Mau 8B-
17 | tuong duong chia tach hodc sap nhip ngoai pham vi dang bd truc SHD
lhum, '1 ung uong
: 1%1 °n lmn 140 nlmn s0 danh sd h dan vién va ho so dang vién cua t& x :
B & S 5 Miu 9-SHD
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TT len tai hul I\\ IIICII
Bién ban giao nhdu s6 danh sdch dan" vicn va hu so dang vien cta o | Mau ‘?*\—
19
chtre dang chia tach hodc sap nhap do ban 5 chire 1ap SHD
iy O e SN ; Mau 10-
20 | SO gidi thi¢u sinh hoat dang QLD
SE i 0 | e LN S ; ; Mau 11+
21 | Phiéu bdo dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thure SHD
A " Pl - I; L. . 3 - 2 . .2 f\"litlll I‘j*
22 | Cong van gidi thicu dang vién do yéu cau phai chuyen sinh hoat ticp SID
V. | XOA TEN DANG VILN VA DA\IG VIFN XIN RA KII()] I)AN(.
| Quyét dinh x04 tén tr ong dmh S&Lh dang vicn (theo Diéu 8 Dmu I¢ Mau |-
Dang) XThV
Mau 2-
2 | Quyét dinh cua huyén uy (quan, thi uy) cho dang vién ra khar Dang CRKD
T Pl S o B A L% N o, Mau 2A-
3 | Quyét dinh cta cap uy ¢6 tham quycn cho dang vién ra khoi Dang CRED
L E ) ,\ S I\/I?IU 4-
4 | Giay xac nhan tuoi Dang SNTD
V1. | TANG HUY l[lEU DANG
| Mau Huy hlbu dang 90, 85, ‘E(J 75, 70, 65, 60, 55, 50, 45, 40, 30 ndm
tudi dang
T rb g W Mau -
2 | Giday chiung nhdn ting Huy hi¢u Dang LD
5 S Mau 2-
3 | Quyct dinh tang Huy hi¢u Déng (chung) LD
7 Suls , 2 - b L ah Mau 3-
4 | Quyét dinh tang Huy hiéu Dang doi vai ca nhan dang vién LD
By g 5 v - - v 14 o Al - 5 i f\’]'rlll 3A-
5 | Quyét dinh cap lai Huy hiéu Péang bi mat doi vdi ca nhan dang vién i ”)
2y 3 S e MO L e P\Im}Ii-
6 | Quyét dinh truy tang Huy hi¢u Pang doi vai ca nhan dang vién HHD
A g Lk e ¢ o |13, Mau -
7 | Danh sach dang vién d¢ nghi tang Huy hi¢u Dang D
szt e o it Al sl ry L Miu dA-|
& | Danh sach dang vién d¢ nghi cap lai Huy hi¢u Pang

FHTTD
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TT Tén tai licu Ky hiéu
9 | Danh sdch dang vién dé nghi truy tang Huy hiéu Dang Mﬁ?' o
. HHD
yA w P e Mau 5-
LO | SO (ang THuy hiéu Dang :
R RN G HIHD
e TRt e < A8 Mau 6-
[l | To khai dé nghi ting Huy hiéu Dang
( dé nghi tang Huy hi¢u Dang LD
12 | T khai dén hi truy tang Huy hiéu Dan Mﬁl,' G_A"
el e e g HHD
Vll. KIILN I IIU()NC FO CHU( I)ANC VA DANG VITN
| | Mau cor Mau 1-KT
2 R-;mg khen Méu 2-KT
3 (mw khen Miu 3-KT
4 | SO theo (Im I\hcn lhunnb Miu 4-KT
S (Juyct dmh umg nh'm 10 bhllb co s dang trong sach, vung m’mh Maiu 5-KT
e G :0ng nhan ¢ ) (ryre ang u S0 S apg IWELE) 0
6 5 uyet dinh cong nhan chi b lu_u, thude ding uy co so trong sach, Miu 6-17

vitng manh

* Ghi ch:

[. Str dung cae mau tai licu

- Céc loai mau do Ban T chae Trung wong phat hanh theo Huéng dan s 12-
HD/BTCTW, ngay 17-5-2012, néu chua str dung hét thi duoc sir dung dén hét ngay

31-12-2017.

- Trong qua trinh su dung thiy €O méu nao chura hop 1y thi ban t chie tinh uy
va tuong duong phan anh vé Ban T6 chiic Trung vong nghién ciru b sung, sua
ddi; trong thoi gian chd vin ban bo sung clia Ban T6 chitc Trung uong, cic t6 chic

dang khong duoc (i y stra d6i mau tai lidu da quy dinh.

2. Céc thanh phin thé thive viin bén (tieu de s6 va ky hiéu van ban, thé
thire dé ky, chic vu nguoi ky...) trong céc biéu mau thue hién theo hudng din

cua Van phong Trung uwong Dang.
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PHU LUC 3
CAC LOAI BIEU MAU
I- KET NAP DANG VIEN _
VA CONG NHAN DANG VIEN CHINH THUC
1. Giay chirmg nhan hoe Iop nhan thie vé Dang (nén hoa van)*

1.1. M&u (CN-NTVD) dimg cho Trung tim boi duong chinh tri cap huyén

i CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
D0 /CN DPoc lip — Ty do — Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN

Chitng nhAn 880G €l o iivsvss v e sesisass S DEEY oo [ woens Fivini o

i o B Ut el PRCW =S e N T RO SO = oL 11 L0 s O e | N

ChUe v it i st ey o s

D fega i ettt 0 SRR T R

Lacimitinl Bangletehi Bk os oee it simaed Ul L R o ) s as wss sy i s

Dd hoan thanh chuong trinh boi duong Iy luan chinh tri danh cho doi twong kel
nap Dang theo quy dinh cua Trung wong

Do e s !
To chuce th ngay ....... thang .... nam... dén ngay ....... thang ....nam ......
Két qua hoc tap dat loai ......

(b St PEETOOV s o WPLCHILED s FRCEIRE 5 05
GIAM DOC

(ho tén, chit kY, dong ddn)

——.

a) St dung: Do trung tim boi dudng chinh tri huy¢n, quan, thi xa, thanlj

phé thuée tinh cap, dong chi gigm déc trung tam ky va déng dau cua trung tam.
b) Cach ghi:
- Sinh ngay: Ghi ding ngay, thing, nam sinh da ghi trong giay khai sinh.
- Noi sinh: Ghi x&, huyén, tinh hodc phuong, quin, thanh pho.
- La cam tinh Dang cta chi bo: Ghi r6 tén chi bg, dang uy bo phan, dang uy
co s0, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tén trung tdm boi dudng chinh tri 10 chire 1op boi dudng nha
thic vé Dang.

? Theo Huéng dan sé 10-HD/BTGTIV, ngay 30-9-2016 cia Ban Tuyén gico Trung won;
“Hudng dan thuc hién chicong trinh boi duong IV ludn chinh tri démh cho hoc vién Idp dofi
neong két nap Dang ™.

i
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1.2. Miu (CN-NTVD) ding khi cap uy cé tham quyén két nap dang
vién to chive 16p boi diwdng nhin thive vé Ping’

[')/\NG BO ... DANG CONG SAN VIET NAM
856 ........JCN *

GIAY CHUNG NHAN

Chiing nhan dong ehid .. vovieie fie s s Sinh ngay .../ ...../
IMFo i R e L S P AR A b e ik it S S LY

CHMTE WAL s e St R i
555 00 17 ST TS P S L

Dd hoan thanh chuong trinh b(fi_ dudng Iy ludn chinh tri danh cho doi twong két
nap Pang theo quy dinh cia Trung wong
7 SRt R e
Té chire trngdy ... thang .... nim... dén ngay ....... thang ....nam ......
K ét qua hoc tap dat loai ......
........... , ngay ....... thang .... ndm ... ...
T/M BAN THUONG VU
(ho tén, chit ky, dong ddu)

a) Sir dung:

- Mau nay ding cho cip uy c6 thim quyén két nap dang vién t6 chuc lop
boi dudng nhan thice vé Dang (theo quy dinh tai Diém 3.1, Huéng dan s 01-
HD/TW ngay 20-9-2016 cua Ban Bi thu), dong chi thay mit ban thuong vu
cip uy ky va déng déu cia cip uy.

b) Cach ghi:

- Sinh ngay: Ghi dang ngay, thang, ndm sinh da ghi trong gidy khai sinh.

- Noi sinh: Ghi x4, huyén, tinh hodc phuong, quin, thanh phd.

- La cam tinh Dang cua chi bo: Ghi r6 tén chi bg, dang uy bo phan, dang uy
co s0, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tén cip uy ¢6 thim quyén két nap dang vién t6 chice 16p boi
dudng nhan thic vé Ding.

" Noi khong ¢6 trung tam boi dudng chinh tri thi do cdp 1ty ¢é tham quyén két nap dang
vién cdp.
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2. Don xin vao Dang (Mau 1-KND)

PANG CONG SAN VIET NAM

DON XIN VAO DANG

Kink mirte Ol S il S e
Shar O I L e . _

FE R e T D OO BIMEL ) )i e thang... . nam
i 10’ 1101 TR e S RO NGB0 ...,

B € R I U Lot a2l
T Bbe van o o o R e e
el Rttal Bl e Dot e 5 e O

DO VLCONT TG il foverirronisiso bt S S i b e o0 o
Chte vu chinh quyén, G the B I AR S " e | r———
Vao Poan thanh nién Céng san H6 Chi Minh ngay..... thang....nam  tai. ...

Pugc xét 1a cam tinh Pang ngay.........thang..... nam........ tai chi bo
Qua nghién ctru Diéu 1é€ Dang Cong san Viét Nam; duoce sy gidao duc, boi dudng
cua chi bg, cua to chuc Doan, Cong doan (neu co) 161 da nhan thue duge:

To1 nguyén trung thanh vai ly tuong va muc ticu cach mang cua Dang|
phan dau hoan thanh tot nhiém vu duge giao, ximg dang la dang vicn cia Dang
Cong san Viét Nam.

......................... yngay.....thing.... nam 20. .
NGUOI LAM DON
(Ky, ghi ré o va tén)

! Noi khdng c6 chi up thi ghi chi bo.

S~ 5 . - w5 3 ’
Ghi noi thuong trii, hode noi tam tr.
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3. Ly lich ctia nguwoi xin vio Ding (Mau 2-KND)

. : ) MAu 2-KND
DANG CONG SAN VIET NAM

LY LICH

CUA NGUOI XIN VAO DANG

Ho va t8n.dang dUng ...t i
o va tén khai sinh
Qué quan

Solyilichs ol it = !

a) Kich thude: 205 mm x 145 mm.
b) Bia: gidy trang dinh luong 200g /1 m”.
¢) Rudt: gidy trang dinh lwong 80g / 1 m?.

d) Noi dung gom 32 trang, cu thé nhur sau:

Trang 1: So luoce ly lich;

Trang 2-8: Lich st ban than va nhitng cong viéc, chirc vu di qua;

Trang 9: Dac diém lich su;

Trang 10: Nhitng 16p dao tao, boi dudng da qua va di nudc ngoai;

Trang 11: Khen thudng va ky luét;

Trang 12-24: Hoan canh gia dinh;

Trang 25: Tu nhin xét; cam doan va ky tén;

Trang 26-31: Nhin xét clia cip uy, t6 chirc dang noi dén thdm tra 1y lich
cua nguoi vao Dang.

- Trang 32: Nhén xét ctia chi uy hodc cua chi bd va chirng nhan cta cép uy
co 80
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4. Giay gioi thi¢u nguoi vao Diang (Mau 3-IKND)
DANG CONG SAN VIET NAM

GIAY GIOT THIEU

nguwoi vao Dang

Kinh gui: Chi bo.......... AR ] SO TR S :
G570 R 0 R R W 8 Ak 3 , sinh ngay._... thang . nam
Vao Dang ngay thang. . a chmh thire ngay...... thang . _nam..
Chuc wvu trong Dang , chite wvu chinh
quyén.....
Qué C]l]dll :
DPang sinh hoat tai Chl bn e AL
Ngay... thfmg:, DA dunc (hl bo lnitn cong gido duc, gitp do quan|
ching.........oooeeeeoephiin diu vao Dang; nay xin bao cio vai Chi bol

nhitng van dc (,hu ycu vé nguoi phan didu vao Pang nhu sau:

- Vé Iy lich:
Nhimg dac diém chinh can luu y:

- Nhung uu, khuyct dlcm L]]lll]l
(Vé chép hanh chii triweong, dirong ]rn chinh sach cia Dang, phap lugt cia Nha mide,
pham chat chinh tri dao dirc 16i .mm,, nang luc cong tac, quan h¢ quan ching)

D61 chicu vai tiéu chuan va dicu kién ket nap dang vién, toi giai thicu va
Chi'bo xem xét, de nghi Ket nap GuaNTICRITIE 5 vk b s ~..vao Dang]|

Té1 xin chiu trach nhiém trude Dang veé su gidgi thic¢u cta minh.
yngay . thang . nam 20,

DANG VIEN GIOT THIEU
(ky, ghi ro ho va tén)
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5. Nghi quyét gioi thiéu doan vién wu td vao DPing (Miu 4-KND)
DOAN T.N.C.S HO CHI MINII
TINH, TP , A :
BAN CHAP HANHBDOAN® = e , ngay.....thang. .. ndm......

GHI QUYET

gidi thicu doan vién wu ti vao Ding

Kinh giri: Chiuy’:..
DPang uy

>~

- Can cr diém 1, Didu 4, Chuong [ Diéu 1& Pang Cong san Viét Nam v
quyén han ctia ban thip hanh doan co sd gidi thiéu doan vién vu ti vao Dang,.
- Xét ng:ln quyét cua Chidoan... ...
- Ban Chdp hanh Doan TNCS F lo Chl Mmh ............................................................................... hop
01 B ) thang........... 1 e nhin thiy:
Dmm vién:. . c6 nhitng uu,

I\huyet diém Chln 1 (Vc c!mp lmnlz chu rieong, (?rrong Ior c}mvh mch cua Dang phap ludt

emr Nha meée; pham chdt chinh ti, dao ke 16i song, ning luc cong tde, quan hé qudn

D&i chiéu véi tieu chudn va diéu kién két nap dang vién, ching to1 gioi
thitcu va dé nghi Chi bo, Dang uy xem xét, két nap doan
VI D S e D vilo Ding, voi sy tan thanh cta....... d/c (dat.......%)

s0 voi tong sd uy vién Ban chép hanh; s6 khéng tan thanh.....d/c, Vori ly

Chiing toi xin hoan toan chiu tréch nhiém veé nhiing ndi dung gidi thiéu noi
trén va sé tiép tuc gido duc boi dudng doAn VIEN.......mwmmisimsrsimesiommessos
tré thanh dang vién chinh thire ctia Dang,.

(ky, déng ddu, ghi ¥ ho va tén)

® Thé thite van bén theo Hudng dén s6 29-HD/TWDTN-VP ngay 29-10-2013 ctia Trung
wong Doan TNCSHCM “Hirdng dan thé thire van ban ciia Doan TNCSHCM™.
" Noi khéng ¢6 chi wy thi ghi chi bé.
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6. Nghi quy¢t gioi thiéu doan vién cong doan vio Dang (Mau 4A-KND)

BAN CHAP HANH CONG POAN? CONG IIOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM|
Doe lap — Tw do — Hanh phue

S5 SO R L , ngay. ... thang . ndm.

NGHI QUYET

gioi thi¢u doan vién cong doan vio Dang

Kl o O e i el SRR e

- Can ct diém 1, Piéu 4, Chuong 1 Dicu 18 Dang Cong san Vict Nam Ve
quyén han ctia ban chip hanh céng doan co s gidi thiéu doan vién cong doin
vao Dang.

- Xét Nghi quyét ctia Cong doan ...

- Ban Chép hanh Céng doan
nam .........nhan thay:

hop ngdy . ..thang

Oam v IEnr I o AR R e e st o g, T, Khuyet
diem chinh (Ve chap hanh chii truong, duong 16i, chinh sdch ciia Pdng, phdp ludt cia Nh

mwoc;, pham chat chinh tri, dao dic loi song, nang luc cong iac, quan hé o qgudn
T e RSBy 1 6 o, LN e, % 3. VI, b ) [ LE L P .

Dbi chiu véi tiéu chuan va didu kién két nap dang vién, ching (6i gidi
thieu va d& nghi Chi bd, Dang uy xem =xé, ket nap doan
VIELL....crvcmie. VA0 DANE, vOI sy tan thanh cua.. _..dong  chi
(dat......%) so voéi tong sé uy vién Ban Chép hanh; s6 khong tan
VAT ORE Bl VORI A8 ol R R E el

Chung t61 xin hoan toan chiu trach nhiém vé nhimg ndi dung gioi thicu noi
trén va s¢ tiép tuc giao duc boi dudng doan vién. ...
tro thanh dang vién chinh thirc ctia Bang.

MIIVIE 1L i crsesensasemssssanssnsans

(ky, dong dau, ¢hi ro ho va (¢n)

& omp L . ’ ’ ] & « £ . . . .. X

Thé thire van ban theo Quyét dinh so 1014/0D-TLD ngay 19-8-2011 cua Tong Liér

doan Lao dong Viét Nam “Ban hanh quy dinh vé thé thire va ky thudt trinh bay van ban cia (
chitc céng doan”.

? Noi khong co chi uy thi ghi chi b,




7. Tong hgp y kitn elia c¢ic doan thé chinh tri - xA hi noi nguwdi vao
Déing sinh hoat va chi uy noi cu trd ddi véi nguoi vao D‘mg (MAu 5-KND)

DANGBO........ e T R PANG CONG SAN VIET NAM
CHI BO

S R LT RN 47 B
TONG HOP Y KIEN NHAN XET
ctia edce doan thé chinh tri - xa hoi noi nguwoi viao Piang sinh hoat
va chi uy nei ew tra doi véi ngwoi vao Pang

Can ctr y kién nhin xét cua dai dién cidc doan thé chinh tri - x4 hoi noi
nguoi vao Dang sinh hoat va chi uy noi cu tri d6i véi ngudi vao Dang

................................................................................................................................. , tong s6 co...........................dong chi.
kLRI b Yo itlenn Bac £l s wil AR G e R g0z ...ddng chi.

Chi uy (hodc chi bd noi chua c6 chi ty) tdng hop cac y kién nhan xét d6
nhu sau:

Nhitng wu, khuyét diém chinh:
(Vé chdp hanh chii truong, ducng 16i, chinh sdch ciia Pdang, phdp ludt cia Nha niede;
phdm chit chinh tri, dao dic 16i séng, ndng lwc c¢béng tdc, quan hé qudn

So d‘Gng chi dai dién cac doan thé chinh tri - x4 hoi noi sinh hoat tan thanh

két BAP QUATT CHUTIZ . coismriaiosrmmsmm s VAo Dé’mg la.. . dong chi,
{rong tong 86, dong chi duoc hoi v kién (cTat %) So khoéng tan
thanh... .. dono chi (chlem %) VOl ly do ..

S6 dong th tmng> chi uy not cu tri tan thanh ket nap quén chung
............................................................................... vao Dang la. ... ... dong chi, trong tong
e d’éng chi duoc hoi y kién (dat..... %). S6 khong tén
ke e ddng chi (CthI’ﬂ ..................... Calgaild et iR DS RS R UE o e e

T/M CHI BO
BI THU
(hodc PHO BI THU)

(ky, ghi vd ho va tén)
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8. Nghi quyét dé nghi két nap dang vién ciia chi bg (Mau 6-IKND)

DANG BO .o _ DANG CONG SAN VIET NAM
CIII B()

SR 1= YIRMNN | /s o SO < |/

NGIHI QUYET

de nghi ket nap ding vién

Can cu Dieu 4, bicu ¢ Pang Cong san Viét Nam;

Ngay .......... lhang A F=1 5 S, o Gl Togr, s N ORI AR R e b e O LI dé xét,
dé nghi két nap qui"m A R St .vao Dang.

Tong s6 dang vién ctia Chi bé_‘):..._ lang vién, lmné do chinh thie: . ddng chi,
du bi:__A_A_....._‘._,...d(k)ng chi.

Co mat:. .. dang vién, trong do chinh thae:...dong chi, du bi:.... dong chi.
Vﬁno mat:. .dang vién, trong do chinh thie: . __,_‘__.‘déng chi, du bi: . dong chi.
Ly do ving mat Woibw o mh LTk 2 MY U e

Chu tri hoi nghi: Dong, th 05t P51 5 (T

Thu ky héi nghi: Dong Chl J

Sau khi nghe bdo cdo va 11 120 luan Ch[ bu théng nhit két luan ve quan

ORI st bt TR GAYTS
Vé ly lldl.

DY ans o kl'“)’ét diém chinh:

(Vé lich sir chinh tri, chinh tri hién nay; chdp hanh chi tr wong, dudng 16, chinh sach ciia Dang.

Pphdp ludt cua Nha mudc; phmn chdt chinh tri, dao ditc 16i song, nang lue edng tde. quan hé qud
chung) ..

Déi chiéu voi Quy dmh ctia Diéu lc Dang vé tiéu chuén va dicu ]\ICH két nap]
dang vién, s6 dang vién chinh thue tén Liwnh vie két nap quan chang

vdo Pang la . ddng chi (dat.....%) so véi tong s6 dang

vién chmh thuc So dang vicn uhmh thure khong, l(m thanh 1a_ dong chf
(-.en.%) VO Iy do .. " 4 13- S ——

Chi b d& nghl Dang uy - xét két nap quan Lhung L - Vil

Dang Cdng san Viét Nam.

Noi nhan: T/M CHI UY"
B o0 I e Bl THU

f?i?f‘&fﬁfé (hodc PHO Bi THU)
2 o (ky, ghi ro ho va tén)

10 Noi chiea ¢é chi wy thi thay bang “T/M CHI BO”
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9. Bio cho cia ding uy bj phin thim dinh nghi quyét dé nghi két nap
diing vién cia chi bo (Mau 7- KN[))

'DANG no ........................................ s B 0 s DANG CONG SAN VIET NAM

.................. , Ngay........thdang..........ndm.

S6 -BC/DU

BAO CAO

ve vi€e thim dinh nghi quyét dé nghi két nap dang vién

Can ctr Diéu 4, Diéu 18 Bang Cong san Viét Nam:.

e SR o1 RO , Ping uy bé phan._........ SRR 0 DOP
dé thim dinh nghi quyét clia chl B0 s e o U .. dé nghi
két nap quan 15000 e Sl S e T e e o vao Dang

lcme sO uy vién Ban C hap h anh SRS St dong el GO gt . dong chi.
Ving At dong chi.

Ly do vangj i i s o i el L ARl te e s e Sl
Chu tri hoi nghi: Dang, dn
Thu ky hoi nghi: Déng chi.. .

Sau khi xem xét Nghi quyét sb.... —NQ/CB ngay........thang. ... nam........cua
o, e et St e TR | vé viée dé nghl két nap quén ching
..................................................................... vao Dang, Dang uy thong nhat két luén nhu sau:

- ( hi bo da thuc hién dung (hodc chwa dung) thim quyén, ding (hoac chua
diing, hoiic con thiéu) tha tuc quy dinh.

Do1 chiéu voi Quy dinh ctua Diéu 1é Dfmg ve ti€u chuédn va diéu kién két nap

dang vién, Dang uy bo phan........... e DAO CAO VO Dang uy co
20 ) e b i ) Sl il T e S e xel (hoac khong) két nap quan ching
.................................................................... vao Dang voi su tan thanh cua..... dong chi
(e s “’o) so voi tong sH cap uy vién; sd khong tan thanh.... dong chi

(chiem. . %) voily do

DéE nghi Dang uy co sé:

- Xét két nap quin chang vao 1 Dang. Chi bo phai lam lai (hoZic khong) thu

- (Ioac khong) xét két nap quan chung vao Pang.

Noi nhén: T/M PANG UY BO PHAN
=~ DARE Y Bi THU

(dé béo Cao)
- Luru.

(ky, ghi ré ho va tén)
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10. Nghi ([uyét de nghi két nap ding vién ctia diang uy co so'( Mau S-KND)

DANG BO ..o DANG CONG SAN VIET NAM
PDANCTIIY ., e il ey GAY. o thAng AN

NGHI QUYET

de nghi ket nap dang vicn

Can cir Dicu 4, Diéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam:,.

Ngay.....thaag, ... 8. ..., Ban Chép hanh Pang bo... _

da hop de xet, d(, nghi kct nap quan i) RN S ol R vao Dang.
Tong s6 uy vién Ban chap hanh ... donb th cO mat _dong chi, vang
0 S ddng chi.

L O AT T s s e e e L

Chu tri hot nghi: Déng o T e b S T M s e D TR

Thu ky hoi nghi: PONG Chi......cmmmmmmm:

Sau khi xem xét Nghi quyét so.. -NQ/CB ngay....thang ... nam. . ..cua Chi

bo .. oy Bdo cdo so. —BC/DU ngav 2 (h[lnL . nam. clia

Dang uy bo phan b Sy co) vc viée dé ngln két nap quan chiing

vao Dang, Dang uy thong nhaL ket luan vé quan chtng ... ... nhu sau:
Vé ly ll(.h

Nhirng wu, khuyét diém chinh:

(Ve lich mchmh i, chinh tri hién nay: pham chat chinh tri; dao dic, loi somg.: quan hd
o P el ey IR BT LT e W TS e R T 2 S .

Déi chiéu vai Quy dinh ctia Dicu 18 Dang Ve ticu chuén va dicu lKign két napg
dang vién, Dang uy di xét -va biéu quy &t két nap quan  ching

............................................................ vao Dang, két qua nhu sau:
- Dong y két nap vao Dang ... dong chi (dat....%) so v Ol me SO cap uy vién
- Khéng ddng ¥y két nap vao Dang ... dong chi (chiém.... %) vai ly do.
Dé& nghi Ban ThUONE VU.....ooo oo . RO, % c{ quul dmh
ketnapguanehins, - i R VAo I)(IHU
Noi nhén: T/M ]_)1—7\1\1(_} Uy
- Ban Thuong vu.............. BI THU

(dé bao cdo);

(ky, dong dau, ghi ro ho va tén)
- Luu Vin phong dang uy. o '
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1 L. Quyci dinh Lt nap ding vién ciia cip uy ¢6 tham quyén, nén hoa
viin (Mau 9- KND)

IO Bl it st R PANG CONG SAN VIET NAM

QUYET DPINH
két nap ding vién

- Can cur Diéu 4, Diéu I¢ Dang Cong san Viét Nam;
- Xét don xin vao Dang clia qUAN CHANE.........oimiiies oo

- Xét Nghi quyét sb.. . - NQ/CB ngay..... thang. ... nam
Gt b ot o R s S , Nghi quyét sb......... - NQ/BU

ngay....... thang ....nam......... CUZ BAang Uy et Lo it S B B0
dé nghi két nap quan ching,.............____..... vao Dang.

BAN THUONG VU QUYLET PINH

Bitul: Kétnap quanehting e
Sinh ngay...... thing. ..ndm.. . ...,
Qué quan:

vao Dang Cong san VleL Nam va phai trai qua thoi gian du bi 12 thang
tinh tir ngay chi b td chire 1& két nap.

DIeas 2 i B o e e O T Al et Lo R e e

1€ két nap d6ng chi e VA Dang theo dung thu
tuc da quy dinh.

Di¢u 3: Ban T6 chire, Vin phong Huyén uy, Déng 01, A A Y
R Chi bo
......................................................................................... va dong ch1 c6 tén tai Diéu 1 chlu 1rach
nhi¢m thi | anll Quyet dinh nay.

T/M BAN THUONG VU
_N()‘i nh&n : Bi TH[,T
- Nhu dieu 3. (hoic PHO BI THU)

- Luu ho so dang vién.

Chi bo td chire 1 két nap (ky, dong dau, ghi rd ho va tén)
Nody.... thang... .ndm.. ..

T/M CHI BO
Bl THU

(ky, ghi ré ho va tén)
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12. Quyét dinh két nap lai ddang vién cta cip uy ¢b (ham quycn, nén
hoa van (Mau 9A-KND)

DANG BO....ooo DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN TY ... SEi AL o o oL R thang... IRTaLIT—

S6 - Qb/HU

QUYET DINH
ket nap lai nguwoi vao Dang

- Can ctr Diéu 4 Diéu 1&¢ Dang Cdng san Viét Nam; diém 3.5 Quy dinh so
29-QD/TW, ngay 25-7-2016 cua Ban Chap hianh Trung wong khoa X1I;
- X¢ét don xin két nap lai vao Dang ctia quan ching

- Xét Nghi quyét sb.. ..~ NQ/CB ngdy.....thang..nam....... cua
Chi bg... e e el SRR o (TR s T = NQ/DU
ngay thang nam s GEL T EIT NV o ccanttmmesiho s e VG VIEC
dé nghl ket nap 1:11 quan chung o e R SO0 AN

- Can cu Cong vin sb........-CV/TU NZAY..c thang ... nam........ cua

Ban Thuong vu Tinh uy dong y ]th nap lai quan chung noi trén vao Dang.
BAN THUONG VU QUYLET DINH

Pidu 1: Két nap lai quan chang

Smh n gay i th:ing...,,..“,,..n:-im
vao Dmg Cong, san Viét Nam va phai trai qua thm gian dy bi 12 thang
tinh tir ngdy chi b td chie 18 két nap lai vao Dang.

Picu2: Chibd...oooooovchiu trach nhiém 6 chuce I¢ ket ngp lai
dong chi . VA0 Dang theo dting thu tuc da
quy dinh.

Diéu 3: Ban TH chtre, Van phong HuySn uy, Dang uy.... . :

- AR s R d(nm chi ¢o
tcn tfu Dleu 1 (,hlu t} dCh nhi¢m thl Imnh Quwt dinh nay.

T/M BAN THUONG VU

- BI THU
- Nhu dieu 3; B T i PN,
Tl s i (hodc PHO B THLU)
© Chi b 16 chiic 18 két nap lai (kv dong dau, ghi ro ho va tén)

Ngay......thdng .._.nam........
T/I\’I'CHI BO
BI THU
(ky, ghiré ho va tén)

Noi nhan:
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s ()uyc[ dinh két nap ding vién cia ding uy co s¢ duge uy quycn,
nén hoa vin (Miu 9B- IKND)

DANGBOLLE o s Ak DANG CONG SAN VIET NAM
DANGUY........ AR ol B o e s B e thang.....nam...

QUYET DINH
két nap diang vién

- Cén cir Diéu 4, Diéu ¢ Dang Cong san Viét Nam;
- Can cr Quyét dinh so..... ~Ob/ui. “ngay. ..thang ... i RO

CURociarn b e S Ok e Y uy quyén cho DPéang uy dugc quyét dinh
két nap va khai trir dang vién;

- Xét don xin vao Dang cua quan ching ..

- Xét Nghi quyét $6........... - NQ/CB ngay... thang ............. T = cua
Ehi’ b Rk B3 o L L e vé viéc dé nghi két nap quin
] 1 ro R et g LU vao Dang.

BAN CHAP HANH QUYET DINH

Dicu I: Két nap quan BN, oot e e
Sinh ngay.......thang .....nam ...
vao Dang Cong san Viét Nam va phai trai qua thoi gian du bi 12 thang
tinh tir ngay chi bo to chire 18 két nap vao Dang.

Diéu 2: Chi B R el ) e by P lrma i e ) i O chiu trach nhiém td chirc
1& két nap ddng chioooo VA Dang theo ding
thu tuc da quy dinh.

Picu 3: Vin plmng Dang uy, Chi bo............c.c...... .va dong chi ¢6
tén tai Didu 1 chiu trach nhlem thl hcmh Quyet dmh nay.

T/M -19ANG UY
BI THU
(ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

Noi nhén:
- Ban Thuong vu
.......................... (de b"lO mo)
- Nhu diéu 3;
- Luu ho so dang vién.

Chi b 6 chire 1& két nap
Ngay.....dhdng... . nam........
T/M CIHI BO
Bl THU
(ky, ghi ro ho va ién)
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14. Giay chimg nhan hoc lop dang vien mdi (nén hoa vin)

14.1. Mau (CN-PVM) cita Trung tam boi dudng chinl fri cdp huyén

IT BOLDUONG CHINIL TRl CONG HOA XA HOI CHU NGIHIA VIZTNAM
HUYEN... Doc lap — Tu do — Hanh phuc
SOlE e /CN 2
¥

GIAY CHUNG NHAN

Chimg nhan dong chi: ......................... Sinh ngdy .../ .....  ——
17 5 i i« MR DR g PR S R R IR G D B
(D] fcin U NI SRL o | A S

711y 7 e T R

L& - daap wadn dirbr CUashi bo .. oo dfiie it i e s
Dd hoan thanh chuong trinh boi dwdng Iy ludn chinh tri danh cho dang vicn moi
theo quy dinh cua Trung wong

Do Gt
To chue ti BgAY ... . thang ... nam. - denngay . ... ... thang ....nam ......
Két qua hoc tap dat loai ......

T SRR o AR ... TGHE < s
GIAM DOC

(ho tén, chit ky, dong dléinn)

a) S dung:

- Do trung tdm bdi dudng chinh tri huyé¢n, quan, thi xa, thanh pho thude
tinh c4p, dong chi giam dbc trung tam ky va dong dau ctia trung (éam.

b) Cdch viét:

- Sinh ngay: Ghi daing ngay, thang, nam sinh da ghi trong giay khai sinh.

- Noi sinh: Ghi x@, huyén, tinh hodc phutng, quan, thanh pho.

- La dang vién du bi cta chi bo: Ghi 1o tén chi bo, dang uy bo phan, dang
uy co s0, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tén trung tam boi dudng chinh tri 6 chte lop bot duong dang
vién moi.
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14.2. Mdau (CN-DVM) diing cho cip uy to chire 16p béi dwong ding

vién moi

DANG BO ... DANG CONG SAN VIET NAM
S6 ....../CN *

GIAY CHUNG NHAN

Ching nhidn dong chiz .......coooooiieiiiinn, Sishngay .../ .ol
IR0 o A 12 Bk (i Sl e SRS A A S e | W I el - i

Cilibermy o0 e8> = 2o, B Vs w
Don vi

La dang vién dir bi:cta chi DO .. corsnivms s basinrmnms s
Dd hoan thanh chuwong trinh boi duwong ly luan chinh tri danh cho dang vién moi
theo quy dinh cua Trung wong

Sl T o i
Té chie tir ngay ... théng .... nam... dén ngay ....... thang .... nam ......
Két qua hoc tap dat logi ......
........... SHGAY: on it TROND o FIANT s
T/M BAN THUONG VU

(ho tén, chit ky, dong déu)

a) S dung:

- Méu nay ding cho c¢dp uy ¢6 tham quyen két nap dang vién to chue 16p
boi dudng dang vién méi (theo quy dinh tai Diém 4.1, Huéng din s6 01-

HD/TW, ngay 20-9-2016 cta Ban Bi thu), dong chi thay mat ban thuong vu
c¢ip uy ky va dong déu cia Cclp uy.

b) Cach ghi:
- Sinh ngay: Ghi dang ngdy, thang, nim sinh da ghi trong gidy khai sinh.
- Noi sinh: Ghi xa, huyén, tinh hodc phuong, quén, thanh phd.

- La déng vién du bi cua chi bo: Ghi rd tén chi bg, dang uy bo phén, dang
uy co sd, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tén cip uy cé tham quyén két nap dang vién to chirc 16p boi
dudng dang vién moi.
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15. Ban tu kiém dié¢m ctia ding vién du bi (Mau 10-KND)
DANG CONG SAN VIET NAM

BAN TU KIEM PIEM

cua dang vién dy bi

Kinh gui: Chiuy .. ... Lt o VIR N S ,
BANEY . RS Ly B

LG THF: SR PR SRR o L Ty G R thang . nam
8RR N S o M e 0 ) s IR RER
Noi cu tru:
+ Noi thuong tra:........... I .. AL A L sy | A0 12 N
+ Noi tam tri:.

Duoc két nap (hoqc kd nap Lu) Vao I)ang:, ngay... thang. ....nam ., tai Chi
b5 .. L T L G b L R |

(o lquen, donsviieong taes S0l Blesin S0 L
Dang sinh hoat tai Chi bo:

Can clr tidu chudn dang vién, qua trinh tu dudng, rén luyén phin déu thye

hién nhiém vu dang vién, toi tu kiém diém nhu sau:
Uu diém:,

TN s R G L LA

Bu,n [)l]dp khic phm I\Jnn, &t dwm.

T61 tu nhan thay co6 du dicu kién tro thanh dang vién chinh thire. Dé nghi Chi
b xét, bao cdo cap uy cap trén quyét dinh cong nhan 61 Ja dang vién chinh thirc.

To1 ‘(Il] htra luén phan dau thuc hién tot nhiém vu dang vién, xing dang 13

dang vién tét clia Pang.

..................... , ngay. .thang.. . nam. . .
NGUOT TU KIEM DIEM
(ky, ghi ro ho va icn)
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16. Ban nhin xét ding vién duy bi ciia ding vién dwge phin cong giap
di (MAu 11-KXND)

DANG CONG SAN VIET NAM

BAN NHAN XET

dang vién du bi

Kb m i RN Sy, Pbte o on ST

B ieiH) ERNEs ey - S b S e E T . , sinh ngay......thang ... .nam..........
Dang sinh hoat tai Chi bo

Ngay......thang. ...nam...... dugc Chi bo phan cong giip d& dang vién du
DI s i et e R GTEE O nap (hoac két nap lai) vao DPang
ngay... . thang. ..nam. ... , phiin diu tro thanh dang vién chinh thirc; nay xin
béo cdo Chi b nhiing vén dé chi yéu cta dang vién du bi nhu sau:

D61 chiu voi tiéu chudn dang vién va két qua phan ddu rén luyen cua dang
vién du bi, t6i dé nghi Chi bd xét, dé nghi céng nhan dong chi....
(r& thanh déang vién chinh thirc.

T6i xin chiu trach nhiém trude Dang vé 101 nhan xét cua minh.
........................ , ngay.. fhang .nam..

DANG \/IFN DUOC PHAN CONG GIUP 1510}
(ky, ghi ré ho va tén)




17. Tong hop y ki¢n nhan xét cia cac doan thé chinh (ri - xi hoi noi
dang vién duy bi sinh hoat va chi uy noi cu trn ddi voi diang vien du bi (Mau

12-KND)

DANG B, DANG CONG SAN VIITT NAM
CHI BO...... T —— , o LI thamg....nam..

TONG HOP Y KIEN NHAN 3 XET
ctia cac doan the chinh tri - xa hoi noi dang vién du bi sinh hoat va chi uy
noi cw tri doi voi dang vién du bi

Cancuy kién nhan xét cua dai dién cdc doan thé chinh tri - xd hoi noi dang
vién du bi sinh hoat va chi uy noi cu tra dbi voi dang vién du bio.
duge két nap (hodc két nap lai) vio Dang ngay .....thang.__nim. . .

Tén doan thé chinh tri - x4 hoi noi dang vién du b sinh hoat:

S HONE 88 COL ittt . ddng chi.
Tén chiI O] CU L ... oo O ol Bl N o “dong chi.

Chi uy (hodc chi bd noi chua ¢é chi ty) t(mg hop cac y kién nhan xét do
nhu sau:
Nhirng wu, I(huyct diém chinh:

(Vé pham chat chinh tri; dao dite, 10i song; nang luc cong tde; quan hé gicin ching,
LRUEE HIeR FUtem darns VIBH). ... o e RS R S i

So dong chi dai dién cac doan thé chinh tri - xd hoi noi sinh hoat tan thanhy

dé nghi chi bo xét cong nhén dang vién silo) DR 1., AR ¢y thanh dang vien
chinh thuc la ... dong chi, trong téng s0.. o dOng chi duge hoi y
kién (dat........%). SO k 101]5 tan thanh. .. ,,Adong th (chiem... .. %) vai ly de

So dong Chl tlong chl uy noi cu tri tan lhzmh dc nohx th lm x&t cong nhar

dang vién du bi............... tro thanh dang vién chinh thure la. .. dong chi
trong tdng s6.. d()ng; chi dugce héi y kién (dat....... %%). Sé khong tas

thanh. ... dong c]n (thcm _________ T lal 96) MOL 1Y 0 . ccominn s
T/M CHI UY"
Bl 'I‘l'll,'_I’
(hoac PHO BI THU)
(ky, ghi vé ho, ten)

"' Noi chua ¢6 chi iy thi thay bang “1/M CHI BO™
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[8. Nghi quyét dé nglu cong nhiin ding vién chinh thire cia chi bo
(Miu 13 -KND)

PANG B - o L e DANG CONG SAN VIET NAM
CHEBCY. ot 0 v h S S R , ngay.. thang....ndm.. .

NGHI QUYET

aé nghi cong nhin ding vién chinh thie

Cin cr Diéu §, Diéu 1&¢ Pang Cong san Viét Nam;

NEAY..c HANE, chrrs AR B U5 s IR PR v RN NSO JORIC g 1 R
dii hop dé xét, d(, nghi cong nlmn datif yiendir bl = o) —Ehie ot ~duoc
két nap (hoic két nap lai) vao Dang ngay..... thang...,_,,....ném_... tlo’ thmh dang
vién chinh thire.

Tong sb dang vién ctiia Chi bd: ... .déng vién, trong d6 chinh thire......... dong
ehi; bl donso chi.

Co mflt:.‘...._.‘._._.‘.._.,dang vién, trong d6 chinh thitc........ddng chi, du b déng chi.
Vﬁng mat:.. ..dang vién, trong do chinh thire.......... df‘mg chi, du bi.... _...dé)ng chi.

Ly do vang mt:.
Chu trl hoi nghi: Dong (,hl ......................................................... Chuc VUL

Thu ky hoi nghi: Pong chi... %

Sau khi nghe bao cao va 11'1a0 luan Cln bo 111ong niﬂt ket luén vé déang vién du
o TR e Al i e nhur sau:

Nhirng wu, khuyét diém chinh:
(Vé phdm chdt chinh tri; dao ditc, 16i song; ning luc cong tde; quan hé quan chiing,
Il I MTAERT VI GG VIBF)... Lot insn soaiassst s s o anee e oo o en SO I

Do1 chiéu voi Quy dinh cia Diéu 1€ Dang vé tiéu chuan dang vién, so dang

vién chinh thire tan thanh céng nhan dang vién du bl . tro
thanh dang vién chinh thirc........dong chi (dat... %) SO Vo1 tong so dang
vzcn chinh thm QO dang vién (,hmh thire khong tan thanh ... dong chi

Chi b0 bao cdo va dé nghi Dang uy...... el
cong nhdn dang vién du bi...... e N trO’ thanh c‘[ang vién

chinh thire ctia Dang Cong san Viét Nam.

Noi nhéan: T/M CHI BO
- Ding uy.. BI THU
(4 bio o), (hoic PHO BI THU)

- Luu chi bo.

(ky, ghi ro ho tén)




75
19. B#o cdo cia dang uy bo phdn tham dinh nghi quyet cia chi b de
nghi cong nhan dang vién chinh thire (Mau 14-KND)

BARIEEEUL . omiiiorsidinioss PANG CONG SAN VIET NAM
DANG TV, o icimimasiessniiins

................. , ngay... thang......nam

BAO CAO

vé viée tham dinh nghi quyet dé nghi ¢ong nhan dang vien chinh thire

Cin cu Dicu 5, Diéu 1é Dang Cong san Vict Nam;

Ngay......thang. .nam..... , Pang uy bOphan... ... - .dd hep
de tham dinh nghi quyét ctia chi bo ..o el o e 9 TRT - o ode nghi

cong nhan dang vién chinh thuec.

Tong so6 uy vién Ban chap hanh....... ... dong chi. Co6 mat.. . . .dong
chi. Viang mat:..._.........dong chi.

Do O oI Ut TR e R R G S S S ———

Chu tri hoi nghi: Dé)llg (0t s o 0 B G 60107 ) R

Thu ky hoi nghi: Doné chi..

Sau khi xem xét Nghi quyct %0 ............. —NQ/CB ngdy.....thang ... nan ... cua

o A, R N e R ~vé vide dé nghi cor 15 nhan dang vicn du bi
Ve R SO duoc két nap (hodc két nap lai) vao Dang ngay ...

thang ............ nam...... tlo thanh dang vién chinh thue, Dang uy t thdng nhat ket ludn

nhu sau:

- Chi bd da thuc hién ding tham quyén., tha tuc quy dinh.

- Doi chiéu voi Quy dinh cta Dicu 1é€ Dang vé tiéu chuan dang vién, ching

t6i thiy dang viéen du bi ... ... co di (hode khéng da) tidu chuan
duogc xét cong nhan dang vién chinh thte votl su tan thanbh cua. ... .dong chi
(dat....%) so véi tdng s6 uy vién. S& khong tan thanh . dong chi
(ehie iy e edlycio L o Lo SR R 1 I e s o sz
Dang uy bo phc"m D0 CA0 Dang, Uy
co sO.. .x¢t, cong nhan (hoac khong cong

nhan) dan g vién du b1 [10 thdnh dang vién chmh thire.

Noi nhan: T/M DANG UY
“Panguy. .. e Bi THU

(dé bao cdo);

B (Ky, ghi ro ho va tén)
- Luu VP Dang uy. g
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20. Nghi quyct dé nghi cong nhiin ding vién chinh thire cia ding uy co

sér (Mau 15-KND)

ELA N o i ot v e S DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY.. R a i Ry ) SR (o e , hgay.....thang..... nam.....

Sé —NQ/D[
NGHI QUYET

deé nghi ¢ong nhin ding vién chinh thie

Kinh giri: Ban Thuong vu

Ngay. ... thang __nam..... »Ban Chap hanh Pang B8 i
da hop dé xét, de nghi ¢6ng nhin dang vién du bl _duoc
két nap (hodc két nap lai) vao Dang ngay..... th ang ............ nam......, ucr thanh dang
vién chinh thire.

l(mg} s6 uy vién Ban clmp hanh...........dong chi. Co mit:................dong chi.
Vi mg m’li .................................. dong chi.

Chfl bl hornghiz Bong ehl. e faes nan. certia= Chitemym e s § R

Sau khi xem xét Nghi quyét sb___ -NQ/CB ngay.....thang...ndm....cua Chi
BB iy, 380 40, 80 - -BCHU ng"ty .thang.....ndm......cua Pang uy
bo plmn (néu co) vé viée dé nghi cong nhéan dang vién chinh thurc,
Dang uy th(mg 11]mt l\cl ludn vé dang vien du bi ... N SQUS

Thu ky hoi nghi: Bong chi

Nhirng wu, l(lmyct diém chinh:
(Ve pham chat chinh tri; dao dirc, l0i séng; nang luc cong tdc; quan hé quan chiing;
Ihee Biemhiem vy JRnEWen s s s Bt RN et e PG sy e e S

])01 chu;,u VOl Ouv dinh ctia Diéu 18 Déng vé tiéu chuén dang vién, Dang uy

nhin thiy dang vién du bi........... ~Xung dang dugc xét

cOng nhén dang vién chinh thuc VOl sur t'm 1hanh clia.......dong chi (dat.._ %)

s0 voi tong sd cap uy vién. S6 khong tan thanh.... dong Chl (chiém....... %) véi

|l At | et Rl T CE e e W Sl A It M Ce R T
Dang uy........ S A e O ]

dé e N St Bt wen G SR S S xet quyet dmh cong

nhan dang Vi€ du bl s i t10r thanh dang vién chinh thire

cua Dang Cong san Viét Nam.

Noi nhan: i T/M 'l;)fiNG UY
- Iia'!n Thurtm g a v BI THU
(dé bdo cdo); (ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

- Luu VP Dang uy.
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21. Quyct dinh cong nhfin dang vién chinh thie eta cap uy co tham
quyen, neén hoa van (Mau 16-IKND)

ARG B esomsiosremsrragen PANG CONG SAN VIET NAM
) ”gc}}) fh(.if’l,‘g.{'.‘....., ””(‘:,’” —l )

QUYET PINH
cong nhan dang vién chinh thie

- Cin ct Biéu 5, Diéu 1&€ Dang Cong san Viét Nain,

- Xét Nghj quyet 80 - NQ/CB ngay.....thang .. .nam....... cua Chi
bd. . B sty Tt 3 L RSSO TR L) SOy 20 -NQ/PU ngay .
thang.. B COE PEIE W e i i s W€ VIGC g€ Mg

cong nhan dang vién chinh thirc.

- Xét qua trinh phén dau, rén luyén cia dong chi.. ..o

BAN THUONG VU QUYLET DINIH

Bieu 1 Cong nhan dofE chil. o im et s it ssmtsmnnss
S'mh ngéy .......... thane,... el

Két nap (hoac két nap lcu) vao Dang Cong san Viét Nam ngay..
thang .. nam..... , duoc cong nhan la dang vién chinh (hic ke tir
ngay....thang. . . nam_ ... .

Picu 2: Ban T6 chiic, Van phong Huyén uy, DANG UY. oo

o w2 L, U - | donw chj
co t(,n td] chu 1 ChlU L1 ach nlucm t]n hanh Quycl dmh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU

- Nhu d‘iéu 2; Bl THU
- Luu ho so dang vién. ] (hodc PLHO BI THU)

(ky, dong dau, ghi ro ho va tén)
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()uycl dinh cong nhi in ding vién chinh thire cia ding uy co sé
dunL uy quyeén, nén hoa vin (Mau 16A- KND)

DANG Bt tentiis oA DANG CONG SAN VIET NAM
AINGE N e it s e L S o EH o G thing.. ... 0.5

S6  -QB/DU

QUYET PINH
cOng nhin ding vién chinh thic

- Cén ctr Diéu 5, Diéu 1é Dang Cong san Viét Nam;

- Céan ctr Quya dinh s6..... -QD/ ... ngﬁy ........... thang....ndm....
B et . Y quye€n cho Pang uy duoc
quyu (lmh l\u nap va khfn trir (ng Vién;

- Xét Nghi quyét %0 _________________ - NQ/CB ngay......thang.. . nam....... cua Chi
1 TA R el ol 1 vé viée dé nghi cong l‘lhdll dang:, vién chinh thire.

- Xét qud trinh phén déu, rén luyén chadongchi ..

BAN CHAP HANH DANG BO QUYLT PINH

Dicu 1: Cong nhan dong chi

Sinh ngay.. ... thang.. . ... NAM.............
Két nap vao Pang Cong san Viét Nam ngay.. . thang ..nam. ., duoc

cong nhan la dang vién chinh thirc ké tir ngay.. . thang .. nam. .

Dicu 2: Van phong Dang uy, Chi bo... ..va dong chi ¢ tén
tai Diéu 1 chiu trach nhiém 1111 1anh Quyet chnh nay.

T/M DANG UY
BI THU
(ky, dong dau, ghi vé ho va tén)

Noi nhan:

- Ban Thuong vu.......
(dé bao céo);

- Nhu diéu 2;

- Luu hd so dang vién.
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23. Gidy ching nhian nguoi viao Dang dang trong thoi gian dwge 10
chire dang gitp do, xem xét két nap cia cap uy co so (Mau 17-KND)

D AN B s oo s } DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHLUY).cooooo.

oy ngay. . thang.....nam..

So - CV/DU (CU)
V/v chitng nhén ngudi vao Dang dang trong
thoi gian duoc to chirc dang xem xét két nap

Kinh gui: - Ban Thuong vi.......... oy Lok L

- Bang uy (Chi uy)...c

DANE Y (CHIY ) G S0kt s S s s
Ehithg g donmehiy. o o MCTEE BRI AR b IO
Sinhngay......thang. ... nam.____.... .

BETORC R T . S L L L R R —

Dang duoc Pang uy (hodc Chi bd) chiing 61 giup da, xem xct ket nap|
vao Pang Cong san Viét Nam, dé nghi cac dong chi giao cho chi bo ticp tuc
phin c6ng dang vién chinh thte theo ddi, giGp do  dong chi

. phan dédu vao Dang. |

T/M DANG UY (CH1UY)
Noi nhén: BITHU

- Nhur trén; : (K¥, dong ddu, ghi 1o ho va tén)
- Luu VP dang uy, (chi uy).
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24. Cong vin ciia cAp uy co sé gioi thiCu ngudi vao Piang di dwoce chi

bo, ding uy co s& lam thi tye dé nghi két nap DPing (Mau 17A-KIND)
RENG ROl s S e DANG CONG SAN VIET NAM

---------------- ety BGAY e ANANG ... RAM...............

80 =ECVL.
Vv nguwoi vao Dang da dieoe chi bo, dang
uy co so lam thi tuc dé nghi két nap Dang

Kl o A IO IE VLl ettt s bt et N ey B

DDz U ORI G0 SO o it B il RS SR ip O o el Ty )

Giig1 thieu dong chi

Sinh ngay..._. thang . _nam
g

(Qué quan:

2 R DU T T A e R S ORI . e AL L Yo | AN v ra Nghi quyét
$O. ... -NQ/CB ngay. ... thang,........ nAm.......... - Bdo c40 $O........ -BC/DU
ngay.....thang..... nam........ cua Dang uy bd phan (néu GO s e e T
S R T A o VA duoce Dang uy co so .

ra Nghi quyét s6........ -NQ/DU ngay....... thang....... nam...... dé nghi két nap vao

Ding (hd so dé nghi két nap dang vién giri kém theo).

Dé nghi ciac dong chi chi dao cidp uy dang truc thudc phan cong dang vién
chinh thirc theo doi, giip d& va xem xét dé két nap dong chi

vao Dang Cong san Viét Nam.

T/M DANG UY (CHI UY)

Noi nhin: B THU
- Nhu trén ; (Ky, dong dau, ghiré ho va tén)

- Lwu VP dang uy.
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25. Cong van cua cap uy ¢o tham quycn gioi thi¢u nguoi vao Dang da
duge cap uy co sé lam thu tue dé nghi két nap Dang (Maun 17B-KND)

DANG Bt it DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN (L o T T T e | NGAY. ..o thang . _nam ..

So - CV/HU
Vv nguoi vao Pang da dugce cap uy
co sa lam thu tuc dé nghi két nap Pang

Kinh gui: Ban Thuong vu

Ban Thuong vu huyén uy (va tuong duong)......cobbemii .

Gigitheadongehin. oo o s e

A ditge. Dang iy (Chi Ty ) €0 80 litia b i st ra Nghi
quyét s..... -NQ/BU ngay... . thang..... nam........ dé nghi k&t nap vao Dang.

De nghi cac dong chi chi dao cap uy truce thude phan cong dang vién chinh thic
theo doi, gitp do va xem xét de quyet dinh ket nap dongehi .. .
vao Pang Cong san Viét Nam (hd so dé nghi két nap dang cia dong

chi......._.___. giikeém theo cong van nay).

T/M BAN THUONG VU

Noi nhén: BI THU
- Nhu trén; (hodc PIO BI TIHU)

SR AZE Y (Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)




82

,6. Cong van gi01 thi¢u nguoi vao Diang da duge cap uy c¢6 thim quycn
ra quyét dinh két nap vao Ding (Miu 17C-KND)"

BANGBO. . - & SR, . DANG CONG SAN VIET NAM
OV ENUN. i o h g ' Vocesirisnii FIECIY. 2o i thang.....ndm.......

S6 - CV/..
Viv ngm)i Vao ])umg dd ﬁ’uoc u:,u Ly
cé tham quyén ra quyét dinh két nap vao Dang

Kinh giri:  Ban Thuong vu

Ban Thuong vu huyén uy (va tuong duong)

Gidi thieu dong chi

Sinh ngay..... thang.....NAML. ...

Qué quan:

DPa duge Ban Thuong vu huyén uy (va tuvong duong)....
ra Quyet dinh 6. -QBY/... ngay.... thang........ nam.......... két nap vao Dang,
nhung chi bo chua to chire 16 két nap do chuyén cong tac hoac hoc tap hodc noi
cu trit (kém theo hd so xét két nap Dang).

D& nghi cac dong chi chi dao chi by noi chuyén dén to chirc 1€ két nap dong chi

e R et g vao Dang Cong san Viét Nam.

T/M BAN THUONG VU
Noi nhin: ’ BI THU
- Nhu trén; (hosic PHO BI THU)

- Laa VP, Ban To chue. (Ky, déng ddu, ghi r6 ho va tén)

* Madu nay dimg dé gioi thigu nguwoi vao Dang dé duoc cdp uy c6 tham quyén ra quyét
dinh két nap nhirng Ci']ll)/e’f? dén dun vi cong lac, hoc tdp hode noi cwe tri mai thudc pham vi
léinh dao cia cdp uy ¢6 tham quyén (trong mét dang bo huyén va twong dicong).



83

27. Cong van gioi thi¢u nguoi vao Dang da duge ¢ip uy ¢o tham quyén
ra quyét dinh két ‘nap viao Dang nhung chuyén ra ngoai dang b huyén (va
twong dwong) (Mau 17D-KND)"

DANG BO.ooooo . DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY L L v hang . onam......
S6 -CV/..

Viv gidi thi¢u ngieoi vao Dang du‘ duoe cdp uy
¢d tham quyén ra quyét dinh két nap vio Déng

Kinh gui:  Ban Thuong vu

Ban Thuong vu huyén uy (va tuong duong). .. ...

Gidi thiéu dong chi
Sinh ngay.......thang ... .. DAL
(UG UAR | e 5 el ) S s R N B e ) - 10 L

Da duge Ban Thuong vu huyén uy (va tuong duong).......coooe
ra Quyét dinh sb..... -QD/... ngay....... thang .....nam....... két nap vao Dang;
nhung chi bo chua t6 chire 1& két nap do chuyén céng tac hodc hoc tip hodc noi
cu tri (kém theo ho so két nap Pang).

Dé nghi cac dong chi chi dao chi bd noi chuyén den 16 chie 1¢ ket nap dong chi

. vao Dang Cong san Vi¢t Nam.

T/M BAN THUONG VU
Noi nhéan: BITHU
- Nhu trén; (hoac PHO BI THU)

o Y . AP IR s 7 % o s
Luu VP, Ban 16 chie. (Ky, dong dau, ghi ro ho va ién)

B Méu nay dimg dé gm: thiéu ngudi vao Ddng da duoc cdp uy ¢6 thém quyén ra quyé

dinh két nap nhung cfmyen dén dom vi cong tdc, hoc rup hodc noi cu trie mai ngodi pham vi
lanh dao ciia cdp uy c6 tham quyén (ding o huyén va twong dwong) trong thoi han 30 ngay

lenm viée, ké tir ngay nguéi duege vao Déang cé quyét dinh chuyén di.




28. SO ddng vién du bi

28.1. Méu so (Mau 18-KND):

84

KET NAP DANG

-l: e : Ngay két

SH S Nam 3 Ngay = 3
/! 0 b ¥ b x s I ‘ ‘

™ HO VA TEN Nir (::::% sinh q";’é‘ Ngay Cép uy ra dngl,, Ghi chi

l y i ang
r dinh ky quyét dinh
i } C. 2 7”3, == ) 4 Sﬁ 6 7 g 5 -
B

.2, Hirong din sir dung bao quain:

a) S dung, bao quan:

- S6 dang vién du bi do ¢

lp uy co so va Ldp uy cap trén tryre uep clia to
dmu co s¢ dang lap dé ndm sb luong dang vién du bi cua dang bg.

t Danh sich dang vién dy bi do ddng chi bi thu, pho bi thu, uy vién thuong
vu phu trach 6 chire hodic can bo 6 chire duoc (,ap uy giao trach nhiém quan ly, sir
dung, bao quan; khi thay déi can b quan ly phai ¢é bién ban giao nhén chét ché.

b) Khi ghi can chii y mot so diém:

win
O
(2

H
=
=

-+ G0t 2
+ Cot 4
+Cot 9

b

o 7010110

: Ghi s6 thi ty theo sb lrong dang vién dy bi cua ding bo (ké ca &
dang bo khac chuyén dén) theo trinh tir thoi gian,

: Ghi ho va tén dang vién nhu da viét trong ly lich dang vién.

: Ghi theo sb ly lich cia déang vién.
: Ghi ngay chi bo t6 chire 1€ két nap dang vién.

Ghi cac truong hgp nhu: két nap lai, bi xo4 tén khoi danh siach
dang vién du bi, hodc bi tir tran va ngay dugc céng nhan dang

vién chinh thire.

D61 vai dang vien du bi da dugc cap uy ¢ tham quyén quyét dinh cong
nhin dang vién chinh thirc thi ghi ngay 1hfmg nam chinh thirc cua dang vién
bing muc dé trong cot ghi chu dé phan biét véi dang vién du bi, khong gach bo

déng vién do6 trong s6 theo dai.
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29. Giay gidi thicu ¢t ding vién hodc cap uy vién di tham tra Iy lich
cia nguoi xin vao Dang (Mau 19-KND)

5016 o 0 R e PANG CONG SAN VIET NAM

ey gAY thang ... nam.

L2
O~

G

GIAY GIOI THIEU

(Co gia tri dén ngay ... thang . _nam.. ...)

Kinh oti: Pang 0y (hoacichl BYHICE B st

Danonay (hoac Sl OE SO o e T o bt s

GO THIEN AODE I o e s o i et b s

Pén lay y kien nhan xét ctia cde dong chi ve ly lich ctia nguoi xin vao Dang

N6i dung can duge cac dong chi tham dinh, dé nhan xét vao ly lich cua
nguoi xin vao Dang nhu sau:

Mong cac dong chi quan tam gitip do.

Noi nhén: T/M DANG UY (CHI UY)
- Nhu trén; BI THU

- Luu VP Dang uy (Chi uy). (Ky, déng dau, ghi ré ho va 1én)
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30. Cong vin dé nghi thim tra ly lich ctia ngwoi vao Piang (Miu 20-KND)

DANG BO e [ e i DANG CONG SAN VIET NAM
P M oA O [ e ) e R , Ngay......thang....nam......

CONG VAN PE NGHI THAM TRA

ly lich ctia ngwoi xin vao Ding

Kinh aui:

DE co co sé xem xé, két nap vao Pang doi véi quan chung
.......................................... s L RCGAY L thang - nam.
I G, e T e e (R e

Dang lam viéc tai:

Dé nghi cdc dong chi thim dinh, ghi nhan xét vé 1y lich ctia ngudi xin vao
Déng vao muc “Nhén xét ctia cip uy, td chic dang...” trong 1y lich cua ngudi
xin vao Dang (guri kem cong van) theo nhitng néi dung sau:

Cac dong chi xdc nhén, ky tén, dong dau vao ly lich va giri lai theo dia

Noi nhan: T/M PANG UY (CHI UY)
- Nhu trén; BI THU
- Luu VP Dang uy (Chi ay). (Ky, déng dcfu, ghi ¥6 ho va tén)
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31. Quyét dinh cia cap uy ¢o tham quyen xoa tén dang vién trong danh
sach dang vién du bi (Mau 21-XTDYV)

DANGBO..oooooo PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN ik Y 20 L0 SR ey RGAY._thdng... .nant....

S6 - QD/HU

QUYET PINH
x04 tén trong danh sach ding vién duy Di

- Can ctr Bieu 5, Dieu 1€ Dang Cong san Vigt Nam;

- Xét Nghi quyét so........- NQ/CB ngay...... thang....nam.. . .. cua Chi
DO, i b S s s oy INEIIQUY ERS0s 2ot BIQ/DU ngaly : :
thang....ndm...... cua Dang uy....... ST L s VB VIEC e
nghi xo4 tén dang vién trong danh sach dang vién du bi;

Do~

- Xét khuyet diem cua dang vien dw bl . _da i
61011 v (ke R s e o e ORI e L B IR R ) T

BAN THUONG VU QUYET DINH

PHCUTE Xoa 180 QAT VIS0t

seeey

Sinh ngay ... thang. . .. nam............ , ket nap (hoge ket nap lai) vao Pang
ngay......thang,...nam. ...

trong danh sach dang vién du bi.

«A A , & 5 ~ > » 5
Dicu 2: Ban To chtic, Vin phong Huyén uy, Dang uy.......cc o
ey SONID O et LA S —— va nguol
cd tén tai Dicu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

: AN THUONG VU
bR /M BAN THUONG V1

= Bi THU
- Nhu dicu 2; " - .
- Luu hd so dang vién. (hodc P ;l 1O BLTHU)
(Ky, dong déau, ght ro ho va ten)
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32. Quyét dinh xo4 tén ding vién trong danh sich ding vién dw bi ciia
diing uy co so dwge iy quyén (Mau 21A-XTDYV)

D/:\Nc; 76 e DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY o , NEAY......thang.....ndm.....

S6  -QD/DU

QUYET PINH
x04 tén trong danh siach dding vién dur bi

- Céan cir Dicu 5, Diéu 1é Pang Cong san Viét Nam;

- Can o Quyét dinh 86 - QD/HU ngay ... thang ... AT e
1 MR 1) SO Sl Gy _..uy quyén cho Déang uy duoc quyét dinh két
nap va khai trir dang vién;

- Xét Nghi quyét s5....... - NQ/CB ngay......thang .__nam.......caa Chi
07 A e, B ol sl 1 vé viée dé nghi xo0a tén dang vién trong danh sach

dang vién du bi;
= Ret kbuyatdiem ela dang Vieh dif Bl e sttt

dd vi pham vé:

BAN CHAP HANH DANG BO QUYET DINH

Diéu I: Xoa tén dang vién

Sinh ngay .. thang..... nam......... , ket nap (hodc két nap lai) vao Dang
ngay...thang _ nam._ . .

trong danh sach dang vién dy bi.

Dicu 2: Van phong Dang uy (néu c¢d), Chi b0 va nguoi co
tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M }?ANG UY
- Nhur diéu 2; BI THU

- Luuho so ding vién. (Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)
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33 Cong van chi dao vi¢e lam lai, thue hi¢n dun;, cac quy dinh Ve
tham quyén, thu tuc xem xét, quyct dinh két nap dang vién (Mau IA-TTKN)

TINGO UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
g - CV/TU iy, MEAY.___LhAAG.......... nam 200...
Viv lam lc,n", th;{c hién\d’ﬁng cdc
quy dinh vé tham quyén, thi tuc
két nap dang vién

CLE R L T ..

Qua kiém tra, xem xét thu tuc két nap dang vién dm VOl d(mg chi
............................... , sinh hoat tai Chi bd
A 2 14
quyén (thu tuc)

g e cO mot b sai 8Ot ve tham

Can ¢t Diém 4 Quy dinh s6 29—QD/TW, ngay 25 thang 7 nam 201G
ctia Ban Chap hanh Trung uong, Ban Thuong vu Tinh Gy (hoac Huyén ty
va tuong duong) yéu ciu dang 0y ................. VA cic cap uy lien quar
tham tra, x4c minh, 1am r6 trach 1]]11cm cua to chuc, ca nhan coO lien quan
lam lai (hodc b sung) cac thi tuc xét, két nap dang vién d6i vai dong chi
..................... cho ding, day du theo quy dinh ctia Trung uong.

Bao cdo két qua vé Ban Thuong vu Tinh Uy (hoac Huycn uy, tuong
duong), trudc ngay......oee dé xem xét, quyét dinh.

2 Akl T/M BAN THUONG V U
Noi 11]15111: Bi THU
i RN (hoge PHO BI THU)
) (ky, dong dau, ghi ro ho va ten)

* Ghi chii: MAu nay dugc str dung cho ca cﬁp tinh va Ci(lp huyén (hoac (wong duong); ca tron
truomg hop chi dao viée lam lai, thuc hi¢n ding cdc quy dinh vé thim quyén, thu tue xem x¢
quyét dinh két nap lai dang vién (thay “Céan ct Diém 4...” thanh “Can ¢t Piém 3 Quy dinh s{
29-QD/TW ngay 25 thang 7 nim 2016 ciia Ban Chip hauh Trung uong™).

T,

=l

Néu ré néi dung sai quy dinh vé thiu tuc hode thdm quyén hodc ca thi tuc va tha

~

quyeén.
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34. Quyét dinh cong nhiin ding vién sau khi khiic phue, thwe hign
ding quy dinh vé thim quyén, thi tuc lét nap ding vién (Mau 1B- -HKN)

TINH UY (twong dwong) DANG CONG SAN VIET NAM
S 2 OBITU. .. oo b , NgAY......... thang..... .ndam 200...
QUYET DINH

cong nhin ding vién sau khi khiic phuc, thue hién dung quy dinh vé thim
quyén (thti tuc) két nap déng vién

- Can ctr Diéu 1& Dang Cong san Viét Nam;

- Cain clr Piém 4 Quy dinh s 29-QD/TW, ngay 25 thang 7 ndm 2016 cla
Ban Chap hanh Trung vong;

- X¢t tha ay, cac wp uy co tham quyen ..................... da khic phuc, thuc hién
dung quy dinh vé tham quyeén (tht tuc) két nap dang vién; dong chi
liéu chudn, diéu kién duoc két nap vao Dang.

BAN THUONG VU QUYET DINH

Ditu 1: Huy bé Quyét dinh két nap dang vién sb ..-QB/HUMDU), ngay .
ctia Ban Thuong vu Huyén uy (twong duong).

Di¢u 2: Cong nhin dong chi .. 14 ding vién clia Pang; ngay két nap vao
Ding la ngay.....

Dicu 3: Git nguyén cac tai liéu hop 1€ trong hd so dang vién cia dang
PHOI, 2 trude dy; dong thoi bd sung cée tai lidu trong qua trinh lam lai tha

tuc vao hd so dang vién.
Dicu 4: Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Ban Té chic, Van phong Huyén uy (Péng ty), Dang uy...

1100 S toR A 0 T b LR va dongichi o | Toan Chlu trach nh]em tl
hanh Quyeét dinh nay.

oy T/M BAN THUONG VU
Noi nh;:g: | Bl THU
- Nhwr dicu 4; (hodc PHO BI THU)

- Luu VP, HS ding vién.

(hy, déng ddu, ghi rd ho va tén)

% (3hi chi: MAu nay duge st dung cho ca cép tinh va cip huyén (hode tuong duong); ca trong
truomg hop ban hanh Quyét dinh cong nhén dang vién sau khi khéc phuc, thuc hién dung quy
dinh vé& tham quyen thi tue két nap lai dang vién (thay “Cén ct Diém 4...” thanh “Cin ctr
Piém 3 Quy dinh 56 29-QD/TW ngay 25 thang 7 nim 2016 ctia Ban Chép hanh Trung wong”).

12 Shi quy dinh vé thit tuc hodic tham quyén hodc ca thi tuc va tham quyén
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35. Cong van chi dao viée lam lai, thwe hién ding cac quy dinh ve (ham
quyen, tha tue cong nhin dang vién chinh thae (Mau 2A-T11KN)

TINH UY (twong duong) DANG CONG SAN VIET NAM
ST & o o P 1 , ngay.....thang...... ncn 200...

Vv lam lai, thuc hién dung cac
quy dinh vé thim quyen thu tuc
cong nhdn dang vién chinh thire

I e L L S LR

Qua kiém tra, xem xét tha tuc cong nhan dang vién chinh thirc dm VOl
dong eh ... - sinh hoat ta1 Chi bo ..o . ¢ sal sOt vé tham
quyén (thi tuc)'®;

Can cir Diém 4 Quy dinh s6 29-QD/TW, ngay 25 thang 7 nam 2016
ctia Ban Chéap hanh Trung vong, Ban Thuong vu T inh ty (hoac Iuyen uy
va tuong duong) yéu cau dang uy... .. thie | PSR va cdc cap uy lién quan
tham tra, xac minh, lam o trach nhiem cla to chue, ca nhan co lién quan;
lam lai (hodc bd sung) cac thu tue xét, cong nhan dang vién chinh thirc doi
véi dong chi oo cho dang, day du theo quy dinh ctia Trung vong.

Bdo cdo két qua vé Ban Thuong vu Tinh uy (hoac Huycn uy, rong
duong), trudéc ngay. ... dé xem xét, quyat dinh.

T/M BAN THUONG VU
BITHU
(hodc PHO BI THLU)
(ky, déng ddu, ghi 16 ho va 1cn)

Noi nhan:
- Nhu trén;
- Luu VP, HS dang vién.

* Ghi chii: Mau nay duoge st dung cho ca cap tinh va cap huyén (hoac tuong duong) trong
chi dao viée lam lai, thuc hién ding cac quy dinh vé tham quyén, thi tuc xem x¢t, quyct dinh
cong nhén dang vién chinh thie.

16 774 FeR o 4 : > ’ 3 i 2 . . p 5
Néu ro noi dung sai quy dinh vé thiu tue hodc tham quyén hodac ca tlai fue va tham
quyén.




Quyct dinh umg nhan (Luw vién chinh thive sau kki khic phue,
thye hlLll dang quy dinh vé thim quyén, tha tuc (Mau 2B-HKN)

TINH UY (twong dwrong) DPANG CONG SAN VIET NAM
sd _OD/TU. . s i FIEOYA oot thang...... ncm 200...

QUYLET DINH
cong nhin ding vién chinh thire
sau khi khic phue, thyre hién ding quy dinh vé thim quycn (thi tuc)"’

- Can ctr Diéu 1€ Dang Cong san Viét Nam;

- Can cir Diém 4 Quy dinh $6 29-QD/TW, ngay 25 thang 7 nam 2016 cua
Ban Chap hanh Trung uong;

- Xét thy, lo chic dang va dong chi .. ~da khic phuc, thuc hién
ding quy dinh vé thim quyén (thu m(,) cong nhan d'mg vién chinh thirc; ddng
210 . SR du tiéu chuan, didu kién dé cong nhéan 1a dang vién chinh thiec.

BAN THUONG VU QUYLT DINH

Dicu 1: Hiy bd Quyét dinh cong nhan dang vién chinh thic sb -
QD/HU(DU), ngay .. ciia Ban ’l‘hu‘()‘n g vu Huyén uy (twong duong).

Di¢u 2: Cong nhén dong chi ... 1a dang vién chinh thirc, ké tur ngay....

Dic¢u 3: Giir nguyén cdc tai liéu hop 1€ trong hd so dang vién cia dang
vién..... trude diy; dong thoi bod sung cdac tai liéu trong qua trinh lam lai tha
tue vao ho so dang vién.

Didu 4: Quyét dinh nay cé hiéu luc k& tr ngay ky.

Ban T6 chic, Vin phong Huyén uy (tuong duong), Pang uy...
’ L0 el e L g B AT va déng GHI= o chiu trach nhiém

1h| lmnh Quyct dinh nay.

e T/M BAN THUONG VU
NT\(JT}I 11111_5;13:4 Bi THU
- 1 dicu 4, - L ¥
- Lau VP, Hé dang vién. % (1,102_10 I;)HO BI ,:[\I—IU)‘ i

(ky, dong dau, ghi ro ho va tén)

# (;hi chii: Mau nay duoc st dung cho ca cép tinh va cip huyén (hodc tuong duong).

' Sai quy dinh vé tham quyén hodc thii tuc hodc ca thi tuc va tham quyén
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37. Quyet (ljnh}hfly quyct dinh ket nap dang vién sai quy dinh, khong
diang tieu chuan, dicu ki¢n (Mau 3A-HKN)

BANG BO...commsivminsissuinsio DANG CONG SAN VIIT NAM
HUYEN UY (tuwong dwong) ...
S§ - QD/HU () ) LTI it thang ... namn 200

QUYLT DINH

huy quyét dinh két nap dang vien sai quy dinh

- Can ctr bicu 1¢ Dang Cong san Viét Nam,

- Cin ¢t Piém 4 Quy dinh s6 29-QB/TW, ngay 25 thang 7 nam 2016 cua
Ban Chéap hanh Trung uong;

- Xét thay, viéc két nap dang vién doi voi dong chi ... .. da sai quy
dinh, khéng dang tiéu chuan, dicu kién;

BAN THUONG VU QUYLET DINH
Pidu 1: Hay bo Quyét dinh két nap dang vién sd -QD/LIUDU), ngay
cua Ban Thuong vu Huyén uy (tuong duong) ... va xoa &n trong danh sach
dang vién doi1 vai dang vién...
Diéu 2: Quyét dinh nay co hi¢u luc ké tir ngay ky.
Dicu 3: Ban T6 chiie, Vian phong Huyén uy (tuong duong), Dang uy. .

e L S ChiIBNG: . o R SR A TIE S Gl e GHR Ty
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

: T/M BAN THUONG VU
Noi nhan:

Nhur dicu 3 B THU
- Nhu dieu 3; i bk ik ‘
- Luu VP. (hodc PHO BI THU)

(ky, dong dau, ghi ro o va (cn)
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38. ()uyd dinh huy quy(,t dinh két nap lai ding vién sai quy dinh,
khong ding tiéu chuiin, didu kién (Mau 3B-HKN)

BN GBS st . DANG CONG SAN VILT NAM
HUYEN UY (twong duwong).........
Sé - QD/HU () cerrmrnrries. FEAW it SAARE. ... I 200 ..
QUYLT PINH

hiy quyét dinh két nap lai ddng vién sai quy dinh

- Can ctr Diéu [¢ Dang Cong sén Viét Nam;

- Can ¢t Diém 3 Quy dinh s6 29-QD/TW, ngay 25 thang 7 ndm 2016 cla
Ban (..hap hanh Trung wong;

- Xét thay, viée két nap lai dang vién dd6i voi dong chi ..o.oo........ dd sai quy
dinh, khong ding tiéu chuén, didu kién;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Pidu 1: Hay bo Quyét dinh két nap lai dang vién sé .-QBD/HU(DU), ngay
.. ctia Ban Thudng vu Huyén uy (tuong duong) ... va xoa tén trong danh sach
dang vién doi voi dang vién..

Dieu 2: Quyet dinh nay co hiéu lue ké tir ngay ky.

Diéu 3: Ban T6 chie, Viin phong Huyén uy (twong duong), Dang uy
..................................... 6 i T o 0 U e ot S .va dong chi
nhiém thi hanh Quy¢ét cli_nh nay.

............................. chiu trach

T/M BAN THUONG VU

Noi nhén: BI THU
; l]\J ll:Llll 3}1;)311 3; (hodc PHO BI THU)

(ky, doéng déu, ghi rd ho va tén)
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39. Quyet dinh hiy quyct dinh cong nhin dang vién chinh thie sai quy
dinh, khong dang tiéu chuan, dicu kién (Mau 4-11KN)

PDANGBO.oo PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong oy NGV thdng.........nam 200...

S6 - QB/HU(...)

QUYET DINH

hity quyct dinh cong nhan dang vién chinh thie sai quy dinh

- Céan ¢t Diéu 1é bang Cong san Viét Nam;
- Can cir Diém 4 Quy dinh s& 29-QB/TW ngay 25 thing 7 nam 2016 cta

Ban Chép hanh Trung wong;

- Xét thay, viéc cong nhan dang vién chinh thie doi vai dong chi
sai quy dinh, khong ding tiéu chuan, diéu kicn;

BAN THUONG VU QUYET DINH

Dieu 1: Hiy bo Quyét dinh cong nhan dang vién chinh thire so . -QD/HU(DU),|
ngdy ... cua Ban Thuong vu Huyén uy (tuwong duong) ... va xéa (¢n (rong danh
sach dang vién doi vt dang vién.... .. .

Dicu 2: Quyeét dinh nay ¢ hi¢u luc ke tir ngay ky.

Dicu 3: Ban T6 chire, Van phong Huyén uy (tuong duong), Dang uy ...
: RIS, .. Jins Ul B 0 S e va dong chi ... ... chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

: T/M BAN THUONG VU
Noi nhan:

lof gt Bl THU
:Lul‘llePe.u , (hodc PHO BI THIU)

(ky, dong dau, ghi ro ho va tén)
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40. Quyét dinh khoi phuc quyén ciia ding vién (Miu 1-KPDV)

DANG BO o it o DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong duong)...
g O N SR e N T R T

QUYET DINH

khéi phuc quyén ding vién

- Can ctr Dicu ¢ Dang Cong san Viét Nam;

- Can ¢t Diém 5 Quy dinh s6 29-QD/TW ngay 25 thang 7 ndm 2016 cla
Ban Chap hanh Trung vong;

~Can e .....;
BAN THUONG VU QUYET DPINH

Dicu 1: Khoi phuc quyén dang vién do1 véi dong chi. ...

Dicu 2: Dang vién duoce tham gia sinh hoat dang, thue hién cac quyén va
nghia vu cua dang vién theo Diéu 1& Pang va quy dinh hién hanh cua Dang.
Tudi dang cua dang vién .. dugce tinh...

Dicu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Ban T6 chire, Vin phong Huyén uy, Ding Uy ..o Chi

o T S M S BT Va QONTRCHIC el i e chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Nhu diéu 3; Bi THU
- Luu BTC, VP, IS dang vién. (hodc PHO BRI THU)

(ky, dong ddu, ghi ro ho va tén)



Q1

A . A . . g7 > g7 A A 1
41. Quvyét dinh noi lai sinh hoat dang cua dang vien (Mau [-NSH)
) 1 3 1 2 g

DANG BO... DANG CONG SAN VIET NAM
HUY[‘ N UY (tunng:, (Iu (mg)
GE & QPf... e ,ngay.... thang .....nam 20.....
QUYET PINH

noi lai sinh hoat diang

- Can cur Bieu 1€ Dang Cong san Viét Nam;

- Can ¢t Diém 5 Quy dinh s6 29-QB/TW ngay 25 thang 7 nam 2016 cuia
Ban Chap hanh Trung wong;

(5 H o e e ]

- Xét thdy, viée dang vién .... gian doan sinh hoat dang la do...
BAN THUONG VU QUYET DINII

Dicu 1: Noi lai sinh hoat dang doi vai dang vién....

DPieu 2: Dang vién duoc tham gia sinh hoat dang va thuc hi¢n cdc quycn
va nghia vu cta dang vién theo Bicu 1¢ Bang va quy dinh hi¢n hanh cua Dang,.
Tuoi dang cua dang vién ... duge tinh....

Dicu 3: Quyéet dinh nay co hiéu luc ké tor ngay ky.

Ban To chuc, Van phong Iluyén uy, Dang uy .. RO 1
ba.... e VG LD TR e e .. ¢hiu trach nhi¢m thi hanh
Quyct dmh nay.

e o T/M BAN THUONG VU
Nﬁ[l nll‘]‘ain :3 Bi THU
- Nhu dic¢u 3; < UG R T
- Lwu BTC, VP, HS dang vién. T L e s A
(ky, dong dau, ghi ro ho va (én)
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IL. PHAT THE DANG VIEN

1. Thé ding vién va each trinh bay trong thé dang vién

1.1- Mau thé ding vién

1.2- Cach trinh bay cdc noi dung trong thé dang vién

Str dung B6 Chuong trinh quan 1y thé dang vién nhép cac noéi dung trong
thé dang vién nhu sau:

- Bén trai: Ding phong chit “Times New Roman” thuong, dimg, ¢& 9.

- Bén phai: Dung phong chit “Times New Roman” thuong, ding, ¢& 10;
riéng ho va tén dang vién dung phong chit “Times New Roman” hoa, ¢& 10
dimg, dam.

Cu thé:

+ Dong “Ho va tén”: La ho va tén dang dung cua dang vién, bd trf cén
ddi (center). Néu ho va tén dang vién qua dai thi b6 tri xudng dong dwdi
(truomg hop dac biét, ho va tén qua dai khong thé bd trf trén moét dong thi bd
trf ho va tén thanh hai dong). :

Vidul: 1ovaten NGUYEN VAN HUNG

Vidu?2: tovaten

LE NGUYEN THI HONG MINH

Vidu 3: Ho vaten NGUYEN HOANG

~ HONG THANH HUONG

+ Dong “Sinh ngay”: Ngay, thang, ndm sinh theo 1y lich cia dang vién,
trinh bay cin dbi vai dong “Vao Déang ngay” va “Chinh thirc ngay” (st dung
diu gach ndi dé trinh bay ngay, thang, nam).




Vi dU: Sinh ngay
+ Dong “Qué quan™:

99

08-02-1952
Tén x4, huyén, tinh va tuong duon;;, chit dau moi W

1a chit in hoa; dong trén 13 tén xA (hodc tén phuong, thi b an); dong dudi [a tén
huyén (quéan, thi xa, thanh phé true thude tinh) va tinh, thanh p]u) truc thude
Trung vong; gifta huyén (quan thi x4, thanh phd truc thude tinh) va tinh, thanh
pho dénh déu phay (, ) cuoi dong khéng ¢ déu chdm (.). Céc (i “xa”, phuung )

“thi trdn”, “huyén”, “quan”, “thanh ph6”, “tinh” duoc ghi tit 1a: “X e

CC’l“ ’l"ﬁ’ (13 23 CCQ 23 <« ¥ e »
R i i 1 B T 0 R i B el s

Vidu 1: Qué quan  X.Cat Minh

[.Phu Cat, T.Binh Dinh
Vidu2: Qué quan  P.Ky Ba

T.P Thai Binh, T.Théai Binh
Vidu 3: Qué quan  P.5

Q.10, T.P Hd Chi Minh
Vi dL_l 4 Qué quan  PNgoc Trao

T.P Thanh Hod, T.Thanh Hoa
Néu qué qudn géc nude ngoai: Ghi noi & hién nay.
Vi du: * Qué quan gde nude ngoai: Phic Kién, Trung Quoc
* Noi ¢ hién nay: Phuong 12, Quéan 5, T.P H6 Chi Minh
Trong thé, muc “noi o hién nay” ghi la:
Qué quan

“Vao Bang ngay”

P12 Q.5, TP 16 Chi Minh

+ 2 dong
“Chinh thie ngay”
Trinh bay tuong tu va can doi vai dong “Sinh ngay”

Viau 1: Vio Dangngay  02-10-1965

Chinh thie ngay  02-07-1966
Néu két nap lai thi bd sung dong “Két nap lai ngay....thang. . nam.....".
Vidu 2: Vio Dangngay  02-10-1965

Chinh thite ngay  02-07-1966

Két nap lai ngdy  20-03-2007

‘Dong “Noti cip thé”: Tén dang b6 tinh va tuong duong hi¢n nay cua noi
quyét dinh dbi thé, phat thé. Ghi diy di cum (r “Pang bd” va tén day du el
dang bd d6. Néu qua dai thi cde cum tir “co quan”, “Trung uong” dugc ghi tat 1a

“C.Q”, ch.Un-

Vidu l: Noicipthe  Déng bo T.P H Chi Minh
Noi cAp thé  Dang bd Khdi cac C.Q Trung vong
- Ngay  thdng nam: La ngay, thang, nam cap the, kieu chit Times New

Roman thuong, nghiéng (Italic), cd chii 10.




